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APPELER 

F APPELER UN POSTE INTERNE 

⇒ Décrochez et composez le n° du poste. 
 

F APPELER UN CORRESPONDANT EXTERIEUR 

⇒ 0 + n° extérieur (pour un choix de ligne automatique) 

⇒ 801 à 804 + n° extérieur (pour choisir une ligne L1 à L4) 

⇒ 81 ou 82 + n° extérieur (pour choisir un accès) 

⇒ 500 à 589 pour un numéro abrégé commun 

⇒ 590 à 599 pour un numéro abrégé personnel 

⇒ 7 pour répéter le dernier numéro 

⇒ le numéro d’urgence 

 
REPONDRE 

F REPONDRE A UN APPEL 

Votre poste sonne, décrochez. 

 

F INTERCEPTER UN APPEL EXTERIEUR 

Un poste autre que le votre sonne, décrochez et composez le 3. 

 

F REPRENDRE UN CORRESPONDANT EN COMMUNICATION AVEC VOTRE REPONDEUR 

Décrochez et composez le 3. 

 
EN COURS DE COMMUNICATION 

F MISE EN ATTENTE / REPRISE 

Vous êtes en communication avec l’extérieur, composez le 2 (ou R2 pour un poste à fréquences 
vocales). 

Pour reprendre votre correspondant extérieur, composez le 2 (ou R2). 

 

F REPONDRE A UN DEUXIEME APPEL 

Vous êtes en communication et un appel en instance vous est présenté par un bip, composez le 3 (ou 
R3 pour un poste à fréquences vocales). 
Vous avez pris l’appel, votre premier correspondant est mis en attente. 
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F TRANSFERER UN APPEL EXTERIEUR 

Vous êtes en communication avec l’extérieur, composez le n° du poste destinataire précédé de R si 
vous utilisez un poste à fréquences vocales. Vous pouvez attendre que le poste destinataire réponde 
ou non. 
 

F MISE EN GARDE ET DOUBLE APPEL 

Vous êtes en communication avec l’extérieur, effectuez un appel (intérieur ou extérieur) après appui 
sur la touche R si vous utilisez un poste à fréquences vocales. Votre correspondant est mis en attente. 
Il est possible d’effectuer un double appel en émettant un numéro abrégé ou en répétant le dernier 
numéro. 

 

F RETRO APPEL 

Vous êtes en double appel, composez le 1 (ou R1 pour un poste à fréquences vocales). 
Vous êtes en communication avec le premier correspondant, le second est libéré. 

 

F VA ET VIENT 

Vous êtes en phase de double appel, composez le 2 (ou R2 pour un poste à fréquences vocales). 
Vous êtes alors en communication avec celui-ci. Le second est mis en attente. 

 

F MISE EN ATTENTE D'UN APPEL EXTERIEUR POUR REPRISE ULTERIEURE / REPRISE 

Vous êtes en communication avec l’extérieur, composez le 6 (ou R6 pour un poste à fréquences 
vocales). 

Pour reprendre votre correspondant extérieur à partir d’un autre poste, composez le 6. 
 

F CONFERENCE A TROIS 

Vous êtes en double appel avec deux correspondants (un intérieur et un extérieur, ou deux extérieurs). 
Composez le 3 (ou R3 pour un poste à fréquences vocales). 
 

F TRANSFERT RESEAU - RESEAU 

Vous êtes en communication avec deux correspondants extérieurs. Composez le R# pour vous mettre 
en retrait tout en autorisant le maintien de la communication entre les 2 correspondants extérieurs. 

Seul votre poste a la possibilité d’entrer à nouveau en conférence avec les deux correspondants 
extérieurs. Pour cela, décrochez et composez le #. Vous mettez fin à la communication extérieure en 
raccrochant. 

 
 



 
Fiche utilisation poste simple – Gamme Discotel – V8 – déc 00    - 4 - 
 

RENVOYER DES APPELS 

F RENVOYER SES APPELS SUR UN POSTE INTERNE  
Votre poste étant au repos, décrochez et composez le 9 3 3+ n° du poste destinataire. Pour 
désactiver, composez de nouveau 933. 
Remarque : Le renvoi n’est possible que si le poste destinataire n’est pas déjà lui même renvoyé. 
 

F PASSER EN NE PAS DERANGER  
Votre poste étant au repos, décrochez et composez le 9 3 2. Pour désactiver, composez de nouveau 
932. 

F PASSER EN ABSENCE  

Votre poste étant au repos, décrochez et composez le 9 3 1. Pour désactiver, composez de nouveau 
931. 

 
VOCAL / MESSAGERIE 

Ce paragraphe s’applique si votre Discotel est équipé de la messagerie vocale. La messagerie vocale 
s’appelle par la composition d’un code. Ce « code messagerie vocale » est  

• 40 pour le Discotel 80 
• 47 pour le Discotel 100E 

F ECOUTER SES MESSAGES 
Décrochez et composez le code messagerie vocale  + 1. Vous entendez le message le plus ancien. 
Vous pouvez passer d’un message à l’autre par appui sur les touches 7 et 9 de votre poste. 

 

F ENREGISTRER SES ANNONCES 
Décrochez et composez le code messagerie vocale + 2 + 1 + 1. Enregistrez votre annonce après le 
bip, terminez par ãã. 
 
Remarque : Selon la programmation de votre Discotel, et en particulier si votre poste appartient à un 
groupe, l’annonce diffusée au correspondant appelant peut être l’annonce de groupe et non pas 
l’annonce de poste. Pour personnaliser les annonces de groupe, consultez la notice complète au 
chapitre messagerie. 

 

F DEPOSER UN MESSAGE A UN POSTE APRES AVOIR TENTE DE L’APPELER 
Le poste appelé ne répond pas, est occupé ou en ne pas déranger, composez le code messagerie 
vocale (ou R code messagerie vocale pour un poste à fréquences vocales) et laissez votre message. 

 

F DEPOSER UN MESSAGE A UN POSTE SANS LE FAIRE SONNER 
Décrochez et composez le code messagerie vocale + 3 + n° du poste destinataire, et laissez votre 
message. 
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PERSONNALISER VOTRE POSTE 
 

F ACTIVER - DESACTIVER L’AFFICHAGE DU NUMERO DE L’APPELANT 
Cette fonction nécessite l'utilisation d'un poste simple supportant les services Contact de France 
Télécom. 
Attention, à la livraison, le numéro de l’appelant n’est pas affiché sur les postes simples. 
 
Pour activer l’affichage, décrochez et composez le 970. Désactivez par le 970. 
 

F ACTIVER LE SECRET 
Décrochez et composez le 944 + 1. Pour désactiver le secret composez de nouveau le 944 + 1. 

 
PROTECTION DU POSTE 

Il vous est possible de protéger votre poste. Ceci nécessite au préalable la création d’un code secret. 
Les protections possibles sont : 

• Protection messages : pour un Discotel équipé d’une carte vocale, cette protection requiert un 
code secret pour la consultation des messages déposés sur la boîte vocale de votre poste 

• Verrouillage automatique : Cette protection requiert un code secret pour l’émission d’appel 
depuis votre poste, dès que le poste est absent. Aucun code n’est requis en présence. 

• Verrouillage poste : Cette protection requiert un code secret pour l’émission d’appel depuis votre 
poste. 

 

F CHOISIR SON CODE PERSONNEL 
Décrochez et composez le 911 + code secret actuel + nouveau code secret  + nouveau code secret 
(pour confirmation). A la livraison du Discotel, le code vaut 0000. 

 

F PROTEGER SES MESSAGES 
Décrochez et composez le 912 + code secret. Votre code secret doit être différent de 0000. 

 

F ACTIVER LE VERROUILLAGE AUTOMATIQUE 
Décrochez et composez le 913 + code secret. Votre code secret doit être différent de 0000. 

 

F VERROUILLER SON POSTE 
Décrochez et composez le 914 + code secret. Votre code secret doit être différent de 0000. 

 
PROGRAMMATION DE L’INSTALLATION 

 

F PASSER EN MODE JOUR OU NUIT 
Décrochez et composez le 9044 + 4. 
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PROGRAMMATION DES NUMEROS ABREGES PERSONNELS 

Décrochez et composez le 9 2 + n° abrégé à programmer 0 à 9 + n° de votre correspondant. Validez 
l’enregistrement par ãã. 
 
 
 

N° abrégés 
personnels 

Numéros de téléphone Noms 

590   

591   

592   

593   

594   

595   

596   

597   

598   

599   

 
NOTES PERSONNELLES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

REMARQUE IMPORTANTE : 
Ce document est présenté avec des exemples basés sur le plan de numérotation par défaut en vigueur lors 
de la livraison du Discotel. Ce plan de numérotation est programmable. Vous pouvez avoir toutes 
informations complémentaires à ce guide en consultant le manuel du Discotel. 
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