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Répertoire : 2- Suivi des PFMP
Fichier : Progression taches

& Recenser les situations de travail liées aux taches professionnelles du référentiel des activités
professionnelles.
@ Classer les situations de travail en fonction de leur facilité d’exécution en relation avec les différentes
périodes de formation.
< Hiérarchiser le degré d’autonomie des situations de travail a réaliser en établissement de formation et/ou en
entreprise.

Degrés d’autonomie des taches professionnelles dans

le parcours de formation

2 3

4

DECOUVERTE

APPRENTISSAGE

APPROFONDISSEMENT

MAITRISE

L'apprenant observe,
le tuteur réalise.

L’'apprenant observe et
participe,
le tuteur réalise.

L'apprenant prépare
réalise,

intervient.

le tuteur observe et

et

évalue.

L'apprenant prépare,
réalise et valide,
le tuteur controle et

Activité nouvelle

Activité nouvelle
réalisée avec assistance

Activité maitrisée
réalisée en autonomi
partielle

e
totale

Activité maitrisée
réalisée en autonomie

L'apprenant observe son
tuteur qui réalise la tache
Il écoute les conseils,
repére les gestes
professionnels.

L'apprenant aide le tuteur

l'identique, en paralle
tuteur.

L'apprenant travaille a

le du

L'apprenant travaille seul,
Il a un objectif final ou
intermédiaire a atteindre.

Progression des situations de travail po

domaine professionnel

Degrés d’autonomie des situations de travailéblissement ¢
formation et en entreprise) a définir par les egrsaits du

r la formation BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

Jeconde BP

Premiere BP

Terminale BP

Bac Pro MV
MOTOCYCLES
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formation en
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établissement
1ére PFMP
formation en
établissement
Niveau de
formation en
établissement

2éme PFMP

8P | cAP Situations de travail a réaliser

Niveau a atteindre
Niveau a atteindre
Niveau a atteindre

N
(2]
£y

b
«w

Niveau de
formation en
établissement

Niveau de
formation en
établissement

3éme PFMP
Niveau a atteindre

4éme PFMP
Niveau a atteindre

2|3|4 4

:

5éme PFMP
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©
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=
=

formation en

établissement

Niveau a atteindre
6éme PFMP

A4. RECEPTION DU VEHICULE

Préparer le véhicule et l'intervention

Tache T4.1 : Prendre en charge le véhicule.

€35.3 | €35.3 JPréparer un véhicule pour la livraison.

©35.1 | ©35.1 |Protéger le véhicule pour l'intervention.

©35.1 | €351 JManceuvrer le véhicule sur le sol.

C35.1 | C35.1 Manceuvrer le vehicule sur une table élévatrice.

W lw|&|w

C11.1 ] €111 |Prendre connaissance de l'ordre de réparation

C11.1 ] C11.1 Jidentifier le véhicule.

C11.2 | C11.2 |Collecter les données relatives & l'intervention.

Restituer le véhicule

Tache T4.2 : Restituer le véhicule.

€352 | C352 JLaver le véhicule.

€35.2 | C35.2 |Effectuer les contréles de sécurité.

€122 | ¢12.2 Renseigner |'ordre de réparation.

€121 | €121 JCompléter les documents de suivi (carnet entretien, ).

ci12.1] c121

Jfournitures).

Fournir les éléments nécessaires a la facturation (liste pieces,

W&

B

c12.1 ] ci21 IEpoquer les travaux effectués au chef d'atelier et au client.

A5. ORGANISATION DE LA MAINTENANCE

Préparer son
intervention

Tache T5.1 : Approvisionner les sous-ensembles, les éléments, les

produits, équipements et outillages.

c122 X . B s .
nécessaires a l'intervention.

rétablir et transmettre, la liste des sous-ensembles, éléments et produits

Cc214)C214

recus.

Controler la conformité des sous-ensembles, éléments et produits

Cc213| C213

IS‘assurer de la disponibilité des outillages nécessaires a l'intervention.

Gestion

Tache T5.2 : Ouvrir, compléter I'ordre de réparation. Préparer une estimation, un devis.

C12.2 | ¢12.2 jJCompléter I'ordre de réparation.

X

c12.2 X |Préparer une estimation de travaux.

[

w

c122 X

Préparer un devis d'intervention.

x| >
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Répertoire : 2- Suivi des PFMP
Fichier : Suivi taches PFMP1 (feuille : Tableau gro  upe)

Le tableau groupe de classe permet de suivre le degré d’autonomie des taches professionnelles mises en

ceuvre pendant la période de formation en établissement de formation (PFEF).

Il reprend le classement et la hiérarchisation des situations de travail du tableau « Progression taches »
précédent pour chaque période.

& Le degré d’autonomie des situations de travail est apprécié par le professeur a la suite des activités
menées en établissement (TP, contrats...).

2 MV MC - N ® <« ) © ~ © @ =) ) 4
’ slsl|s|slg|c|e|s|g]s]| tommon Ea
are sl s ss s[5 ]z2] " |2s
'g_ 1 PFMP D? D? ﬂ‘.: Dllt 5': 6.: 6‘_— D? n'IZ & |establissement | @ &
3 slz=l=z=lz=lz=lz=l=z|z]|:=]|-= g
Situations de travail a réaliser gl1el1el12l1cl1el12l1c|g]a 2
= 21314 =
A4. RECEPTION DU VEHICULE
,§_ Tache T4.1 : Prendre en charge le véhicule,
&
_QE_, c35.3 |Préparer un véhicule pour la livraison. 3
g c3s.1 |Protéger le véhicule pour l'intervention. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 4
;Ci
& |ea3s4 IManceuvrer le véhicule sur le sol. 2 3 4 3 2 313 3 3 3 3 X B
o
o
§ c351 [Manceuvrer le véhicule sur une table élévatrice. 2312 3|4 3 2 3]3 3 2 3 2 X 3
é Téche T4.2 : Restituer le véhicule.
3 |cosz|Laver e vehicule. 30 |3 |3 |3 |3 |3 |3 |3 |3 |3 X 4
]
% c35.2 IEffectuer les contréles de sécurité. 3 3 4 3 3 3 3 3 3 3 X 3
o
C A1. REALISER LA MAINTENANCE PERIODIQUE
P Tache T1.1 — Effectuer les contréles définis par la procédure.
@
c
£ c33.1 |Contréler 'usure et la pression des pneumatiques. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 4
°
% caa1 [Contrédler 'usure des plaquettes. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 4
o
5
i T | cas [Contréler I'usure d'un disque de frein. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 3
a.g
]
23
% % |css1|Contréler la tension de la chaine secondaire. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 3
8
% c33.1 |Controéler les fuites (circuit lubrification, suspension). 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 3
8
& c331 |Controéler le jeu libre des cables (gaz et embrayage). 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 X 3
8
b=
W caa1 [Controler I'éclairage et la signalisation. 2 2 3 2 2 3 2 2 2 2 X 3
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Répertoire :

Fichier : Suivi taches PFMP1 (feuille : Tableau éle

C'est le positionnement individuel des situations de travail réalisées par I'apprenant(e) et de leur degré

Suivi des PFMP

ve)

d’autonomie atteint pendant la période de formation en établissement de formation (PFEF).

Ce tableau se compléte automatiquement a partir du tableau groupe précédent.

NOM - Prémon 1

Annexe 1

Situations de travail a réaliser dans la 1ére PERIODE DE PFMP

POSITIONNEMENT DE L'APPRENANT(E) - 1ére PERIODE de PFMP

Niveau de . . . | Niveau

. . N URT formation en Niveau | Niveau a atteint en

Situations de travail a réaliser Résultats attendus stablissement de |atteindre|™ "

I'éléve |en PFMP
2|34 PFMP
Ad4. RECEPTION DU VEHICULE
Tache T4.1 : Prendre en charge le véhicule.
. e R Le véhicule est "décaissé" et/ou
c35.3 |Préparer un véhicule pour la livraison. R ——— 3
préparé a la livraison.
. . " . La propreté du véhicule est

C35.

1 |Protéger le véhicule pour l'intervention. préservée. X 3 4
c35.1 |[Manceuvrer le V?h!CLﬂe sur le sol. Le maniement du vahicule est X 3 3
351 Mgnoet‘wrer le véhicule sur une table assuré. X 3 3

élévatrice.
Tache T4.2 : Restituer le véhicule.
c35.2 |Laver le véhicule. Le véhicule est prét a la X 3 4
352 |Effectuer les contréles de sécurité. restitution. X 2 3
A1. REALISER LA MAINTENANCE PERIODIQUE
Téache T1.1 — Effectuer les contréles définis par la procédure.
c331 Controler_ I'usure et la pression des X 3 4
pneumatiques.
caa1 |Contréler I'usure des plaquettes. Les méthodes de controles X 3 4
ca3.1 |Contréler I'usure d'un disque de frein. sont respectées. X 2 3
Gl Controlelr la tension de la chaine ) X 2 3
secondaire. Les anomalies ou manquements
cas 4 |Contréler les fuites (circuit lubrification, (& la réglementation sont signaleés. 3 3
suspension).
caaq |Contréler le jeu libre des cables (gaz et X 3 3
embrayage).
c331 |Contrdler I'éclairage et la signalisation. X 3 3
Tache T1.2 - Remplacer les sous-ensembles, les éléments, les produits. Ajuster les niveaux.
. . : T I i t trolé
c21.1 |Contréler et ajuster les niveaux. e X 3 3
et completés.
o1 1 |Effectuer la vidange du moteur + filtre & La vidange est réalisee X 2 3

" lhuile. correctement.
c31.1 |Remplacer le filtre a air. Les éléments sont remplacés X 2 3
c31.1 |Remplacer les bougies. correctement. X 2 3
ca1.1 |Lubrifier les cables et les pivots. X 3 3
c3t.1 |Déposer reposer une roue. Les deposes et reposes sont X 3 3
c31.1 |Déposer et changer un pneumatique. correctement effectuées. X 2 3
c31.1 |Remplacer des plaguettes. Les éléments sont remplacés X 3 3
c31.1 |Remplacer un disque de frein. correctement. X Gegges 2
A3. MAINTENANCE CORRECTIVE
Tache T3.1 - Remplacer, réparer les sous-ensembles, les éléments.
c31.2 |Réparer un pneumatique. Le pneu est réparé. X 2

. L egles de securité t
cat.2 |Mettre en charge une batterie. i e X 2 3
appliquées.
Tache T3.2 — Régler, paramétrer.
c341 [Equilibrer une roue. Les réglages sont conformes aux X 2 3
ca4.1 |Régler la tension de la chaine préconisations. X 2 3
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Liens des documents

Répertoire : 2- Suivi des PFMP

Fichier : Progression taches

Le fichier " Progression taches " dans le répertoire " 2-Suivi des PFMP " est constitué de deux feuilles :
Feuille 1 : Progression des taches A3

Feuille 2 : Progression des taches A4

La feuille 2 " Progression des taches A4" est liée avec la feuille 1 " Progression des taches A3".

Cette liaison ne concerne que les situations de travail a réaliser.

Fichier : Suivi taiches PFMP1

Fichier : Suivi taches PFMP2

Fichier : Suivi taches PFMPx

Les fichiers " Suivi taches PFMPx " dans le répertoire " 2-Suivi des PFMP " sont constitués de quatre feuilles :
Feuille 1 : Tableau groupe

Feuille 2 : Tableau Eleve

Feuille 3 : Annexe pédagogique pgl

Feuille 4 : Annexe pédagogique pg2

La feuille 1 " Tableau groupe " est liée avec la feuille 1 "Progression des taches A3" du fichier " Progression
taches "

La feuille 2 " Tableau Eleve" est liée avec la feuille 1 " Tableau groupe "

La feuille 4 " Annexe pédagogique pg2" est liée avec la feuille 2 " Tableau Eléeve "

Nota : Conserver le fichier "Progression tadches " avec les 6 fichiers de chaque PFMP "Suivi taches PFMPx "

sous le méme répertoire. Ne pas renommer les fichiers (sinon recréer le lien avec la feuille "Progression des

taches A3".

Seul le répertoire " Suivi des PFMP " peut étre renommeé ou déplacé avec ses fichiers.
3.y des PEMP Mam

Lﬂ > IIIII ces PEhE ] Progression tches

3] 5uivi taches PRMP1

2] suivi taches PRMPZ

£ suivi taches PRMPE

2] Swivi taches PRMP4

6] Svivi taches PRMPS

6] Svivi taches PRMPS

A I'ouverture d’un fichier "Suivi taches PFMPx ", 'option mise a jour automatique des liens  doit étre activée
si le document "Progression des taches A3" a été modifié et que celui-ci est fermé.

Progression taches Suivi taches PFMPx
IProgression des taches A3 Progression des taches A4! [ Tableau groupe Tableau Eléve  Annexe pédagogique |

Z_

Liaisons automatiques
entre les feuilles

Liaisons automatiques
entre les feuilles

: | Liaisons automatiques entre les ﬁchiqrs

Toutes modifications dans le tableau "progression d es taches A3" entrainent
automatiqguement les mémes modifications dans les au tres documents.

Mode d'emploi et liens des documents Page 5



Répertoire : 3- Bilan de compétences

Fichier : Nom éleve Bilan compétences PFMP
Le fichier " Nom éléve Bilan compétences PFMP " dans le répertoire " 3-Bilan de compétences " est constitué
de huit feuilles :

Feuille 1 : Suivi PFMP 1

Feuille 2 : Suivi PFMP 2

Feuille 3 : Suivi PFMP 3

Feuille 4 : Suivi PFMP 4

Feuille 5 : Bilan PFMP CAP

Feuille 6 : Suivi PFMP 5

Feuille 7 : Suivi PFMP 6

Feuille 8 : Bilan PFMP Bac Pro

La feuille 5" Bilan PFMP CAP " est liée avec les feuilles 1, 2, 3 et 4 "Suivi PFMP x".
La feuille 8 " Bilan PFMP Bac Pro " est liée avec les feuilles 1, 2, 3, 4, 6 et 7 "Suivi PFMP x".

Ces liaisons ne concernent que les indicateurs de n  iveau de performance des compétences.

NIVEAU DE PEMP 2 Annexe 2
Nom du stagiaire : XXXX

SR B P AN T EONETENGRS > A D ERFORMARCE DPS CONPTTACES =
T PROrLIOSLLLS I P E PROFESSIONSFLLES X FEVF [@;

2 BAC RO MY MOTOCYCLES 20142017

veuss an
XX - | Smammnertin XXXX |

e A e e T W]

Liaisons automatiques des indicateurs de
niveau entre les feuilles
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Comment modifier et adapter le document™  Progression taches " et tous les documents "  Suivi taches

PFMPx" a sa formation ?

Rappel des liaisons entre les documents

Progression taches Suivi taches PFMPx
IProgression des taches A3 Progression des taches A4l [Tableau groupe Tableau Eléve  Annexe pédagogique |

Liaisons automatiques
entre les feuilles == RN DN RACHE Liaisons automatiques
i entre les feuilles

:| Liaisons automatiques entre les fichiqrs

Toutes modifications dans le tableau "progression d es tdches A3" entrainent automatiquement les
mémes modifications dans les autres documents.
Modifications
Nota : Il est vivement conseillé de créer une copie des fichiers avant toutes modif  ications.
1) La plus simple modification : vous ne modifiez pas les trames des tableaux (Aucune ligne supprimée ou
ajoutée).

Dans la feuille Progression des taches A3 = Modifier le contenu des cellules (Taches, Niveau de formation en
établissement, Niveau & atteindre en stage).

Les modifications se répercutent automatiquement dans les autres feuilles ou fichiers en liaisons (Progression
des taches A4, Tableau groupe, Tableau Eléve, Annexe pédagogique pg2.

2) Plus difficile (mais sQrement nécessaire) : vous modifiez les trames des tableaux par suppression de
lignes. (Ici dans I'exemple, suppression de la ligne 15).

a) Ouvrir Progression des taches A3

b) Ouvrir les 6 fichiers PFMPx (obligatoire pour que la
modification soit prise en compte dans tous les
fichiers)

(92~ % o[ <

516/7/8] 9 101111213 14 151611718 19 20212223 24 (25262728 29 30313233 34 3 36
Progression des situations de travail pour REAT PROFESSIONNEL
Premiére BY iF

c¢) Dans la feuille Progression des taches A3
& Sélectionner la ligne a supprimer, (ici la ligne 15), \

Bac Pro MV
MOTOCYCLES

98 _ |[oeefear Situations de travail a réaliser

Noter les PFMP concernées par la suppression. T
Ici la suppression de la ligne 15 affecte la 2°™ et la :
3" PEMP.

@ Cliquer l'icbne Supprimer dans la barre du menu
Accueil, ('ancienne ligne 16 devient la 15).

Wldémarer. B n 4E 7

Mode d'emploi et liens des documents Page 7



d) Dans la feuille Progression des taches A4,
supprimer la méme ligne.

56789 1(1 1218141616171 €162(272227242E2€27262€3(37323%3:
pour la BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

7 |[F ion des taches pl

Attention les numéros de ligne ne sont pas en >
correspondance dans les documents. 5
ac Pro MV
MOTOCYCLES
. N . N e 3
La ligne a supprimer est celle ou I'erreur de référence —
, 5
(#REF!) est présente. R —_
& Sélectionner la ligne a supprimer, e e e
10 €35.1{C35.1[Manceuvrer le véhicule sur le sol.
11 035135 1[Manceuvrer e véhicule sur une table élévaice.

< Cliquer I'icbne Supprimer dans la barre du menu.
Enregistrer

12 #REFIEREFI#REF!
13 c11.1]c11.1]identier e véhicule:
14 ct12[c112[Colecter les données relatives a lintervention

5 Tarhe TL2 - Resfituer I ik
o Ges o A3 | Progression des tiches A4 473

e) dans le fichier Suivi tdches PFMPx en liaison avec
la ligne supprimée.

Ici dans I'exemple, la suppression de la ligne 15
affecte la 2°™ et la 3°™ PFMP.

Dans le fichier Suivi taches PFMP2 dol B Tl 1300 [B|218 80 |15 00 B

. ‘Bt ElSel8 |z5[52 5 (22| F s
Dans la feuille Tableau groupe e b D LI E] -

: '—"Eff"“i’:‘“”“";“?‘ﬁ =

La ligne a supprimer est celle ou I'erreur de référence . i s E e | OBk
(#REFI) eSt présente n‘ : ':mwmmmm 13l ## : # miue TTTT
< Sélectionner la ligne a supprimer, o [ s 1B lee]s
< Cliquer I'icbne Supprimer . s | I I I H I I I I IHH aUCHE

Dans la Feuille Tableau Eleve

. =
+ [ Mom du stagiaire : nnex: COUDERT Liam ‘Annexe 1 |Nom du stagiaire : auce™
i DE PEMP fiser dans DE PFMP Situations de travail 3 réalis

BUSTA

2 lignes sont a supprimer ou I'erreur de référence
(#REF!) est présente

@ Sélectionner chaque ligne a supprimer,

@ Cliquer I'icdbne Supprimer .

| siwatons do wavalta |,

[ B e

“J demarrer. DuLsE F.. | B Progressiontaches | M 3 Moosoft OF.. -

Dans la Feuille Annexe pédagogique pg2 —— o — f—

2 Annexe 1

L I N . t ” < I, d ,f 7 2 Situations de travail a réaliser dans la 2éme PERIODE DE PFMP
a Igne a Supprlmer est celle ou I'erreur de reference 6 POSITIONNEMENT DU STAGIAIRE - 2éme PERIODE de PFMP
| A I Niveau a| Niveau

(#R E,F ) eSt p rese nte ) N . 2 Situations de travail a réaliser | Résultats attendus |"‘|1'! m!,",',m ,:':;:':,
& Sélectionner la ligne a supprimer, 0
& Cliquer I’Icﬁne Supprlmer 12 Tui;r:e;l.vi:Plendye':n:‘h:rgellevllémr.ule. - )

14| €2 |Protéger e véhicule pour lintervention Z X 4
En reg IStrer :: :i I:zi:erievéh\cme [ : : : #R:F!

17 [z |GG Gomnées eatves & EERSR 2 5
Refaire les mémes opérations (e) dans le fichier Suivi T e e T T

—
“J démarrer.

VuL&E

taches PFMP3

Enregistrer et fermer tous les fichiers mémes ceux qui ne sont pas liés aux modifications de la suppression de

la ligne.
La modification suppression de ligne est terminée.
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3) Encore plus difficile : vous modifiez les trames des tableaux par insertion de lignes.

(Ici dans I'exemple, une nouvelle ligne aprés la 11) pour insérer une nouvelle situation de travail dans la 1°%,

2°™ PFEMP et la 3°™ PFMP.
Cela veut dire que la ligne actuelle 12 deviendra 13

a) Ouvrir Progression des taches A3

b) Ouvrir les 6 fichiers PFMPx (obligatoire pour que la
modification soit prise en compte dans tous les
fichiers)

c¢) Dans la feuille Progression des taches A3

& Sélectionner la ligne ou la nouvelle ligne doit
s'insérer, (ici nouvelle ligne entre la 11 et la 12, la ligne
sélectionnée est 12).

Progression des situations de travail pour

4 5[617[8] 8 [10/11/12113 14 [151617/18] 19 2021/2223] 24 [252627[28] 29 (30313233 34 3 36 i
a formation BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

Bac Pro MV
MOTOCYCLES

Situations de travail a réaliser

< Cliquer I'icbne copier ,

< Cliquer l'icbne insérer .

Une nouvelle ligne identique a celle copiée vient d'étre
insérée.

(Attention la nouvelle ligne créée est celle du dessus
ligne 12).

< Modifier le contenu des cellules de la nouvelle ligne 12.

d) Dans la feuille Progression des taches A4,
@ Sélectionner le méme emplacement de la ligne a
insérer.

@ Cliquer 'icbne copier ,

@ Cliquer 'icbne insérer .

Une nouvelle ligne vient d’étre insérée avec le
contenu des cellules de la feuille Progression des

taches A3.
Nouvelle ligne chLr‘

[ BC2 -0 fi| Compétences

4
Progression des situations de travail pour la formation BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
econde 8P

516[7[8] 9 101112113 14 [151617/18] 19 [20212223] 24 [252627.28] 29 [30313233 34 3 36 i

Bac Pro MV
MOTOCYCLES

8 [er e Situations de travail a réaliser

A4. RECEPTION DU VEHICULE
ache T4.1 : Prendre en charge le véhicule.

T
L]

Bac Pro MV
MOTOCYCLES

Modifier les niveaux du degré d’autonomie (copier
cellules Progression des taches A3 et coller sur A4.
Enregistrer.

e
“J démarrer.

Mode d'emploi et liens des documents
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e) Dans le fichier Suivi taches PFMP1
Feuille 1 : Tableau groupe

« Seélectionner la ligne ou la nouvelle ligne doit
s'insérer (méme ligne que Progression des taches
A3).

< Cliquer I'icbne copier ,

@ Cliquer l'icone insérer .

o) CE9-c-Rah@)* S tches PEVPL - MicrosotExcl e
e R @ ox
Pl Tl s 3 = | IETEE o
ﬂ‘ v (& (=== rvorer 3 1 gne stomatiqvement] | Standara : 7 Goe/ | IECULEAT o 47 A
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E8 © Situations de travail a réaliser 515|5|5(5|/5|5(5|5|35 - =
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7 /A4, RECEPTION DU VEHICULE

5 Tiche T4.1: Prendre en charge e véhicule.

o 592 Préparerunvencu pour a rason 3 IR ARE:

1o 5 |Proteger e veticu pour fnterventon. X 4 o o x of4

1y e [Hancsnrer e vt surt so x| |3 o ox o 8

15 [Mancouvre e veiule sur une table lvatice. x| |3 o0 x o 3

13 Tache T4.2 : Restituer le véhicule.

14 52 [Laver le véhicule. X 4 o o x o [

1o 5 |Effectuer s contrdes de securte x 3 o/ x 0 o g

16 AT, REALISER LA MAINTENANCE PERIODIQUE

17 Tache T1.1 - Effectuer les contréles définis par la procédure.

T || T | I I I I I 1 L1 [ [ [
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7 A4.RECEPTION DU VEHICULE
~ h 3 8 Téche T4.1: Prendre en charge le véhicule.
taC es M 9 353 |Préparer un véhicule pour la livraison. 3 o/ oo o §
» i X 4 4
T U
1 ca1 |Protéger le véhicule pour lntervention. X 4 0 o x o N
1o i [Mancsuvrer le véhicule sur le sol X 3 o 0o x o g
- ca1 [Manceuvrer le véhicule sur une table élévatrice. X 3 o 0o x o 9
14 Tache T4.2: Restituer le véhicule.
e 32 |Laver le véhicule. X 4 o 0o x o 4
1018 [Effectuer les controles de sécurité X 3 o x o o 9
17 A1. REALISER LA MAINTENANCE PERIODIQUE
“ ¥ _Tableau groupe , Tableau Eléve , Annexe pédagogique Pgl Annexe pédagogique Pg2. i1

Dans la feuille Progression des taches A3,

@ Seélectionner les niveaux du degré d’autonomie
PEMPL1.

@ Cliquer I'icbne copier

Dans le fichier Suivi taches PFMP1

Feuille 1 : Tableau groupe

@ Sélectionner la cellule de la nouvelle ligne colonne 30
@ Cliquer 'icbne coller - coller avec liaison

Le Tableau groupe est lié a la modification.

Moyenne: 16 o (rom vides) 112
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Dans la Feuille 3 : Tableau Eleve

1°° rangée :

@ Sélectionner la ligne ou la nouvelle ligne doit
s'insérer (méme ligne que Progression des taches
A3).

z

T
Annexe 1

e1 [Nom du stagiaire : HAUCH

Situations de travail & réalis|

DE PFMP

< Cliquer 'icone copier

@ Cliquer 'icbne insérer

Une nouvelle ligne vient d’étre insérée pour les 5
éléves avec le contenu des cellules de la feuille
Tableau Eleve

2°™ rangée :

@ Sélectionner la ligne ou la nouvelle ligne doit
s'insérer (méme ligne que Progression des taches
A3).

< Cliquer I'icbne copier

@ Cliquer l'icone insérer

Une nouvelle ligne vient d’étre insérée pour les 5
autres éléves avec le contenu des cellules de la

BAILLOBAY Lori

raliser dans fa

feuille Tableau Eléve.

Dans la Feuille 4 : Annexe pédagogique pg2

@ Seélectionner la ligne ou la nouvelle ligne doit
s'insérer (méme ligne que Progression des taches A3).
< Cliquer l'icone copier
@ Cliquer l'icone insérer
Une nouvelle ligne vient d’étre insérée avec le

demarrer,

VL LE

7] Tableau

-2C

1 2

POSITIONNEMENT DU STAGIAIRE - 1ére PERIODE

a 4[6]6[1] 8 9

Situations de travail a
réaliser

[A4. RECEPTION DU VEHICULE

[Tache T4.1 : Prendre en charge le véhicule.

cis3 |Preparer un véhicule pour fa vraison. |-

51 100000000000000K

contenu des cellules de la feuille Tableau Eleve

Enregistrer

B M.IH

Levehicue oot prétala X
restution

X

Tes contrdles définiypanig procédure. 4

laVaVaYlld RN e T
i2gogique Pgl Pg2 %3

demarrer.

VL LE

T tode dempot et

Ici dans I'exemple, une nouvelle ligne 12 doit s'insérer dans la 1°, 2°™ et 3°™ PFMP.
Nous venons de faire les modifications dans Suivi taches PFMP1
Refaire les mémes opérations (e) dans les fichiers Suivi tAches PFMP2 et Suivi taches PFMP3.

Enregistrer et fermer tous les fichiers méme ceux qui ne sont pas liés aux modifications de suppression ou

création de ligne.

Nota : I'ajout de plusieurs lignes amene un changement de mise en page dans le Tableau éleve et ’Annexe

pédagogique pg2 (la feuille ne tient plus sur un A4).

Déplacer le saut de page (trait pointillé bleu) de la page 1 vers le bas (ce qui se traduit par une réduction
d’échelle dans la mise en page) ou insérer un nouveau saut de page (sélectionner la ligne pour le saut,
« insertion » de la barre de menu, cliquer saut de page ).
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