RAPPORT D'ACTIVITÉS D'UNE SÉANCE DE T.P. DE GÉNIE DU PROCÉDÉ
-
REDACTION ET PRESENTATION


La préparation du rapport à l'avance vous permettra pendant le TP de vous concentrer sur la manipulation et d'améliorer vos pratiques de fabrication.

Le rapport est à remettre au plus tard à la séance du TP suivante.


LE RAPPORT COMPREND : 

* Page de garde :
Etablie à l'avance, on y trouve les paragraphes suivants :

· Objectif de production du TP (cahier des charges de la production)
· Principe du TP : C'est le schéma de principe pour les TP de production. C'est pour les autres TP la présentation rapide (quelques lignes) de la méthode et des moyens mis en œuvre pour atteindre l'objectif ci-dessus.
· Sécurité : Rédiger et compléter le tableau suivant :
	Produit / Matériel
	Mentions de danger (H)
	Précautions (P)

	
	
	




* Rapport d'opération (à rédiger uniquement lorsque c’est demandé dans le TP):
Il n'est pas plus long que deux  pages. Il doit être rédigé au fur et à mesure de la manipulation  en résumant les étapes du mode opératoire. Il est présenté sous la forme d'un tableau à compléter (voir documents de suivi).

	RAPPORT D’OPERATION

	Horaire
	Opération et paramètres opératoires 
	Mesures 
	Sécurité observations
	Visa opérateurs



* Feuille d'analyse et de calculs (rédigé dans la copie):
Elle regroupe la présentation des analyses effectuées, le détail des calculs et les résultats.

* Feuille de quantités (feuille, fournie avec les documents de suivi, à compléter à part):
C'est un document à compléter pendant le TP. Il indique les quantités et les résultats d’analyses des produits entrants et sortants ainsi que les rendements.

* Fiche opération (fiche rouge fournie en atelier):
A compléter et à afficher sur le poste utilisé. A Joindre ensuite dans le rapport de TP

* Fiche libération de poste du précédent binôme (fiche verte sur le poste en atelier)

* Documents de suivi.
