| Théme Activité de Chantier | MSProject | BTS ELECTROTECHNIQUE |

La planification est un outil indispensable de management de projet, un moyen
essentiel de prise de décisions pour le chef de projet : pour définir les travaux a
réaliser, fixer des objectifs, coordonner diverses actions, maitriser les moyens
requis, minimiser les risques rencontrés, enfin mettre en place une stratégie de
management, notamment en suivant les activités en cours et en rendant compte
de |'état d'avancement du projet.

La planification est aussi un facteur de communication entre les différents
intervenants du projet.

| A- CREER UN NOUVEAU PLANNING |

1- Enregistrer le nouveau planning

Enregistrer le planning avec Fichier/Enregistrer sous (Type de fichier = «
projet »). MSProject rajoute I'extension « .MPP ».

Le diagramme qui s'affiche par défaut a l'ouverture d'un planning est le
diagramme de Gantt.
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L'affichage Diagramme de Gantt présente des informations concernant les
taches du projet, a la fois sous la forme de texte et de graphique a barres.

La partie gauche de cet affichage est constituée de colonnes dans lesquelles il
est possible de saisir et modifier des noms de tdche, des durées, des dates de
début et de fin.

Sur la partie droite de cet affichage, les barres du Gantt sont utilisées pour
présenter sous forme graphique les durées de tdche, leurs dates de début et de
fin sur une échelle de temps, ainsi que les liaisons entre taches et les ressources
affectées.
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2- Dater le nouveau planning

Mettre a jour la date de début du projet avec Projet/Informations sur le projet.
SEE
ivformations sur e projet pour progets _ﬂE

_ Datedegebut:  [IEERENE | pate actuslle ; [Mar 04j03j07 -

. Datedzfn: {Mar 11/05/07 2 Date déga : S =l

Prévisions a partir de : |D‘5":E de debut du projet j Calendrier : |Standard j
Toutes les taches commencent le plus b8k possible, Priorité IWE’ E

Champs personnalisés d'entreprise

[ -

Mo de champ personnalisé |\-'aleur
Modifier I'entéte et le pied de page avec Fichier/Mise en page... (Nom du
planning, responsable de la mise a jour, référence, date...).
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A chaque modification du planning, la date doit Etre modifiée dans /e pied de page.

3- Ajuster I'échelle de temps
Par défaut dans le modele proposé, le découpage principal se fait en mois et le
découpage secondaire en semaines.

Il est possible de modifier ce paramétre : Format/Echelle de temps... .
JEITS

@ Fichier  Edition  Affichage Insertion Formak  CQukils  Projet  Collaborer  Ferétre 7 Adobe PDF £
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BT Echelle de temps x|| g
= i Niveau supérieur
ﬂ"] r'i:_l ’:1 ! Mise en Forme du niveau intermédiaire
Unikés |5&maines vl Etiguette : IZE Jan 02 j ¥ Utiliser 'année Fiscale
a : |_3 : ; |__| : : ; n7
Mombre 3 |1 = flignement ; | Gauche v Lignes de séparation 1 |\-" |S |D

Ciptions d'échelle de kemps

: P Taille : |1'JU 3: %
— Afficher ; |Deux niveau: {intermediaire, inférieur) j 5 ¥
W Dimensionnet le séparateur

| Miveau inférieur | Périodes chémées
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DILMMIdv[SIDLMM[J¥ISIDILMMIJ[S[DIL MM I [STDIL MIM][J V]SO0 MM]

| CHANTIER \ Guide d’utilisation \ Page 2/18 |




| Théme Activité de Chantier | MSProject | BTS ELECTROTECHNIQUE |

B- CONSTRUIRE LE NOUVEAU PLANNING
Les étapes a suivre dans |'ordre (détaillées ci-aprés) sont :

e Entrer les noms des tdaches

e Identifier les tdches récapitulatives

e Entrer les durées estimées des tdches

e Lier les tdches entre elles (logique de déroulement du projet)

e Affecter les ressources aux taches (cette action peut se faire également
au fur et a mesure de l'entrée des taches).

e Ajuster les durées des tdches ou appliquer des contraintes de date aux
tdches (dates de début ou de fin)

e Faire vérifier le planning par les intervenants concernés

1- Entrer les noms des taches

Pour entrer une tache dans le Gantt, se positionner sur la prochaine ligne vide ou
insérer une ligne. Saisir le hom dans la zone « Nom de la tache » (de préférence
un verbe a l'infinitif).

E Microsoft Project - Projetl

ﬂj Eichier  Edition  Affichage Insertion Format ©utils  Projet  Collaborer  Fepétre 7 Adobe PDF

Taches - | Ressources = | Assurer le suivi = | Rapport = H

e Halalel- =Y =

Wk tiche 1
(5 Rom de la tache Durée Dbt Fir Prédécesseurs 2007
b S
tache 1|

Pour afficher les informations sur une tdche : double -cliquer sur la lighe de la
tache ou menu Projet/Informations sur la tache ou bouton droit de la souris.

Informations sur la tache |
=Enéral | Prédécesseurs | Ressources I Avancees I Remarques | Champs persannalisésl
Mo [m Duree ;| 157 = V¥ Estimée
Yo acheve : IU% 3: Priorité : [500
Dates
Début : [Mer 05/03/07 j Fin:  |JeuD6f03j07 j
[ Masguer la barre de la tiche
I Dancebar hares Carkk e harea rde anibolakiva

2- Identifier les taches récapitulatives
Si le nombre de tdches auquel on parvient est trop élevé, cela nuit a la clarté de
la lecture du planning : il est recommandé d'insérer des taches récapitulatives
qui englobent des taches subordonnées.
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Une tdche récapitulative est représentée par une ligne noire bornée par des
"pointes" sur le Gantt. Les tdches récapitulatives apparaissent en gras et les
taches subordonnées sont en retrait sous ces dernieres.

£l Microsoft Project - Projetl

Fichist  Edition  Affichage Insertion Format  Oubils  Projet  Collaborer  Fenétre 7 Adobe PDF
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£ [Nomdelatéche | Durée Début Fin Prédécesseurs  pilO7 27 Aol 07 03 Sep 07 105ep
W [J [ [S [0 [L MM ¥[S0 L MW ][ [S[D[L [Mn]
1 [ tache récapitulative Sjours Mer 050907 Mer 12/03/07 P —
2 téche 1 Fjours Mer 050807 Lun 1008807 3
3 téche 2 Sjours  Mer 050907 | Mer 120907
4 tache 3 4 jours | Mer 050807 Mar 110807

Pour positionner des tdches récapitulatives ou subordonnées, utiliser les
fleches du bandeau: € ¥  (« Hausser » et « Abaisser »).

E4 Microsoft Project - Projetl

Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  Owutils  Projet Collaborer  Fepdtre 7 Adobe PDF
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tiche 1
©  [Nomdelatache Durée Début Fin Prédécesseurs D007 27 Ao 07 03 Sep 07 10 Sep 0
W[ [ [50|L M ] [ S0 L MM [ [S [0 [C [MM].
1 tache récapitulative 1jour? Mer 0509007 Jeu 060907
2 | tacher | Zjours| Mer 050907 Lun 100807

Sélectionner des tdches qui seront subordonnées puis cliquer sur la fleche
«Abaisser » : la tdche immédiatement au dessus devient leur tdche
récapitulative.

Fichier  Edition  Affichage  Insertion Format T
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tiche 3
o  |Mom #a téche ‘ Durée | Début ‘ Fin Prédécesseurs PO O7 27 Ao 03 Sep 07 10 Sep 07
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1 = tiche récapitulative 5jours Mer 050907 Mer 12/0907 ! —
2 tache 1 GJjours | Mer 0500907 Lun 10009107
3 tache 2 Sjours | Mer 050907 | Mer 1209107
4 | téche 3 | 4ious| werosinan? war 110307

Le nom dune tdche récapitulative commence de préférence par un nom (car elle
correspond d une macro tdche ou une étape, par exemple « intégration »).

3- Entrer les durées estimées des tdches
Pour simplifier le processus de planification et son suivi, on ne gere pas le
planning avec des charges mais avec des durées : c'est-a-dire qu'on va estimer
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une durée de réalisation a partir du travail a réaliser pour la tdche et des
ressources que l'ony a affectées.

La durée choisie doit Etre a la fois réaliste et raisonnable (une tache doit avoir
une durée inférieure a 4 semaines pour pouvoir mditriser son avancement réel,
dans l'idéal entre 5 et 10 jours).

Donner des délais trop courts entrdine |'impossibilité de les respecter, tandis
que des échéances trop souples ne permettent pas |'optimisation du projet : il
est en effet probable que les taches durent alors le temps prévu et que les
durées ne soient pas revues.

Par défaut, la durée s'affiche en jours, mais il est possible de la modifier
(Outils/Options/Prévisions).

Noter aussi que MS Project calcule la durée en jours ouvrés : 1 semaine
comprend 5 jours ouvrés, 1 mois 20 jours ouvrés en moyenne et 1 année 10,5 mois
ouvrés, soit 210 jours ouvrés.

Pour entrer une durée :
 soit se positionner dans la zone « Durée » de la ligne d'une tache

ﬂj Eichier  Edition  Affichage Insertion Format  o©uotils  Projet Collaborer  Fepétre 70 oo
NEEHR AV BT I s EHalB R A
_|:_.-| - | Ressources = | Assurer lesuivi ~ | Rappark - B
TEEEEEEAAERER

3 jours
o Mom de 13 tache Curée Debut Fin Prédecesseurs
1 =l tache recapitulative 5jours Mer 05/0907 Mer 120907
2 tache 1 Mer 0S/09/07 | Lun 10/09/07
3 tache 2 Sjours | Wer 050907 Wer 120907
4 tache 3 4 jours | Mer 050907 | Mar 110907

e soit dans les « Informations sur la tache », onglet « Général »

E] = | Ressources  ~ | Assuret le suivi = | Rapport -B
Ve falalel-lEE Y -

tache 1

Prédécesseurs O O7 27 ol 07

(1]
M [J v [S[D]L MM J]v]S]C

1 [= tache récapitulative

Dékut ‘ Fini

Mam de la téche ‘ Durée

5jours Mer 050907 Mer 120907

téche 1 Jjours| Mer 030907 Lun 40009507

kil Informations sur la tiche

tél

General | Prédécesseurs | Ressources | fyancées | Remargues
Mo : |t§che 1 Durée |31 3: I™ Estimée
% acheve ! |U°.-"o 3: Priorité : |5DD 3:
Dates
Dahut ; |Mer 05/09/07 j Firi : ILun 10f0g/07 j
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Toute tache dont la durée est égale a zéro est un jalon, c'est-a-dire un point de
référence qui marque un événement principal dans un projet (réunion, livraison,
décision...) et qui est utilisé pour suivre son avancement. Un jalon est représenté
par un losange sur le diagramme de Gantt.

Pour positionner un jalon :
e soit mettre la durée de la tache a O jour,
e soit cocher la case « jalon » dans les « Informations sur la tache »,
onglet « Confirmé ».

RGAYV §0@B I 9 8 s "RQFEeg
] + | Ressources = | Assurer e suivi = | Rapport
BEREESH+ BB
Hom de la tache Durée Déhut Fin Prédécesseurs  po 07 27 Aol 07 03 Sep OF
M S DN M [ SO0 MM ]
[l tiche récapitulative 5jours Mer 050907 | Mer 120907 [
tache 1 3jours/| MWer 020907 Lun 100907
tache 2 Sjouyf=z| Mer 050907 Mer 120907
tache 3 Ofaur | her 030907 | Mer 050907

4- Lier les tdches entre elles

Pour montrer la logique de déroulement du planning, il est préférable que chaque
tache soit liée a une autre, par exemple la tache 2 ne peut débuter que lorsque la
tdche 1 est terminée.

De plus, il est recommandé de lier les taches entre elles pour favoriser le suivi
ultérieur de I'avancement : en effet, si une tache prend du retard, ce retard va
se répercuter sur toutes les tdaches liées suivantes ; dans le cas ol aucune autre
tache n'est liée, an mesurerait moins bien l'impact que ce retard pourrait avoir
sur I'ensemble du projet.

Pour lier une tache & une ou plusieurs tdches, afficher les « Informations sur la
tache », onglet « Prédécesseurs ».

U=l I dUNES T | BELLUUrLES T MLLUMET 2 SU| T | K. r i B
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E\tiche récapitulative Tjours Jeu 060907 LunNIT090T _—

tachel

5 jours Informations sur la tSche

7 jours

GEneral Prédécesseurs | Ressources | Avancées | Rema

[dom [m Durée ! |?]' 3: [~ Estimée

Prédécesseurs

[ Mom de 13 Eache Type
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Entrer une tdache par lighe :
e soit en saisissant le numéro de la tache dans la zone « N° »

=] + | Ressources = | Assurer le suivi  + | Rapport vﬂ
sxelnEREaaE4E]

ticheZ
o Mom de la tache Durée Deéhut Fin Prédécesseurs 7 27 Aol 07 03 Sep 07 10 Sep 07 17 Sep 07 z
Jv[s[olLMMa]vs[olL MM[Jv[S]o|LMM]J v s[o]L MM[J]v]S]D]L
1 =] tiche récapitulative Tjours  Jeu 060907 | Lun 170907 j w
2 3 i = :
téchet S jors Informations sur la tdche x|
4 tached 4 jours Général Prédécesseurs | Ressources | Avancées | Remarques | Charmps personnalisés
Mo ¢ ItéChBZ Durée I?]’ ﬁ ™ Estimée
Prédécesseurs :
Lz ]
[Vl Mom de la téche Type Retard _I
2 L5chel Fin & début {FO) 0j

e soit en choisissant la tache dans la liste d'aide pour cela se positionner sur
la zone « Nom de la tdche » et afficher la liste d'aide déroulante (icone

fléche & droite de la zone).

_E - | Ressources = | Assurer le suivi  ~ | Rapport -
saulaaEaEaE]

kachez
€ | Momdelatéche Durée Dbt Fin Prédégesseurs D7 27 Aol 07 03 Sep OF 1
JW[solL MmM[Jvs[D|LMM[JV]S]D]L
1 = tiche récapitulative Tjours | Jeu 06/09/07  Lun 17/09/07 _'
tachel 5 jours :

Informations sur la tdche

tache2 7 jours
taches 4 jours Général Prédécesseurs | Resgources | Awancées | R
Mo Itéche2 Durée |.T"]' 3: [ Estimée
Prédécesseurs |
E3 |
M2 Mom de la tache Tvpe
-
tache1
taches

Les tdches peuvent étre disposées de maniere a :

e commencer |'une aprés l'autre (type Fin/Début), option par défaut

o débuter en paralléle (type Début/Début)

e terminer en méme temps (type Fin/Fin)
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Pour choisir le type de lien, se positionner dans la zone « Type » et choisir dans
la liste d'aide.

[T I e e T [VIS[DIL MMV ]E]D [N M V]SO L MM [v]S[D
=l tache récapitulative Tjours  Jeu 06/09/07 Lun 17/09/07 »

tachel

5 jours

Informations sur la tache

tache2 7 jours
thched 4 jours Général Prédecesseurs | Ressources | Avancées Remarques | Chz
Marm : [ tache2 Durée ; I?j 3: [ Estimée
Prédécesseurs ;
%11 Fin & début (FD) N\
e Mom de la tache Type R
2 tachel - [0
Début 4 début (DD)
Fir & fin (FF)
Début 3 fin (DF)
{Aucun)
exemple : La tdache 2 commence a la fin de la tache 1, la tache 3 débute en méme temps
gue la tache 2. - )
E + | Ressources = | Assurer le suivi ~ | Rappork - H
sssl =880
o Mom de la téche Diurée oaav 03 Sep 07 10 Sep 07 17 Sep 07 24 Sep 07
b [ 5[5 [0 [ [r [h [0 T TS [0 L W0 [ [ [ [0 (L [ [ [ [ S [0 [ W R
1 [ tiche récapitulative 12 jours 1
2 tachel Sjours
3 téche2 7 jours
4 téched 4 jours

On peut aussi déterminer du retard ou de I'avance entre les tdches.
Pour lier une tdche a une précédente avec du retard, il existe 2 possibilités

(choisir en fonction de la logique réelle de déroulement des tdches) :
e soit une liagison Début/Début avec du retard : solution a préférer car si la
premiére tache prend du retard, le début de la seconde n'est pas décalé

pour autant

Informations sur la tdche x|
Genéral Prédécesseurs | Ressources | Avancees Remarques I Champs persannalisésl
Tari |t§chez Durée : I?j 3: [ Estimés
Prédécesseurs :
EEE =
[ Mom de |a kche Type P
z tachel Fin & début (FD)
résultat :

5 |[Taches| - | Ressources  ~ | Assurer le suivi  ~ | Rapport vB
sm=slonsa3+E)

tachez?
o Mom de la tache ‘ Durée | o7 03 Sep 07 10 Sep 07 17 Sep OF 24 Sep 07 01
b [J S0 L MM v [S[OL MM J ¥[S0 MMI [ [S[o[L MM[J¥S 0[]
=] tiche récapitulative 15 jours .
téchel 5 jours
téche?2 7 jours
taches 4 jours
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e soit une liaison Fin/Début avec de |'avance (retard négatif) : attention, si
la premiére tdche prend du retard (sa durée augmente), le début de la
tdche 2 se décale d'autant.

1= ||T&ches| = | Ressources = | Assurer le suivi - | Rapport - B
el AIFEAEsEN

kachez
(3] Mam de la tache Durée ol OF 03 Sep 07 10 Sep 07 17 Sep OF
M J v [S[0(L MM ]s[ofL MM sDL MM [s]
1 El tiche récapitulative 10 jours P
2 tachet S jours
- tachez 7 jours
4 taches 4 jours

5- Affecter les ressources aux taches
Pour chaque tdche, il s'agit d'identifier la ou les personnes (ou I'équipe) auxquelles
va €tre confiée la réalisation de la tache.

5.1  Origine des ressources
Pour favoriser une identification commune des ressources au sein d'un projef,
deux options sont possibles.

e Utilisation du modéle de planning
On définit dans le modeéle de planning du projet une liste des ressources
potentiellement utilisables (structures du projet ainsi que la liste des personnes
de I'équipe projet). Chaque fois qu'un planning est créé avec ce modele, une liste
de ressources initiale est créée. Par contre si une nouvelle ressource est ajoutée
au modele (nhouvel arrivé), elle n'est pas reportée dans tous les plannings créés
précédemment avec ce modele.

Ouvrir le fichier « modéle » extension .mpt et cliguer sur « ressources »

Eﬂ Microsoft Project - modéle projet.mpt

@ Eichier  Edition  Affichage  Imsertion Format  Outils  Projet  Collsboser— Fenftre 2 Adobe PDF

NEHRISAT$ AT I8 =58ELR (0 vnrw: -RAFEOF « 3
~ | Ressources | - | Assukette suivi  + | Rapport - H
== = = H ._=| EI Spécifier les personnes et I'&quipement associés au projet |
Specifier les bypes de réservation des ressources
@ @Tﬁches Définir les périndes ouvrées des ressources 10 Sep 0T 17 Sep 0T
[So MM S oL MM ]d [ [S]0

Four planifier les tiches de Affecter les personnes et 'équipement & des taches

votre projet, cliguez sur un
élément ci-dessous afin

Lier ou joindre des informations supplémentaires relatives & une ressource

Fl af'ﬁchn_ar les 9ut||s et |35‘ Ajouter des colonnes dinformations personnalisées
instructions nécessaires 4 |
réalisation de cette étape. Publier les informations de prajet sur le Web

Definir le projet I:‘ ‘
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Entrer le nom de /a ressource :
t5l Microsoft Project - modéle projet.mpt
Iﬂj Eichier ~ Edition  Affichage Insertion Format  ©Qubils  Projet Collsborer  Fenétre ' Adobe PDF
O E H© ji? EE] 7 - k| &8 AUCun groupe >

5 | Taches - = | Assuret le suivi -+ | Rapport vB
TEEfAEaEaEcER

ressaurce 1

Mam de la ressource | Adresse de messagerie | Comgte dutilizateur Windowes | Groupe | Taux standard | Taux heures sup.

0,00 €hr 0,00 €t

a

ressource 1

Cliguer sur la ressource et renseigner les champs :

Mom de |s ressource | Adresse de messagerie | Compte dutilizateur Windawes

Groupe | Taux standard | Tauwx heures sup

0,00 Shr 0,00 £

x
: | Temps travailé I Coidks I Remarques |Cham|:us persunnalisésl
Mom de la ressource Iressnurce 1 Initiales : |r
Courrier électronique ; I Groupe ; |
Groupe de travail : |Par défaut j Code |
-;L Compte Windows. ., | | Type |Travail j
E:; Type de réseryation ! |'n.-'ali|:|é j eq;?:gﬁtetﬁ |
% [ Générique
: Ressource disponible I Inactit
i | me -
!Dispnnil:ule & partir de |Di5|:uuni|:||e jusqu'a |Llni

Modifier le temps travaillé si besoin est, ici la ressource 1 ne travaille pas /e
Jundli :

Colts |

x|

|Champs persnnnalisésl

=

EEnéral Temps kravailé | Remarques

kom de |a ressource |FESSDLIFEE 1 Calendrier de base ; |Stanu:|aru:|

Définissez e temps de travail pour les dates sélectionnées

Légende : Sélectionnez une (des) date(s) DEfinir les dates sélectionnées :
............ . Septembre 2007 - " Par défaut
5 Mel JlVvislD @+ Chomé
1 2 .
" Cuyré hors défaut
! Heures ouvrées S|B|T|B |8 De Ay
i modifiges _I
12 |13 |14 |15 | 16 | |
Dans ce calendrier
Madification 19 |20 |29 |22 | 23 | |
T | dunjour | |
Qe 26 |27 |28 |29 |30
g Modification d'un | |
ﬂ jour parkiculier
= |
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Renseigner éventuellement les codts horaires :
x|

Général | Temps travaillé Coits | Remarques Champs persnnnalisésl

Mom de la ressource |ressu:uuru:e 1

Tables des tawx de codks

Pour les kaux, tapez une valeur ou un pourcentage d'augmentation ou de diminukion par rappark
au kaux précédent. Par exemple, si le taux par utilisation a diminué de 20%, tapez -20%.

& (Par défaut) | E | i | 8] E
| -
Drate d'effet Taux standard Taux heures sup, | Coldt d'ukilisation
- 20,00 €/h 50,00 £/h 0,00€

-l

Faire ainsi pour toutes les ressources.

o Uftilisation du Partage de ressources
Si on veut faire des plannings consolidés et pouvoir partager les mémes
ressources entre plusieurs plannings (avec report des mises a jour de
ressources), il faut utiliser la fonctionnalité de Partage des ressources :

0 Ouvrir le fichier MSProject dans lequel se trouvent les ressources
que l'on souhaite partager. Ce fichier peut &tre unique pour une
équipe projet et &tre exclusivement consacré a la liste des
ressources (non utilisé pour une planification).

Ici le projetl contient uniquement les ressources, ressource 1, ressource 2 et
ressource 3. Celles-ci ont 1€ définies avec un calendrier qui leur est propre. La
ressource 1 ne travaille pas le lundi, la ressource 2 ne travaille pas le mardi et la

ressource 3 ne travaille pas le mercredy,
Eﬁ Microsoft Project - Projetl

Iﬁj Fichier  Edition  Affichage  Insertion Format  Outils  Projet Collaborer  Femétre 7 Adobe PDF
NEHR AV RRI I L = = o] @ |5 | Avcungrowps ¢ [ S &7 [

5 | Taches - - | Assurer le suivi  + | Rapport vB
wesl o238 348)

(i) | Mom de |3 ressource | Adresze de messagetie | Compte d'utilizsteur Windows | Groupe | Taux standard | Taux heures sup,

1 ressource 1 20,00 Shr 30,00 £hr
ressource 2 20,00 Shr 30,00 £hr
ressource 3 20,00 Sk 30,00 €hr

0 Se positionner dans le fichier qui souhaite importer les ressources.

o Outils/Partage des ressources/Partager des ressources...
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0 Cocher la case « Utiliser les ressources » et sélectionner le fichier
des ressources.

0 Cocher la case « Le groupe est prioritaire » pour qu'en cas de
conflit le fichier des ressources soit prioritaire (option cochée par
défaut).

Ouvrir le pro "ef sur lequel vous voulez affecter les ressources
Eﬂ' Microsoft Project - ProjetZ.mpp

@ Fichier  Edition  Affichage Insertion Formak ©Outils  Projet  Collsborer  Fepétre @ Adobe PDF

NS ED j_lf? 4 B2 B I %;—Dg{):ﬁi | | & |14 | Aucun groupe v%:&;‘jt‘)ﬂ a P 4 = g
_|j + | Ressources - | Assurer le suivi  ~ | Rapport vB

el AEEaE+sEN

T
Hom de la thche Durée Dbt Fin Prédécesseurs 10 Sep 07 17 Sep OF 24 Sep 07 o1
s[oLMM[JV[S[DIL MM V[S[DILMM[J[V]S[D[L]M
T 4jours | Lun 10907 | Yen 14,0907
T2 Fjours | Wen 140907 | Mer 190907 1
T3 Fjours | Jeuw 2009007 Mar 250907 2
T4 Jjours | Mar 2509/07  “en 2809007 |3
TS 4 jours | “en 280907 “en 05M 0007 4

7

17 Sep 07 24 Sep 07 01 Oct 07
[E[o[CMM]Jv[S[D[LMMJ[v]S[D[L[MM[J[v]S]D

Mom de la thche i Prédécessaurs 10 Sep 07
g

4 jours | Lun 10

3 jours
! Informations sur la tache

T3 3 jours
T4 3jours Géneéral | Prédécesseurs Ressources | Avancées | Remargues | Champs personna
5 4 jours Marm ITI Durée : |4j 3: ™ Estimée

Ressources :
x| ]| ressource 1

Mom de la ressource

La ressource est affectée. On peut remarquer que son nom apparait a droite de
la barre de la tache et que les dates de début et de fin ont été modifiées vu que
le lundi est chomé par la ressource 1.

Mom de s thche Curée Céhut Fin Prédécesseurs [TESepl? 17 Sep 07 24 Sep 07
=

LM [ TSToT [ J [ [S[D[L MMJ ]

L]

T 4jours | Mar 110207 Ma 07 essource 1
T2 Sjours | Mar 180307 Yen 210907 1
T3 Sjours | Lun 240907 Jew 270907 2
T4 Jjours | Jew 270907 Mar 020007 3
T3 4jours | Mar 02M007  Mar 091007 4

La tache T1 débute le 11/09 et finit le 18/09 car la ressource 1 travaille 7
heures par jour sauf le lundi. La tdche T1 a une durée prévue de 4 jours soit 32
heures (1 jour est défini pour 8 heures de travail) soit un découpage comme suit
7 heures le mardi, 7 heures le mercredi, 7 heures le jeudi, 7 heures le vendredi
et 4 heures le mardi suivant.

Pour voir l'utilisation des ressources, faire affichage, utilisation des ressources :
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€ homde laressource ‘ Travai Détails = = 1a ?_ep o7 = = : = = = 17 SLEF' o7 =
E Mon affects Ohr | Tray. -
2 @8 Trav,
| 73 b Trav,
|| & @8 Trav,
| & b Trav,
[ 1| El ressaurce 1 F2hr | Traw. 7h h 7h h h
1 I 320 Trav, 7h 7h 7h 7h 4h
2 ressource 2 Ohr | Traw.
En ressource 3 ORr | Tray,

Si'lon modifie le temps de travail da la ressource 1 (on passe de 7 heures par
Jour d 6 heures par jour), la date de fin de la tdche 1 est automatiguement
modifiée en conséguence.

Informations sur la ressource

General

Temps krawvaillé |

Cofits

kom de |a ressource |ressaurce 1

Definissez le temps de travai pour les dates sélectionnées

Légende ;

Remargques

Calendrier de base ; |Stanu:|aru:|

X

|Champs persunnalisésl

[

Sélectionnez une (des) date(s)

Septembre 2007

[

DEfinir les dates sélectionnées

= Par défaut

WiMaMe| 1 | v IEHIE £ Chimé
1 2 .
% Cuyré hors défauk
| Heures ouvrees 3 g |3 _I De : A
oo modifiges . .
10 15 |16 [0s:00  12:00
Dans ce calendrier
14:00 17:00
rodificakion 17 22 |23 | |
I | dumjour | |
ouvre 24 28 |30
i Modification d'un | |
| jour particulier
LA |
La tache 1 se termine maintenant le mercredi 19/09
a ham de la tache Durée Diébut Fin Prédécesszeurs 10 Sep 07 17 Sep 07 24 Sep 07
DL MM [s[DILMM]J]v[S[DL[MM]J]v][E
1 T 4 jours | Mar 110907 her 19/0907 1
2 T2 3jours | Mer 1940907 Lun 240907 1
3 T3 Fjours Lun24/09/07  “en 250907 2
4 T4 Jjours | Yen 280907 Mer 0310007 | 3
5 T5 4 jours | Mer 03H0M07 | Mer 101007 4

On voit sur lutilisation des ressources que les temps ont été passés d 6 heures

maxi par jfour.
T3 [T
=] ressource 1 32hr
kR 32 b
ressource 2 Ohr

ressource 3 0hr

Trav.

Trav.

Bh

Gh

Bh

Gh

Gh 2h

Trav.

Bh

Bh

Eh

Bh

Bh 2h

Trav.

Trav.
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| C- SUIVRE L'AVANCEMENT DU PLANNING |
Le suivi de |'avancement du projet présente plusieurs avantages,
parmi lesquels |'identification et la résolution des problemes dés leur
apparition. La réduction de comptes rendus a l'intention de la
direction et des participants au projet. Le recueil de I'historique du
projet en vue d'améliorer la planification de projets ultérieurs.

Le suivi du projet comprend trois étapes :

e la création d'une planification initiale basée sur les prévisions
préliminaires.

e La mise a jour périodique des prévisions pour refléter
I"avancement du projet

e La comparaison des prévisions mises a jour avec la planification
initiale en vue de déterminer si |'avancement est conforme a la
planification.

1- Enregistrer la planification initiale

Une planification initiale fournit une base de comparaison des colts,
du travail et des dates planifiées lors du suivi de |'avancement de vos
prévisions. En comparant les informations figurant dans la
planification initiale aux informations en cours, vous pouvez suivre de
prés |'avancement de votre projet pour vous assurer que les tdches
débutent et s'achévent aux dates prévues, que les ressources
terminent leur travail dans les temps impartis et que les colits ne
dépassent pas le budget.

Une fois le planning construit et vérifié, il faut enregistrer la
planification initiale afin de vérifier les écarts lors du suivi du projet.
Pour cela, faire « Outils » / « Suivi » / « Enregistrer la planification
initiale »
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| Théme Activité de Chantier | MSProject | BTS ELECTROTECHNIQUE |

ﬂj Fichier ~ Edition  Affichage  Imsettion  Format | Outils | Projet  Collaborer  Fenétre 7

NS HB (@ QP X GEE T Y oo F7

EI v | Ressources | Assurer e suivi - Madifier le temps de trayall..
- = B EE Ij E‘ Iﬂl E H & affecter des ressources...  AEHFID

Adobe POF

LCUn groupe - | ® Q& E @ B &

Partage des ressources 3
@ |homde latache Audit des ressources. .. [ 14 Jul 08 | 21 Julos 28| JT l
[ suivi 5 - - LMW
2 Mettre & jour les taches...
1 = Terrassement ! | ! =
2 Réalization du chemin d'accés Personnaliser 3 Mettre & jour le projet. ..
3 Réalization du terrassement de la Cptions... Swnc. aver les chiffres réels pratégés Ouvrie
g E Magonnerie ¥ Courbes d'avancerment. .. "
5 Réalizstion des fondstions 2jours - —— 1L
- - Enregistrer la planification initiale. ..
5} Construction des murs du sous-sol 10 jours
7 Préparation du plancher RDC 3jours Effacer la planification. .

Enregistrer la planification initiale

{* Enregistrer la planification initiale

1

I Planification

™ Enreqistrer la planification tempar aire

Le |

Capiet | IDébutp’Fin

[ans IDébutlIFinl
Pour :
* Ensemble du projet

™ Taches sélectionnées

LR P

ERJER

Des lors, On peur visualiser en permanence l'avancement réel du
projet par rapport au prévisionnel. Pour cela, faire « Affichage » /

« Gant suivi »,

Eﬁ Microsoft Project - projet_maisonl.mpp

Iﬂj Fichier  Edition | Affichage | Insertion  Formak  Oukils  Projet Collaborer  Fenétre ¢ Adobe PDF

NEEn| o Calendrier E} za g5 gE | [ ] B

H | Taches = | Re i = port | -
.p: .p‘\ % B g Gankk suivi Tj B
L \Organrgﬁmmedﬁtath/

25

-'Ll} &Ucun groupe

- RQFIE

21 Jul 03

28 Jul 05

04 200 03

Utilization des taches
I Mam de la tach = ko 14 Jul D5

Graphe des ressources L{MM[J[v[z]D

LMM[J[¥]s[D

L[ W [ ¥[S0 [C MM

Il appardit désormais 2 barres par tache, la barre supérieure
représente le réel et la barre inférieure, le prévisionnel.

2- Mettre & jour I'avancement du projet

Mo de Ia téche Début | Fin 14 Jul 03 21 Jul 03
LIMM[J[¥[s[D[LIM[M][J]¥[S])

1_ El Terrassement Jeu 1707/08 Mer 23/07/03 —_—lﬂ'%

2 Réalization du ct Jew 170705 Yen 1807105 §
3 | Réslisation du te \en 1807108 Mer 23107108 0%
4 |= Magonnerie Mer 230708 Lun 1011/08

5 Réalization des 1 Mer 230708 Jew 24007105

B Construction des. Lun 1808805 hdar 0209005

Une fois que vous avez créé des prévisions et défini une planification
initiale, vous pouvez les metftre A jour aussi souvent que vous le
souhaitez afin de suivre leur avancement. Pour ce faire, évaluez
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I'état de chaque tdche et mettez a jour les informations appropriées
dans vos prévisions.
Pour cela, entrez dans le menu « Assurer le suivi » :

t&] Microsoft Project - projet_maisonl.mpp

Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  Qukils  Projet Collaborer  Fepgétre 7 Adobe PDF

RE=A" Bt j_::,?ﬁ—éllﬂ.f w s—us}g:u '? = .| & | 45 | Aucun groupe o

Taches - | Ressources ‘b Rapport vB

k]  Halele T B

(@& (B becnrar la cnivi x I Inom de latéche I Début I Fin I
Indiquez la date a laquelle vous voulez mettre a jour I'avancement du
projet, cliquez sur « Vérifier I'avancement du projet » :
L& Microsoft Project - projet_maisonl.mpp
Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Faormak  Ootils  Projet C Exemple : 19 juiIIe‘r 2008
1EHdR AV & @ T -
Taches - | Ressources - ~ | Rapport - E

Fichier  Edition  Affichage  Insertion Format €

TEEREADFEER-ER NEEHD AT 4B

Téches - | Ressources - - | R
kam de la thche _ =
Py lah=EET Y

[Fl Terrassement

=

~Ll-

&) @) Assurer le suivi *

Assurez le suivi de votre projet
et gérez-le & mesure qu'il

progresse en cliguant sur un Realization du ct & @) vérifier I'avancement X
lément ci-des:su::us. Le fait de Réalisation du te N [ S P
cliqguer sur un élément affiche =TT - ¥erifier I'état errassi
les outils et les instructions agonnerie Le cas échéant, modifiez la 2 Rl
nécessaires 4 la réalisation de Réalisation des f date d'état ci-dessous afin 3 Réali
cette étape. i gu'elle refléte la date &
Construction ces utiliser pour la vérification 4 | E Magonne
. - . - ! ent 5 Réali
Enregistrer une planification Preparation ST = = Cone
initiale pour effectuer une Coulage o€ la da I o

comparaison avec les versions .
np Congtruction des
ultérieures
. . éparation de lz
Préparer le suivi de B

'avancement de votre projet Coulage de la 2n

Incorparer des informations Préparation du =

.
sur_l avancement dans le Coulage de la da

Réalization des ¢
13 |[E Couverture

N érifier 'avancerment du projet

arnnnrter dec rmndificratinne an
Sélectionnez les taches que vous désirez actualiser puis faire « Outils » /
« Suivi... » / « Mettre a jour les taches » :

£5l Microsoft Project - projet_maisonl.mpp

Eichier ~ Edition  Affichage  Insertion  Format | Outils | Projet Collsborer  Fenétre ' Adobe PDF
NEEHDERT 4 0B P 4T otoote. 7 longope < QAT E@Bie » ¢

T . Modifier le termps de travail,.
) = B ﬂ ﬂ j I:I EI Iﬂ'd E B & Affecter des ressources...  AlL+FLO

Realisation du chemin d'ac partageldecliazsolicas b
& @) vérifier I'avancement X Audit des ressources. . eur d'état | % Travail achevé | Trawvail | Curée 1 05
vérifier I'état = EBEETE Y P Mettre & jourles tiches. . I..rs ML
Le cas échéant, modifiez la 2 i Sptionet Mettre 3 jour le profet. . Jour
A e A Zece tod e e o L .

On obtient :
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o Mom de la tache Durée Dby | |14 Jul 03 21 Jul 05 28
LIMM[J ¥[S0 L M[M[I]¥][S[D]L]

o

El Terrassement djours | Jeu 17/

Réalization du chemin d'accés 1 jour | JeuTH ier_1:0uprier_2

Réalization du terrassement de la maizar Jjours Wen 184 uvrier_1;0uw
El Magonnerie Mettre & jour les tiches |

Réalization de:

Construction o Hom : IReallsatlon du chemin d'accés Durée | 1j

Praparation du - ap achewe . m—ﬂ Durée réele @ |Di 3: Durée restante @ |1i 3:

Coulage de la

Construction o = En cours

Préparation e | DEbut: [NC - Début :  [Jeu 17/07/05

Coukgedela: | pny  [nc - Fin:  [Jeutrjo7joe

Préparation du

Coulage de la : | |
Réalisation des &'—del Remargues. .. Ok I Annuler

Exemple : si la tdche « Réalisation du chemin d'acces » a commencé a la date
prévue ( 17/07/08) et qu'elle s'est réalisée en 2 jours au lieu de 1 jour
initialement prévu , on indique qu'elle est : a 100% achevée et que la durée réelle
est de 2 jours.

Mettre & jour les taches El
i Marm |Reallsatlnn du chemin d'accés Durée ;
| 2 achewe 1EID°-’-:- Durée reelle’ DUVEE restant@
1
Réel N Cours
|
Début:  [MC - Début:  |[Jeu 17/07/08
Fin : e - Fir : |32u 17107705
I

1
: Aide | Remarques. .. I Ok, I Annuler I

MSProject réactualise automatiquement la durée et la barre de tache et indique

que la tache est réalisée (trait noir et symbole de validation) :

(3] Hom de la tche Durée Déby | |14 Jul 05 21 Jul 08 2
L [MM[J[v]s[D|L MM v ][]0

= Terrassement jours  Jeu 1T .
%( Dl Réalization du chemin d'accés | eu 170 rjer_1;0uprier_2
EN Reéalization du terrassement de la maisor ouks Lun 210 tuvrier 1:0

3- Controdler I'avancement du projet

La définition d'une planification initiale et la mise a jour réguliere de
vos prévisions vous permettent de comparer la premiére a
I'avancement en cours afin d'identifier les variations. Celles-ci
mettent en lumiére les aspects du projet que ni se déroulent pas
comme prévu.

Pour identifier les variations, faire « affichage » / « Gant suivi » :

—
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MSProject

| BTS ELECTROTECHNIQUE

L5l Microsoft Project - projet_maisonl.mpp

Fichier  Edition | Affichage | Insertion Format ©utils  Projet  Collaborer  Fepétre 7 aAdobe PDF
) G5B G | Coereri B, = 3% 585 il 8 | @] wcngore <R Q73 @)
. | Diagramme de Gantt |pmt B
133Ntk suivi
ﬂ —_
ﬁ @ * ! QOrganigramme des tiches
@@Tﬁches Utilisation des taches SR | e | S 14 U 08 I
. . Graphe des ressources DL m [ d [ [S [0 M
Pour planifier IFS t& Errassement Sjours  Jeu1Ti( P
ngsﬁaioii?ﬁﬁi ch.lqlil.eq Tableau des ressources Résligation du chemin daccés 2jours | Jeu 174 rjer_
Mot de la téche Début Fin 14 Jul 05 21 Jul 03
NG E N EEEEE
1 |E Terrassement Jeu 170708 Mer 230708
2 Réalization du ct] Jew 17/07/08 Wen 180708
| ]
3 Réalization du te Lun 2107105 hler 230705
4 |E Magonnerie Jeu 2407108 Lun 03/11/08
=) Réalization des Jeu 24007103 Jeuw 2407103
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