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BONNES PRATIQUES - INSCRIPTION EN 1R ANNEE LYCEE

Année en préparation

SIECLE NOMENCLATURES

]
0 Profilage des MEF et matiéres associées 5
A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ceux affichés dans le service A partir mi-mai
\ _—
/ VIE DE ETABLISSEMENT (VE) \
9 Paramétrage du service d’inscription par I'établissement
- Dates de campagne: date de début proposée par
, L ey ., )l . ]
I"académie ; durée déterminée par I'établissement E

Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF
Documents a télécharger et/ou a fournir
Compatibilité des EO + simulation

Nombre maximum d’EO

Courriel de relance

A partir mi-mai
(au plus tot)

optionnels contingentés aux établissements qui en proposent

A Courant juin, Affelnet Lycée transmet les enseignements /

3) SCOLARITE SERVICES

AFFELNET LYCEE
9 Résultats d’affection

A partif fin-juin
(date académique)

/£ e_0

9 Inscription en ligne par les familles

- Visualisation du résultat d’affectation

- Sélection des EO souhaités

- Mise a jour, si besoin, des renseignements
(responsable et éleve) + Régime souhaité

- Validation de l'inscription

- Consultation de la liste des documents (certains a
télécharger) a transmettre a I’établissement

|
Confirmation |
d’inscription |

e _
oﬂ\pa -
..o\ C -,
o e R S qifiee
A“\S’d’ “’“'ees w
-~ Tog 00
des
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Année en préparation

SIECLE BASE ELEVES (BEE)

6 Réception des saisies des familles
(EO dans le fichier des souhaits
+ modification des fiches éléve et responsable)

@ Import des dossiers d’affectation avec

choix éventuel du MEF et enregistrement des
EO

9 Validation au fil de I’eau des données
administratives modifiées

Indicateurs de suivi
inscription en ligne

(Tableau de bord BEE)




BONNES PRATIQUES - INSCRIPTION POST-AFFECTATION (2F ANNEE LYCEE)

Année en préparation
SIECLE NOMENCLATURES

0 Profilage des MEF et matiéres associées

A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ceux affichés dans le service A partir de mi-mai

- ~

e —
9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement

VIE DE LETABLISSEMENT (VE)

- Dates de campagne : date de début proposée par
I'académie ; durée déterminée par I'établissement
Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF
Documents a télécharger et/ou a fournir

Compatibilité des EO + simulation

Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis

A partir du 20 mai

Courriel de relance

/

AFFELNET LYCEE
g Résultats d’affection

A partin fin-juin
(date académique)

3) SCOLARITE SERVICES

9 Inscription en ligne par les familles
Visualisation du résultat d’affectation
Sélection des enseignements facultatifs souhaités
Vérification et, si besoin, mise a jour des
informations du responsable et de I'éleve (hors

données d’identification) + indication du régime
souhaité

Validation de I'inscription

Consultation de la liste des documents (certains a
télécharger) a transmettre a I'établissement

11

Année en préparation

/ SIECLE BASE ELEVES (BEE
——
9 Réception des saisies des familles

(options dans le fichier des souhaits +
modification des fiches
éléve/responsable)

@ Import des dossiers d’affectation avec

choix éventuel du MEF et enregistrement
des EO

3 Validation au fil de I’eau des données

xe -
' 0‘09,' % administratives modifiées
Confirmation| e 305\’(‘&
d'inscription! er '/ef’((\ IN‘DICA.TE-URS DE.SUIVI
.o 0% o© inscription en ligne
P 7o®
2C: (Tableau de bord BEE)
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BONNES PRATIQUES - INSCRIPTION PAR MONTEE DE NIVEAU (2 ET 3t ANNEE
DE LYCEE)

Année en préparation
SIECLE NOMENCLATURES

0 Profilage des MEF et matiéres associées

A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés sont ceux affichés dans le service

W

e VIE DE LETABLISSEMENT (VE) )

A partir de mi-mai

9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement
- Dates de début et de fin de campagne définies par I'établissement
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF =
- Documents a télécharger et/ou a fournir
- Combinatoire des ES et des EO + simulation

k - Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis /

f SIECLE BASE ELEVES

9 Préparation des dossiers éléves

| - Renseignement du MEF pour la rentrée Apreés les conseils

- Pour la voie générale, renseignement des ES choisis (3 pour la 1" et 2 de classe
pour la terminale) qui peuvent étre récupérés depuis SIECLE
ORIENTATION

AN , Y
U sah
| 3) SCOLARITE SERVICES -

9 Inscription en ligne par les familles

A partir de mi-mai

Année en préparation

'\ éa SIECLE BASE ELEVES (BEE)
——

- Affichage des données administratives et de

scolarité pour la rentrée (voie générale : rappel 6 Réception des saisies des familles
des ES choisis) (EO dans le fichier des souhaits
- Sélection des EO souhaités +modification des fiches éléve/responsable)

- Mise a jour, si besoin, des renseignements

o = . @ Import des dossiers d’affectation avec choix
(éléve/responsable) + régime souhaité

éventuel du MEF et enregistrement des EO
- Validation de l'inscription

— . , )
- Consultation de la liste des documents (certains a Vallda:\t!on a'j' fil de| ga?u des données
a télécharger) a transmettre a I’établissement administratives modifiees
o . |
C?.nflrn!at!on I INDICATEURS DE SUIVI
d’inscription : inscription en ligne

(Tableau de bord BEE)
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GENERALITES

Informations pratiques

INFORMATIONS PRATIQUES

UN SERVICE D'INSCRIPTION EN LIGNE POUR QUOI FAIRE ?

Donner la possibilité a un représentant légal, s’il le souhaite, de procéder en ligne a l'inscription
administrative de son enfant depuis le portail Scolarité services.

Notamment pour I'entrée en premiére année de lycée, un temps d’accueil des parents pourra alors étre un
moment moins formel (démarches administratives écartées) consacré a des rencontres avec I'équipe
éducative, la présentation des instances de I'établissement, les spécificités de certaines formations, les
activités proposées au sein du lycée...

Le représentant qui réalise la démarche peut alors :

v’ visualiser le résultat d’affectation ou vérification des données administratives et de scolarité pour la
rentrée (voie générale : rappel des ES choisis) ;

v’ faire la demande d’enseignements au choix souhaités par I'éléve : langue ou sport de section,
enseignements optionnels ;

v/ mettre a jour si besoin ses informations administratives et celles de son enfant et sélectionner le
régime souhaité ;

v" valider l'inscription dans I’établissement ;

v consulter la liste des documents a transmettre a I'établissement ainsi que leurs modalités de retour
pour compléter le dossier d’inscription. Téléchargement possible de certains documents.

QUELS ELEVES SONT CONCERNES ?

Pour I’entrée en 1™ année de lycée : I'inscription fait suite a une procédure d’affectation.

Est éligible tout éleve de college ou de lycée, affecté dans son académie actuelle a I'issue du premier tour
d’affectation dans Affelnet lycée sur une des formations suivantes, qu’elle soit nationale ou académique :

- 2de générale et technologique y - 2de professionnelle

compris STHR - 1re année de CAP

- 2de de brevet de technicien

Cela inclut donc les formations académiques de type section linguistique, sportive, etc.

Pour I’entrée en 2¢ année de lycée : Tout éleve entrant en 1™ générale, technologique, professionnelle ou
en 2® année de CAP ou en 1™ année de CAP en 1 an, gu’il soit concerné ou non par une procédure
d’affectation.

L'inscription hors procédure d’affectation sera de type « Montée de niveau »

Remarque pour linscription en 1 générale : le service ne peut étre proposé que si l'inscription est de type
« montée de niveau »
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GENERALITES
Informations pratiques

Pour l’entrée en 3° année de lycée: Tout éleve entrant en terminale générale, technologique,
professionnelle ou en 3¢ année de CAP.

Les éleves redoublants ou réorientés sont aussi pris en compte dans tous les cas.

ETABLISSEMENTS CONCERNES ?

Tous les établissements sont concernés y compris EREA, SEP et SGT. Pour I’'entrée au lycée, I'inscription en
ligne reste un service proposé par I'établissement d’origine et paramétré par I’établissement d’accueil.

L'inscription en ligne est aussi ouverte aux établissements privés sous contrat, qu’ils soient d’origine ou
d’accueil, sous réserve que ces établissements accomplissent toutes les opérations nécessaires dans SIECLE
(mise a jour de BEE, paramétrages dans Nomenclatures et Vie de I’Etablissement), et que les responsables
aient un compte d’accés au service en ligne.

Les lycées choisissent les niveaux qu’ils souhaitent ouvrir aux familles.

CALENDRIER DE CAMPAGNE

La durée d’ouverture du service aux familles est définie par le lycée.

Pour les campagnes d’inscription post-affectation : les établissements doivent tenir compte des dates
définies par les services académiques.

Les autorités académiques fixent la date et I’heure a partir desquelles la campagne d’inscription peut
débuter. Une fois ces informations renseignées dans SIECLE Vie de I’Etablissement, chaque établissement
peut les valider, ou si besoin retarder la date mais surtout il décide de la date de fermeture du service.

Pour les campagnes d’inscription par montée de niveau : I'établissement fixe la date de début et la date
de fermeture du service en ligne.
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FICHE COLLEGE

INSCRIPTION EN 1" ANNEE LYCEE
Vérifications préalables

VERIFICATIONS PREALABLES - COLLEGE

VERIFIER L'ETAT DES COMPTES - EDUCONNECT

Le module d’administration des comptes EduConnect permet de suivre |'état des comptes et de relancer
les familles. Seul un compte représentant légal peut se connecter au service d’inscription.

Un parent qui n’aurait pas activé son compte peut (avec son numéro de téléphone portable ou son adresse

de courriel renseignés dans SIECLE) facilement le faire des la page de connexion au portail académique
Scolarité services.

VERIFIER L’ETAT DU SERVICE EN LIGNE - SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

Il est possible de consulter I'état de vos services et de vérifier que le service « Inscription en 1™ année de
lycée » est ouvert par défaut lorsque I'année en préparation est disponible dans SIECLE.

fh Tableau de bord
I Etat des derniéres activités - I Services en ligne -
o Pour paramétrer vos services en ligne. passez directement sur la partie acal o n
droite de votre écran : panneau = Services en ligne =. .
Sivous envisagez dutiliser la suiEe Siecle+ 5:3’1ie' de tex scolaire, Evaluation, Affectation aprés la 3° a “
Vie de létablizsement). un paramétrage préalable est né aire (voir d-dessous).
Sivous souhaites utiliser la suite SIECLE + ( Cahier de Textes, Vie scolsire, Evaluation,..) Bourse de collége o * ﬂ
le choix d'un mode de fonctionnement est nécessaire. Deux modes sont possibles ©
« Mode = pilotage de I'emploi du temps par une solution externes= - vous Bourse de lycke o ¢ n
conceves votre emploi du temps et le modifiez au jour le jowr dans une solution
externe (AXESS, INDEX...) . Inscription en 17 année de lycée o n
= Mode = import et gestion locale de I'emploi du tempss= : vous concever votre
. . . . e .
Inscription en 1 année de lycée @) & Contrairement au service Inscription en 6% le service
I . . 1re 7 d I 7 A f 7
. nscription en 1" année de lycée ne peut pas étre fermé par
Inscription en 690¢ OUYERT

I’établissement d’origine.

ACTUALISER LE MESSAGE D'’ACCUEIL GENERAL - SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

Ce paramétrage, situé dans « Services en ligne>Paramétrages généraux > Message d’accueil »,
permet de personnaliser le message qui sera affiché en temps réel sur la page d’accueil des
services en ligne de I'éleve et sur celle du responsable.

4 I permet d’afficher des
informations générales portant sur
I'ensemble des services mis a
disposition. Il peut aussi étre utilisé
pour valoriser le service du moment.

il Message d'accueil Parametrages géneraux

Vous pouvez définir un message d'information 2 destination des utilisateurs des services en ligne.
Ce message sera disponible dans |a page "Accueil” de Scolarité services,

Parameétrage

Bierivenue sur le portail de consultation des résultats de votre enfant,
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INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 1
Profiler les formations

PROFILAGE DES FORMATIONS

REALISER SON PREMIER NIVEAU DE PROFILAGE - SIECLE NOMENCLATURES

Courant mai, des la descente des nomenclatures académiques, cette opération de paramétrage par MEF
est essentielle pour le bon déroulement de I'inscription en ligne et doit étre effectuée avec beaucoup de
rigueur (notons qu’elle permet également de restreindre les listes déroulantes aux seules options offertes
par I’établissement.

B LYCEE S - — - - De nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement.

SCONET NOMENCLATURES (ANNEE 2021-2022)

Profilage > Profilage établissement

Accueil Aide Guide Edition Quoi de neuf Informations Pratiques Quitter’

Consultation F Profilage des formations

|%épmmage des formations a pour but de personnaliser I'offre de formation de votre établissement, 3 partir des nomenclatures transmises par les services académiques.
. ZQ”"E_TI‘U”E Le profilage de masse (étape 1) permet de sélectionner d'abord les MEF puis les matiéres optionnelles dispensées dans votre établissement.
origine

Le profilage fin (étape 2) permet d'affiner cette premiére sélection de matiéres, MEF par MEF, pour les options obligatoires et facultatives.

Matiéres ETP - 5 . . a =
: Cirauts d Cette deuxi@éme étape est essentielle pour obtenir une offre de formation qui soit le reflet exact de ce qui est proposé dans votre établissement.
ircuits de
’ transport
Description Nombre de sélections Profilage
Formations de scolarisation et matiéres optionnelles de I'établissement (profilage de masse) 30 MEF sélectionnés et 151 matiéres optionnelles sélectionnées >

. © Formations de scolarisation
Matiéres optionnelles par MEF (profilage fin)

MEF de la nomenclature académique MEF sélectionnés par |'établissement

2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE

2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE EURO
PREMIERE GENERALE

PREMIERE GENERALE EURQO

TERMINALE SCIENTIFIQUE SVT

TERMINALE SCIENTIFIQUE SVT EURO
TERMINALE ECONOMIQUE ET SOCIALE
TERMINALE ECONOMIQUE ET SOCIALE EURO.
TERMINALE LITTERAIRE

- TERMINALE LITTERAIRE EURO

Apres sélection et validation des formations, |'établissement sélectionne ses options.

Aide Guide Edition Quoi de neuf  Informations Pratiques

F: Matiéres optionnelles de I'établissement (profilage de masse)

BIOTECHNOLOGIES (BIOTE) ACCOMPAGNEMENT AU CHOIX DE L'ORIENTATION (AC «
CREATION ET CULTURE-DESIGN (CCDES) | ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE (ACCPE)
CREATION ET INNQVATION TECHNOLOGIQUES (CITEC; ACTIVITES DE PROJET (ACTPR)

ECOLOG -AGRONOM.-TERRIT.-DEVEL. DURABLE (EAEL | AGRONOMIE-ECONOMIE-TERRITOIRES (AGECT)

HIPPOL. EQUIT OU AUTRES PRAT SPORTIVES (HEAPS | AIDE INDIVIDUALISEE (AIDIN)
MANAGEMENT ET GESTION (MAGES) ALLEMAND LV1 (ALL1)
PRATIQUES PROFESSIONNELLES (PR-PF) ALLEMAND LV2 (ALL2)
SANTE ET SOCIAL (SANTS) | ANGLAIS APPROFONDI (AGL4)
SCIENCES ET LABORATOIRE (SLABO) ANGLAIS LV1 (AGLT)

ANGLAIS LV2 (AGL2)

Une fois le profilage de masse validé, les options peuvent étre sélectionnées/désélectionnées MEF par
MEF (profilage fin).

F Matiéres optionnelles par MEF (profilage fin)
Profilage i
> Formations = Le profilage de masse est sauvegardé. Vous devez maintenant procéder au profilage fin.
, Formations !
d'origine . .
. Matizres ETP Choisir la formation :‘ 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE v |
Circuits de Libellé court : 2-GT Libellé long : L} 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE
 transport Code : 20010018110 Code métier :
r— Nombre minimum d’options : 2 Nombre d'options obligatoire : 2
Présence de matiére ETP : non Renforcement langue autorisé pour LV2,LV3 : non
Date d'ouverture : 01/09/2019 Date de fermeture : 31/12/9999

Options obligatoires :

Clé de Code

Matiére gestion  matigre 'OTOITe  Selectionnée Rang 1 Rang 2 Rang 3 Rang 4
ALLEMAND LV1 ALLL 030101 0.0 oui©O Non® X
e ALLEMAND LV2 ALL2 030102 00 oui©O Non® x
ANGLAIS L1 AGL1 030201 00 0u© Non® X
ANGLAIS Lv2 AGL2 030202 00 0u© Non® X
ARABE LV1 ARA1 030301 00 0u©O Non® X
ARABE LV2 ARA2 030302 0.0 0ui© Non® X
ESPAGNOL LV2 ESP2 030602 0.0 0ui©O Non® X
ITALIEN Lv2 A2 030902 0.0 0ui©O Non® X

Options facultatives :

- Cléde  Code . P G T
Matiére . .. Horaire Sélectionnée Modalité d'élection
gestion matiére

ACCOMPAGNEMENT AU CHOIX DE L'ORIENTATION ACHOR 470600 0.0 Oui & Non @ X
ACCOMPAGNEMENT PERSONNALISE ACCPE 006500 0.0 Oui @ Non @ X
ARTS DU CIRQUE CIRQU 278600 6.0 Oui & Non @ F
ARTS PLASTIQUES A-PLA 090100 3.0 oui Non ® F

Inscription en ligne lycée V1.1 — Mai 2021 9



INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 2

Pré-requis
PRE-REQUIS

VERIFICATION DE LA DENOMINATION DE L'ETABLISSEMENT - SIECLE COMMUN

Dans COMMUN / Parameétres généraux, vérifiez et modifiez si besoin cette information :

Le nom de I'établissement dans la « dénomination principale » doit étre différent de celui de la
« dénomination complémentaire ».

MINISTERE
DE LUEDUCATION
NATIONALE ET

DE LA JEUNESSE Paramdtres Coabraux WYiEE 2021-2022)
\ccueil ; Aide Edition Quoi de neuf Iofermations Academiques
| I Paramétres Généraux
Calendrier | 7 —
—— 2 Numéro s Siren |
Paramétres r
Dénomination principale | COLLEGE JULES FERRY | Dénomiaitien compldmentalre
“Gestion Financiere | Secteur Public Privé Type ¢'établissement COLLEGE
Ele
=¥ . Académie |
Logo = Parcourir... = Aucun fichier sélectionné. Cachet | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Logo, cachet : la taille des fichiers ne doit pas dépasser 100Ko
Type de fichier : gif, png, bmp, jpg ou jpeg
f Valider [T Annuter |
e | E Par Généraux

Numdro SRR

| Gestion Financiére Secteur o pubne Privé Type d'établissement COLLEGE
Elave
Académie

- Siren | | —
_généraux Dénomination principale | COLLEGE JULES FERRY Dénomination complémentai co

Remarque : un lycée privé pourra utiliser les deux dénominations, avec la nature de I'établissement dans
la dénomination principale, et le nom de I’établissement dans la dénomination complémentaire.

VERIFIER L’ETAT DU SERVICE EN LIGNE - SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

Les 3 services sont indiqués ouverts par défaut mais ne sont pas visibles par les familles tant que :
v' les dates de campagne n'ont pas été paramétrées
v la date de début n’est pas atteinte

L’établissement peut fermer/ouvrir un service, uniquement avant le début d’'une campagne
d’inscription.

f Tableau de bord
I Etat des derniéres activités - I Services en ligne
o Pour paramétrer vos services en ligne, passez directement sur la partie acal o a

droite de votre écran : panneau « Services en ligne ».
5i wvous envizagez d'utiliser la suite Siecle+ (Cahier de textes, Vie scolaire, Evaluation,

X Affectation aprés la 3% o
Vie de 'établissement), un paramétrage préalable est nécessaire (voir c-dessous).

Sivous souhaitez utiliser la suite SIECLE + [ Cahier de Textes, Vie scolaire, évalua:ion...], Baurse de lycee o ¢
le choix d'un mode de foncti est né ire. Deux modes sont possibles ¢

Inscription en 1" année de lycée o a
* Mode = pilotage de 'emploi du temps par une solution externes : vous
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 2

Pré-requis
PRE-REQUIS POUR LES CAMPAGNES PAR MONTEE DE NIVEAU — SIECLE BEE
Pour une campagne d’inscription par montée de niveau, un travail préalable doit étre réalisé dans SIECLE
BEE.

Préparation des dossiers éléves concernés :
v Renseignement du MEF pour la rentrée et report de la/les langue(s)

v Pour la voie générale, renseignement des ES choisis (3 pour la 1™ et 2 pour la terminale) qui
peuvent étre récupérés depuis SIECLE ORIENTATION

2 A ce stade, ne pas attribuer de classe aux éléves sous peine de les soustraire a I'inscription en
ligne. En effet, un éléve possédant une division dans BEE passe au statut « Inscrit ».
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 3

Paramétrage général

PERSONNALISATION DU SERVICE - SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

ACCES AU PARAMETRAGE DU SERVICE

Le paramétrage du service s’effectue dans SIECLE Vie de I’Etablissement. Il est a réaliser pour chaque
niveau (service) que I'établissement souhaite ouvrir aux familles. Les 3 services sont indépendants.

L’acces au paramétrage peut se faire :

depuis le tableau de bord ou depuis le menu Services en ligne/
inscription

I Services en ligne -

Services en ligne «

Affectation aprés la i?o a
Bourse de\ycéeo¢ a = Paramétrages généraux
Cahier de textes @) = GESTION DES SERVICES
= Bourse de lycée
Emploi du temps °¢
= Emploi du temps
Evaluation o
= [nscription en 17 année de lycée
Fiche de renseignements o n scrip b

Inscription en 1™ année de lycée o* a = Inscription en 2% année de lycée

Inscription en 2¢ année de lycée 60 = [nscription en 3 année de lycée

Inscription en 38 année de lycée e¢ m = Paiement des factures

Depuis le tableau de bord il est également possible de fermer/ouvrir un service mais uniguement avant
la date de début de campagne paramétrée.

Il est recommandé de réaliser I'ensemble des paramétrages présentés ci-aprés avec la plus grande
attention avant I'ouverture d’une campagne, puis de ne plus modifier les regles paramétrées une fois la
campagne (concernée) commencée, au risque de créer des situations d’inégalité de traitement entre les
éléves inscrits en ligne.

Néanmoins, une erreur restant toujours possible, une correction effectuée estimmédiatement répercutée
dans le portail de services.

il Inscription en 22 année de lycée Sur |a page des

e ————— “EL - paramétrages du service
e d’inscription, on

TP TATES e e e retrouve les différentes
possibilités de
personnalisation du
service.

Inscription et vérification des informations administratives concernant le responsable et Féléve.

Dates de campagne Message pour l'inscription Compatibilité des options

Définir les dates de campagne Personnaliser des messages d'accueil & destination des représentants [égaux Définir les combinaisens doptions possibles dans la formation

L’ordre de réalisation des
paramétrages n’a aucune
importance.

Documents a fournir par les familles Courriel de relance de mi-campagne

Automatiser 'envoi d'un courriel aux responsables n'ayant pas procédé &

Ajouter au dossier dinscription des piéces téléchargeables par les familles i
linscription
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Dates de campagne

1. DATES DE CAMPAGNE D'INSCRIPTION

La définition des dates de campagne est primordiale dans le paramétrage puisqu’elle rend le service
disponible aux familles aux dates indiquées.

Campagne post-affectation :

La date et I’heure a partir desquelles une campagne peut débuter sont définies par I’'académie et pré-
renseignées dans cette rubrique.

Le lycée peut confirmer la date de début de campagne ou, s’il le souhaite, la différer. Il fixe librement la
date de fin (date au plus tard = date de fermeture administrative des établissements).

il Dates de campagne Inscription en 1 année de lycée

Définition des dates durant lesquelles le service d'inscription en ligne est ouvert aux familles.
La durée de l'inscription peut &tre modifiée. La date de début est renseignée par I'académie et il est possible de la différer.

Paramétrage

Date de début * 29/03/202 8
Date de fin * 05/04/2021 E
Par defaut. un délai de 7 jours est automatiquement proposé pour indiquer la date de fin (ajy ible)

La campagne d'inscription ne peut débuter avant la date et I'heure de descente des résultatsfd'affectation définie par I'académie, soit le 27/03/2021 a partir de 03h0|].
L'import des dossiers dans SIECLE Base éleves peut étre réalise tout au long de la campagne.

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER

Campagne par montée de niveau :

L’établissement fixe librement ses dates de début et de fin de campagne (date au plus tard = date de
fermeture administrative des établissements).

1l Dates de campagne Inscription en 3° année de lycée

Définition des dates durant lesquelles le service d'inscription en ligne est ouvert aux familles.
La durée de l'inscription peut étre modifiée.

Paramétrage

Date de début * E

Date de fin *

Par défaut, un délai de 7 jours est automatiquement proposé pour indiquer la date de fin (ajustement possible).
La date de début de campagne doit étre ultérieure au 05/03/2021. La campagne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont présentes dans I'année en préparation.

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER

Dés lors que la campagne d’inscription a débuté, la date de début ne peut plus étre modifiée.

En revanche, tant que la campagne n’est pas terminée, il reste possible d’en modifier la durée en jouant
sur sa date de fin.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Dates de campagne

Cas particulier de la 2° année de lycée :

Une campagne par montée de niveau (campagne hors affectation : ex. inscription en 1™ générale) peut
s'accompagner d'une campagne par affectation (ex. inscription en 1" professionnelle).

Si I’établissement souhaite proposer le service pour I'ensemble du niveau, il doit alors paramétrer ses
dates sur les 2 types de campagne selon les conditions définies ci-dessous.

1 Dates de campagne Inscription en 28 année de lycée

Definition des dates durant lesguelles le service d'inscription en ligne est ouvert auz familles.
La durée de linscription peut étre modifiée. La date de déburt par affectation est renseignée par l'académie et il est possible de la différer.

Paramétrage | Sioui=>2formulaires de saisie de dates :
* campagne par montée de niveau, et
* campagne par affectation.

La campagne d'inscription par montée de niveau s'accompagne-t-elle d'une
campagne par affectation ? *

I Campagne par montée de niveau I Campagne par affectation
Date de début * o1 /04s2021 =] Date de début * 010472021 =
o a partir de 00h00
Date de fin * 150742021

Date de fin * 15772021
Far défaut, un délai de 7 jours est automatiquement proposé pour indiguer

|2 date de fin (ajusternent possible). Par défaut, un délai de 7 jours est automatiquement propose pour indiguer
La date de debut de campagne doit &tre ultérieure au 01/04/2021. La la date de fin (ajustement possible].

campagne peut commencer une fois gue les decisions du dernier conseil de La campagne d'inscription ne peut débuter avant la date et I'heure de
classe sont présentes dans l'année en préparation. descente des résultats d'affectation définie par I'académie, soit le 01/04/2021

& partir de 00NDO.
L'import des dossiers dans SIECLE Base éléves peut étre realisé tout au long
de |z campagne.

* Charnp abligatoire

" VALIDER *¥ AMMULER

Sur ce niveau, il est aussi possible de n’ouvrir le service qu’aux éleves concernés par la montée de niveau

Si non => 1 formulaire de saisie de dates :

* , .
ili Dates de campagne Inscription en 2° année de lycée campagne par montée de niveau

Définition des dates durant lesquelles le service d'inscription en ligne est ouvert aux familles.
La durée de l'inscription peut étre modifiée. La date de début par affectation est renseignée par I'académie et il est possible de la différer.

Paramétrage

La campagne d'inscription par montée de niveau s'accompagne-t-elle d'une campagne par affectation ? *

O Oui

I Campagne par montée de niveau

Date de début * E
Date de fin * E

Par défaut, un délai de 7 jours est automatiquement proposé pour indiquer la date de fin (ajustement possible).
La date de début de campagne doit étre ultérieure au 05/03/2021. La campagne peut commencer une fois que
les decisions du dernier conseil de classe sont présentes dans I'année en préparation.

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Message d’'accueil inscription

2. MESSAGE D’ACCUEIL INSCRIPTION

Deés lors que la campagne d’inscription est ouverte, le message pour I'inscription apparait immédiatement

pour les familles sur la page d’accueil du service.
v Il permet a I'établissement de transmettre différentes informations pratiques (ex. : chaine
d’inscription, organisation de I’accueil parents, choix d’option, consignes de rentrée, procédure en

cas de difficultés pour s’inscrire...).
v Donner un titre au message est important pour se retrouver dans les différents messages saisis (il

n’est pas affiché sur le service).
v |l est possible de créer un message par MEF ou par groupe de MEF (MEF d’affectation).

v Il peut comporter jusqu’a 4 000 caractéres.

Message pour l'inscription

Personnaliser des messages d'accueil 4 destination
des représentants légaux

ili Ajout d'un message d'inscription Inscription en 1 année de lycée

Ce message, affiché sur |a page d'accueil du service dinscription en ligne est desting aux familles, Il vous permet de leur transmettre différentes informations pratiques {ex. : chaine dinscription,

organisation de 'accueil parents, choix des options, consignes de rentrée, procédure en cas de difficultés pour sinsarire...).

Wous pouvez proposer des messages par MEF, groupe de MEF ou pour Fensemble de vos MEF.
Tire + - Titre du message (non affiché dans
le service en ligne)

Le titre n'est pas affiché pour las familles

Contenu *

S @ B I ¥ Epx EEEE AYL &
~ Contenu du message

MEF disponibles
MEF sélectionnés

Destinatalres o

MEF dizponibles MEF sélectionnés

Filtrer Filtrer. Q
dh 2nde générale et technologigue

A& 2nde géniérale et technalogique, section européenne et langues
orientales

A 2nde générale et technalogique, section internationale

[

* Champ obligatoire
~ VALIDER X ANNULER
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Message d’'accueil inscription

v Un message peut concerner plusieurs, mais un MEF ne peut étre associé qu’a un seul message.

V' Si plusieurs messages ont été créés, il est recommandé de les nommer clairement pour en faciliter
la gestion.

v’ La présence du pictogramme Aiaccolé a un MEF indique que le fait de lui associer un nouveau
message remplacera le précédent (qui restera toutefois présent dans la liste et réutilisable).

I EIEC] EeCtion EUrOpeenne et
Un gutre message concerne déja ce MEF. 5i vous selectionner ce P

MEF le message sera remplacé
=

b Znde générale et technologique, section internationale

Dans I'exemple ci-dessous, on voit que le message « Toutes GT » concerne tous les MEF, et que
les messages spécifiques ne sont plus liés a aucun MEF.

il Message pour l'inscription Inscription en 1 année de lycée

Cemessage, affiché sur la page d'accueil du service dinscription en ligne est desting aux familles. [l wous permet de leur transmettre diff érentes
informations pratigues (ex.: chaine dinscription, organisation de l'accueil parents, choix des options, consignes de rentrée, procédure en cas de
difficultés pour sinscrire..).

Wous pouwez proposer des messages par MEF, groupe de MEF ou pour Fensemble de wos MEF,

Titre message IMEF concerngs

Q’ -i- Tl Carmpagne 2021 - 2GT Internationale Aucun &
—

Q’ W TICampagne 2021 - 2GT Aucun £

g -i- Tl Carmpagne 2021 - 2GT section européenne et langues orientales Aucun
—

B‘ W TICampagne 2021 - toutes 25T Tous

I
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Compatibilité des options

3. COMPATIBILITE DES OPTIONS

a) Définition des options éligibles et du nombre maximum d’EO

Compatibilité des options

Apres avoir réalisé le profilage des formations dans SIECLE
Nomenclatures, il est possible de procéder au paramétrage fin

dans SIECLE Vie de I’établissement

Definir les combinaisons d'options possibles dans la

formation

Le 1°" bloc « Choix du MEF d’accueil » permet de sélectionner le MEF a consulter / paramétrer, mais
d’accéder également a la fonctionnalité « Simulation de I'inscription en ligne ».

Le 2¢ bloc « Les enseignements optionnels possibles » : Les options affichées pour un MEF sont celles qui
ont été profilées dans SIECLE Nomenclatures. Si vous constatez une erreur dans ce bloc, la modification
doit étre effectuée dans SIECLE Nomenclatures.

Le 3¢ bloc « Paramétrage du nombre maximum d’enseignements optionnels » permet de préciser le
nombre maximum d’options que pourront choisir les familles.

il Compatibilité des options Inscription en 2° année de lycée

vérifiez les enseignements optionnels que vous proposez dans votre service dinscription en ligne [éleves affectés en 2° année de lycée dans votre établisserment).
En cas d'erreur sur une matiere / modalité, il vous suffit de modifier le profilage de ces enseignements optionnels dans le module Nomenclatures.
Wous pouvez préciser ici les comkinaisons d'enseignements optionnels gui ne peuvent étre éligibles dans votre établissement.

I Choix du MEF d'accueil

MEF d'accueil :

I Les enseignements optionnels possibles

Ces enseignements optiohnels sont ceux que vous avez précisés via SIECLE Momenclatures pour ce MEF. Ils sont également affinés en fonct
celle-ci comprend un enseignement contingenté).

Atelier artistigque
(au choix)

Enseignement optionnel
12 choix parmil

I Paramétrage du nombre maximum d'enseighements optionnels /

Dans le service en ligne, le parent pourra choisir un nombre d'enseignements optionnels ne depassant pas le maximum gue vous determinez.

/ I'inscription

| i-stl biachirnie-biologie-biotech... ~ SIMULER UNE INSCRIPTION EM LIGME

Simulation de

Latefier artistigue peut dtre cholsi

Liste des options
présentes pour ce MEF

Cinema-audiovisuel
Danse

Histoire des arts

Musigue

Theatre

Paramétrage du nombre
maximum d’options
proposées pour ce MEF

Le parent ne sera pas limité dans la saisie du nombre d'enseignements optionnels MODIFIER
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17




INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Compatibilité des options

Paramétrage du hombre maximal d’enseignements optionnels :

Modifier le nombre maximal d'enseignements optionnels

Znde générale et technologique
Ne pas limiter le nombre d'enseignements optionnels
Nombre maximal * 4

* Champ ohligatoire.

Lutilisateur ne sera pas limité dans sa saisie du nombre denseignements optiannels

" VALIDER XK AMNULER

Modifier le nombre maximal d'enseignements optionnels

Znde générale et technologigue
) Me pas limiter le nombre d'enseignements optionnels
Nombre maximal * 3

* Champ obligatoire.

Lutilisgteur paurra saisir a0 Maximum 3 enseignemants aprionnels inclUant tout éventuel enseignement ratenu lors de Iaffectation.

« VALIDER *® ANMULER

v' Par défaut, un nombre d’options permises a I'éléve est fixé mais I’établissement peut le réduire.

Enfin, le 4¢ et dernier bloc « Incompatibilité d’enseignements optionnels » permet de définir les options
incompatibles entre elles, ou au contraire, obligatoirement combinables.

Toute option peut étre concernée par ce paramétrage, depuis la LV1 , les enseignements de spécialité

jusqu’a I'enseignement optionnel / facultatif.

Affichage des regles propres a I’établissement (une fois définies) et des regles générales en vigueur.

I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Les combinatoires suivantes ne pourront pas étre choisies par les parents.

Deecription deg incompatibilitée d'eneeignements optionnels

W siléléve choisit "Anglais hv1" et "Allemand lv2" et "Italien lv3" (en EOG), alors il ne pourra pas suivre "Management et gestion” (en EOT).

Pour créer des

N -

Pour information : regles générales d¢ja prises en compte dans le paramétral combinaisons d’options

* Une seule L3 est autorisee en enseignement optionnel.

® La V3 en enseignement optionnel est forcément différente de la Lv1 et de la Lvz2.

* En 5THE, au moins une des langues suivies doit tre I'Anglais.

® La VB est obligatoirerment la L1 ou la Lv2 ou la Lv3, sauf dans les mefs & sections internationales ou binationales ou la LV est soit la Lv2 soit la Lv3.

* Pour les sections europeennes, la langue de section (hors langue régionale) est obligatoirerment la Lv1 ou la Lv2.

* Pour les sections binationales et internationales, 1a langue de section est obligatoirerment la Lv1 ; exception pour les sections internationales, sont
autorisées :

o L1 Anglais pour les langues de section Américain et Australien

o LV1 Portugais pour la langue de section Brésilien

suivi.

et culture sportives" n'est pas suivi.

7
Regles d’ordre général,
déja prises en compte

En terminale générale, l'option "Mathématiques complementaires" peut &tre choisie si 'enseignement de spécialite "Mathématiques" n'est pas
En terminale générale, l'option "Mathématiques expertes" peut étre choisie si I'enseignement de specialite "Mathematigues" est suivi.

En premiere générale, I'option "Enseignement physique et sportif* peut &tre choisie si I'enseignement de spécialité "Education physigue, pratigues

Les matiéres par correspondance ne sont pas prises en compte pour linscription en ligne.
Les matiéres "non suivies" ne sont pas prises en compte pour linscription en ligne.

Pour la campagne 2021, les regles présentes dans ce bloc sont affichées quels que soient le niveau du

service et le MEF d’accueil.
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b) Définition de la combinaison d’options

INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Compatibilité des options

g Compatibilité des options in-ciption en 1= année de lycee

Ajouter une incompatibilité d'enseignements optionnels

2nde générale et technologigue
Wous pouvez ici saisir une combinataire & exclure en la déclarant sous la forme :
SiI'éléve choisit

Enseignement

"Atelier artistique”

Alors, il

Enseignement

"Grec”

ne pourra pas suivre -

v VALIDER | X ANMULER

Si COMDITION Alors IMPLICATION ; les conditions etimplications sont des couples (type d'option f enseignements optionnels),

Pour une meilleure compréhension,
la combinaison est traduite en

phrase(s)

Wotre saisie : 51 I'éléve choisit "Atelier artistique”, alors il ne pourra pas su

Une fois validées, les combinaisons d’options sont récapitulées.

I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Les combinatoires suivantes ne pourront pas étre choisies par les parents.

—
[ ] Sil'&léwe chaoisit "Atelier artistique”, alors il ne pourra pas suivre "Grec”

Description des incomp atibilités d'enseignements optionnels

c) Vérification des combinaisons d’options

L’établissement peut vérifier le résultat de ses combinaisons d’options par MEF, en utilisant la
fonctionnalié de Simulation de I'inscription en ligne pour ce MEF (1¢" bloc de I’écran ‘Compatibilité’).

ﬁ Compatibilité des OPtiOﬂS Inscription en 1™ année de lycée

Virifiez les enseignements optionnels que vous propasez dans votre service dinscription en ligne [&léves affectés en 17 snnée de lycée dans votre établissement).
En cas d'erreur sur une matiére / madalit, il vous suffit de madifier le profilage de ces enseignements aptionnels dans le module Momenclatures.
Wous pouvez préciser ici les combinaisons d'enseignerments aptionnels qui ne peuvent étre éligibles dans votre dtablissement,

I Choix du MEF d'accueil

MEF d'accueil : 2nde générale ettechnologique -

SIMULER UNE INSCRIPTION ERLLIGKE

Enseignement opticnnel  Aucun

associé a |'affectation :

I Simulation d'une inscription en lighe - choix des langues vivantes

Wous allez sirnuler 'inscription en ligne d'un &léve affecté en:

Znde générale et technologique

Vérifier mon paramétrage :
SIMULER L’INSCRIPTION

) SCOLARITE SERVICES
oy

MON COMPTE

ACCUEIL

INSCRIPTION

Vous accédez en

N ACCUEIL

Veuillez indiquer les langues vivantes suivies en 3éme :

Langue vivante 1 Anglais vl v

Langue vivante 2 [ Plemand vz

Simulation d'acces a Scolarité services

seule a certaines
Aucune modification ne sera effectuée

liées a ce compte

Bienvenue M.

i ® Derniere connexion le 16/0)

MESSAGE DE L'ETABLISSEMENT

Aprés avoir activé volre compte, veuillez vous rendre sur [ENT de fa Cité Seolaire

D) . = . e e g ) 1

INSCRIPTION

S ialadresse suiante Vous avez jusqu'au 16/07/2020 a

09h55 pour inserire votre enfant
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Gestion des documents

4. GESTION DES DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES FAMILLES

Il est possible de mettre a disposition des familles, une liste de
documents a fournir par la famille pour finaliser linscription,

Documents a fournir par les ]« . .
P téléchargeables ou non dans le service en ligne.

familles

Hlourer au dossler dinscriprion ses pleces Cette liste peut étre personnalisée par formation d’accueil (MEF ou
eléchargeables par les familles
groupe de MEF).

Une fois renseignés par |'établissement, les documents sont affichés sous forme de liste :

il Documents a fournir par les familles inscription en 1™ année de lycée

Yous pouvez preciser aux parents la liste des documents a fournir en vue de compléter linscription en ligne.
Il est conseillé de les ordonner par date de remise attendue. Le responsakle verra les documents dans l'ordre choisi.

Document MEF concernée Date de remise

ous Awant le 15/07/2021

Vérifier que le fichier
est bien celui attendu

ous Avant e 15/07/2021

Changer I'ordre d’affichage des
i ] Tous documents par cliquer-déplacer

v" L’ordre des documents sur cet écran correspond a I'ordre d’affichage dans le service en ligne.
Il est conseillé d’ordonner les documents par date de remise attendue.

Lors de la saisie d’'un document, il est demandé de préciser les éléments suivants :

v Intitulé : Le titre du document est important : il permet aux familles de I'identifier facilement.

v/ Contenu (provenance) : Il est de nature « piéce a fournir » ou « document a télécharger »
Privilégier le format PDF (plus facile a récupérer). Le poids est limité a 10 Mo.

v Date de remise souhaitée (modalité de retour) : Elle est a sélectionner dans la liste déroulante, ou a
saisir librement via I'option proposée ‘Autre’

v Destinataires : Le ou les MEF concernés par ces documents.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

Gestion des documents

il Modification d'un document Inscription en 17 année de lycée

Rechercher le document

Intitule *

Contenu *

Indiquer ou le
responsable peut se
procurer le document

T~

Datede ramise

Destinataires

a télécharger

Fiche demi-pensian

El‘/

® & télécharger Aucun fichier

Preferer le format POF afin que les familles puissent accéder au mieux a ces documents.
Limite de taille : 10 Ko,

) & demander & I'stablissement d'origine
O autre

Le champ est requis.

| l_ejour de la rentrée

Ce document sera demandé a tous les éléves sinscrivant en ligne. Wous pouvez aussi choisir de restreindre cette demande a
certains MEF & préciser ci-dessous.

MEF disponibles MEF sélectionnés
O | Filtrer... Q| 1 |Filtrer... Q|
[ ] 2nde générale et tachnalogique
» |:| 2nde génerale et technologique, section européenne et langues orientales
> |:| 2nde générale et technologique, section internationale
<
Choisir le(s) MEF concerné(s)
* Champ obligatoire.
un méme document peut étre affecté a plusieurs MEF
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Courriel de relance

5. AUTOMATISATION D’UN COURRIEL DE RELANCE

Courriel de relance de mi-
campagne

Autormnatiser Fenwoi d'un courriel aux responsables
n'ayant pas procédé a linscription

Cet écran permet d’activer/désactiver I'envoi automatique, a mi-
campagne, d'un courriel aux responsables d'éleves qui n‘auraient pas
encore procédé a l'inscription en ligne.

® Oui

2 Man

il Courriel de relance de mi-campagne Inscription en 1™ année de lycée

Vous pouvez décider de 'envei automatigue, en milieu de campagne par affectation, d'un courrier électronique de relance aux
responsables d'éléwes n'ayant pas encore procédé a l'inscription.

Relance automatique des familles ?

v YALIDER

v' Cette fonctionnalité est possible uniquement pour les inscriptions par affectation

(1° et 2¢ années de lycée)

v Par défaut, I’envoi du courriel est activé.

v Le contenu du courriel n’est ni visible, ni modifiable dans I'application.

Contenu du courriel :

A s )@ac-grencble fr ~

Madame

Votre enfant, Prénom NOM, est affecté au LYCEE

Recevez, Madame, mes salutations distinguées
Le chef d'établissement
LYCEE

CEDEX

0474
! — Ar

Objet : Rappel : vous avez jusqu'au XX/ XX/2899 pour inscrire votre enfant en ligne

Vous avez jusqu'au XX/XX/Elm® pour linscrire en ligne (si vous avez déja inscrit votre enfant, ne tenez pas compte de ce message)
Pour accéder au portall "Scolarité services™, utilisez le lien ci-dessous ainsi que les identifiant/mot de passe qui vous ont &té remis par son &tablissement actuel
Attention, seul votre compte personnel permet linscription en figne (le compte de votre enfant ne fonctionne pas pour ce service)

Passée cette date, seule une inscription auprés du secrétanat du lycée sera possible

De - noreply@ac-academie.fr
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Suivi et fin de campagne

SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE

SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR LE LYCEE - SIECLE BEE

a) Suivi des dossiers éléves

Dans le tableau de bord, un compteur s’incrémente au fur et a mesure des inscriptions en ligne.

@ Tableau de bord B

De nouvelles nomenclatures ont &té chargées pour votre établissement. ‘

Etat inseriptio
| o

6 Validé en ligne @ 0 validé secrétariat @ 22 En attente @ 0 Mon inscrit @

I Répartition des effectifs (205 Dernigre MAT le 22/04/2021 2 09:04 (5]

1084 Elédves non scolarisés @
1056 Fiches bloquantes @ &

b) Import des dossiers éléves

Dans le menu « Importations > Dossiers d’inscription », I'établissement accéde a la liste de tous les éleves
qui lui ont été affectés, dont ceux inscrits via I'inscription en ligne (cf. statut de I'inscription). Cette liste
est également accessible depuis le tableau de bord de la page d’accueil en cliquant sur le compteur. Elle
peut étre triée par établissement d’origine pour affiner le suivi.

Elle permet importer les dossiers dont l'inscription a été « Acceptée ». Il est possible d’'importer dans
SIECLE BEE le premier souhait émis en ligne (MEF d’inscription et/ou options).

Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer a nouveau pour inverser le sens du tri.

Souhait téléinscription

M Envoi Nomet  Néfelle MEF d'affectation  Etat MEE

prénoms inscription ]

] 1744442020 19/09/2005 2MDE GENERALE ET Validée en ligne ]
TECHNOLOGIQUE 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE EURO

Choix d’options émis par les familles
au moment de 'inscription en ligne

] 17/04/2020 AFF [ {] COLLEGE

Importer par lots ou individuellement
les fiches éléve dans BEE

1 17/04/2020 AFF [ -] COLLEGE

31 €léves trouves.

IMPORTER SUPPRIMER

Compteurs de dossiers éleves a importer

Enregistrement dans la fiche éléeve,
des options souhaitées lors de
I'inscription en ligne
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Suivi et fin de campagne

c) Export des souhaits des familles

Les souhaits exprimés en ligne par les familles peuvent étre consultés et exportés dans un fichier au format
« csv », afin de faciliter la répartition des éléves selon les options. Ce fichier comprend une ligne par éleve.

A B C D E F G H | J

1 |Date téléinscripfion Nom éléve Pré el Né(e)le  Etabli dorigine - UAI Ftabli d'origine - Libellé Régime interne MEF d'affectafion LV1 d'origine LV2 d'origine
2 |14/05/2020 12:21 15/04/2005 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE EURC ANGLAIS LV1  ESFAGNOL LV2
3 |28/05/2020 15:45 O7/10/2004 2NDE GEMERALE & TECHNOLOGIQUE SFORTIVE  ANGLAIS LV1  ESPAGMOL LVZ

K L L N o] P o R 5 T
L1 d il LV2 d' il Ch it | MEF diinscripfion Section Opfion A Option B Option C Option D Option E
AMGLAIS LV1 ESPAGNOL LVZ ZMDE GEMERALE ET TECHNCLOGIGUE EURC AMGLAIS LV SECTION LCA LATIN
AMGLAIS LV]  ESPAGNOL LVZ ZMDE GEMERALE & TECHNCLOGIQUE SPCORTIVE  BASKET-BALL MANAGEMENT & GESTION

Ce fichier s’enrichit tout au long de la campagne et reste disponible jusqu’aux vacances de Toussaint. Une
fois la campagne terminée, il n’est plus modifié, méme par des saisies dans SIECLE BEE.

d) Validation des modifications de la fiche de renseignements — SIECLE BEE

Lors de l'import des dossiers, le proviseur visualise les modifications administratives apportées par les
familles. Il peut les accepter ou les refuser, pour tous les éléves ou individuellement.
La fiche éleve est créée dans tous les cas dans SIECLE BEE :

v en prenant en compte les modifications acceptées,

v conformément au dossier transmis par Affelnet, s’il n’y a pas de modifications ou si elles ont été
refusées.

Tableau de bord m Fiches éléves ~  Affectation ~  Saisie en masse ~  Exploitation ~  Importations '\“) ~ Exportations »  Suivi des échanges ~
A

9 Importations - Dossiers d'inscription

Etat inscription Affectation

(toutes) = unique [z] CHERCHER RO K pon CRAT!

Cliguer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer & nouveau pour inverser le sens du tri.
Souhait téléinscription
M Envoi Nom et prénoms Né(e) le MEF d'affectation Etat Options Logiciel Etablissement d'origine

]

06/04/2021 Al Alec 10/08/2010 6EME MUSIQUE En attente AF6 [ :COLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
) SART VALENCIENNES

21/04/2021 At 07/03/2011 6EME MUSIQUE En attente AFE [ :COLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
] ‘SART VALENCIENNES

14/04/2021 Al sline 26/08/2010 6EME LINGUISTIQUE En attente AF6 [ ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE DES PRES
\ N-PEVELE

21/04/2021 Al 18/07/2011 6EME SECTION SPORTIVE En attente AF6 [ :COLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
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Suivi et fin de campagne

CLOTURE DE LA CAMPAGNE

a) Dans I'établissement d’origine, pour les campagnes d’inscription post-affectation — SIECLE SIPA

Alissue de la campagne d’inscription en ligne, I’établissement d’origine effectue un bilan de I'affectation
des éleves dans SIECLE SIPA (Suivi des Inscriptions Post Affectation).

Le menu "Suivi des éléves (établissement d'origine)" permet de suivre les inscriptions des éleves affectés
en 1™ et 2° années de lycée suite a I'affectation.

SIPA (Année 2021-2022)

accueil | aide | guitter
ministgEre

Educalion accueil = suivi des éléves (8tablissement dorigine)

nationgde

S Suivi des éléves par établissement d'origine

+ Consultation des places h
vacantes

+ Suivi des Elaves inscrits etiou Origine 054 - COLLEGE BACCARAT -
affectés en liste principale

Suivi des éléves en liste
supplémentaire ou refusés

non inscrits Observation - Toutes- + Décision - Toutes - -
» Suivi des éleves Hom Frenam
(Etablissement dorigine) Formation d'origine - Toutes - -
» Tableau de bord des résultats "
Obs, IHE Hom Prénom Sexe Nb. Décision  Inscription(s)
veeu(x)
Etablissement  Formation Statut Division
F 3 Affecté =18 2l
] 1 Affecté ST
] 3 Affecté ST
it F 1 Affecté ST S
Ingert F 9 Affecté 2L &l
Inscrit 1 2 Affacté T oR1

Les établissements d'accueil voient la liste "Suivi des éléves inscrits et/ou affectés en liste principale".

b) Dans I'établissement d’accueil — SIECLE BEE

L’établissement, dés la cloture de la campagne d’inscription en ligne, traite les dossiers restés en attente :

v en supprimant les dossiers des éléves dont il sait qu’ils ne se présenteront pas a la rentrée
(inscription dans le privé...)

v en important, s’il ne I’a pas déja fait pendant la campagne, les dossiers des éléves dont les
parents veulent inscrire leur enfant mais qui n'ont pas pu (ou pas souhaité) utiliser I'inscription en
ligne.
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PARCOURS PARENT
SCOLARITE SERVICES

CONNEXION

Dans la mesure ou l'inscription dans un établissement scolaire public est considérée comme un acte usuel,
c’est le premier responsable légal de |'éléve qui se connecte qui peut procéder a l'inscription.

Jurisprudence du TA de Lille, 11 mars 2009, n°0805148 : l'inscription d'un enfant est un acte usuel, pour
lequel I'un des parents peut agir seul, 'accord de l'autre parent étant réputé acquis, en l'absence
d'expression préalable du désaccord de I'un des parents.

Le service est disponible dans le portail a la date d’ouverture validée par I’établissement d’accueil.

Rappel : La connexion se fait au moyen d’'un compte responsable, et non d’un compte éléve.

) SCOLARITE SERVICES C _ o S
La tuile «Inscription» apparait jusqu'a mi-

juillet au moins et jusqu'a mi-aolt selon les

el ’ ACCUEIL

MON COMPTE .a.

e — MESSAGE DE L ETABLISSEMENT INSCRIPTION académies. Elle indique successivement :
Vous es su b page dactivtion e vore compte ENT )
Ao o depase st e ksl vible - date et heure de début de campagne
AT lemad g b s e e Vous et jsqu'au OA/01/2070
Use ffs 5 2 etpes efestutes, a seule adresse bitiier st 33 powr e s niand (avant campagne)
S . - date et heure de fin de campagne
INSCRIPTION I — (pendant la campagne)

- que la campagne est terminée
(apres la campagne)

ETAPE 1 - CONSULTATION DE LA DECISION D’AFFECTATION OU DE LA
FORMATION SUIVIE A LA RENTREE

SERVICES ENLIGNE 1 .
2 cas possibles :
G ﬁﬁr M vscaipTion
| Résultat d affestation V' Résultat de la procédure
ACCUEIL Yotre enfant a été affecté dans Iétablissement suivant d’affectation
LYCEE M i
ORIENTATION 16 PLACE SR PR ou
™ A
AFFECTATION APRES LA 3¢ T v’ Etablissement et formation
retenus pour la prochaine
INSCRIPTION )
| Messsage de ['établissement rentree.

FICHE DE RENSEIGNEMENTS Wous ées sur fa page daccueil du g e s . . .
- Consultation d’informations

CLG MAXIMILIEN DE ROEESPIERR i ’é i

LG HAMMILEN DE ROBESFIERRE Vous avez jusquau 11/07/2020 423:59 pour inscrire votre enfant. transmises par I Etabllssement

. CONTACT d’accueil (organisation rentrée,

informations spécifiques a certaines
formations, consignes relatives a la
procédure d’inscription...)
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ETAPE 2 - CHOIX DES ENSEIGNEMENTS OPTIONNELS ET SI BESOIN DE SECTION

Les écrans s’adaptent selon le MEF d’affectation/de formation, le profilage des options réalisées dans
Nomenclatures, et des combinaisons d’enseignements autorisées ou non dans Vie de I’Etablissement.

INSCRIFTION
! FORMATION ET ENSEIGNEMENTS (1/4)

Formation et enseignements Renseignements responsable Renseignements éléve Validation

| Langues vivantes

Les langues vivantes (LV) suivies actuellement : Anglais LV1, Espagnol LV2

| Votre choix d'orientation

Merci de préciser les enseignements souhaités (les enseignements optionnels ne sont pas obligatoires) .

Formation : 2nde générale et technologique, section européenne et langues orientales

Enseignement de section - | Anglais langue de section B

Vous pouvez choisir jusqu'a 3 enseignements parmi ceux proposés ci-dessous -

@n& choisis aucun enseignement @

Enseignement optionnel général

Aucun E|

[C] Lain [ Grec

Enseignement optionnel technologique

Aucun E|

Les langues vivantes suivies seront : Anglais LV1 et Espagnol LV2. Pour effectuer un autre choix, merci de prendre contact avec

le secrétariat du lycée au 06 00 00 00 00.
ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

Pour information en cas d’inscription par montée de niveau :

Exemple : affectation en 29¢ générale
et technologique

v La famille peut avoir a choisir
I’enseignement de section s’il y .
lieu, ainsi que les enseignement
optionnels

v Les langues suivies actuellement
sont rappelées

v" Le nombre d’enseignements
optionnels maximum est précisé

v Le choix est offert de ne prendre
aucune option

v Les enseignements
optionnels/facultatifs, sont ceux
proposés par |'établissement et
peuvent étre combinés.

Un message d’alerte (en rouge) indique
si la combinaison est impossible.

v Les langues affichées pour les inscriptions par montée de niveau sont celles suivies a la prochaine

rentrée.

v Concernant la voie générale, les enseignements de spécialité sont rappelés a titre informatif sur cet
écran mais aucune modification ne peut étre apportée par le parent.
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ETAPES 3/4 - VERIFICATION ET MISE A JOUR DES INFORMATIONS
ADMINISTRATIVES

Le responsable qui réalise l'inscription peut procéder, si besoin, a la mise a jour de ses données
administratives et de celle de I'éléve. Le second responsable peut également, avec son propre compte,
actualiser ses informations via le service en ligne "Fiche de renseignements".

Fiche responsable Fiche éleve
INILRIF U .
RENSEIGNEMENTS ELEVE (314)
Toutes les informations concernant le CESO et W e
A . N : Identité de I'éleve Photo de I'éleve
responsable peuvent étre mises a jour L , '
Nom de famille* @
s INSCRIPTION Nom dusage @
RENSEIGNEMENTS RESPONSABLE (2/4)
Formation et i i Elive Validation 1% prénom* La photo doit tre au format JPG ou PNG et ne pas
50k,
| Identité | Emplai
Lien avec |'éléve™ 9 Profession ou catégorie socio-professionnelle Zpréaces I Adresses
Non Renseigné PR
Pére Cadres de lafonction publique X - Léleve habite :
3¢ prénom () chezMme
Civilité* Non Renseigné (@ chezM.
M . | Adresses (©) asapropre adresse
- Sexe*
Aresse ) Masculin @) Féminin b
Nom de famille* e 1
Nationalite
FRANCE
Nom dusage 9 Date de naissance*
jor  mois année
28 | 6B 20 s Code postal*  Commune*
A Code postal*  Commune* 59810 ——
Pays de naissance* Pays*
- FRANCE FRANCE
Téléphone domicile Pays® s
Département de naissance* Courriel
Nor renseigié FRANCE X -
059 x ~ NORD
. Courriel*
Téléphone portable Commune de naissance®
. . | Hébergement
LILLE -
B Régime souhaité*
i1 " I'autorise 4 communiquer ces adresses aux associations de
[clcion: syl parents dléves siégeant au conseil d'administration | Coordonnées de I'éleve — Vieullez chosir un régme —
Teléphone domicile Demi-pensonnare |
DJ‘at:eplederetevmrﬂes SMS SN Bxteme
|ZJE souhaite é1re contacté(e) en priorité en cas d'urgence. Téléphone portable L Inkgane
43300000000 Veuillez choisir un régime -2 |
Je confirme les i ions de la fiche de i ci-dessus. E Autre téléphone (stage, ..) Régime obligatoire -
+33300000000
ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE
Veuillez corriger les erreurs du formulaire avant de continuer
o S 3 P’ ;e §dessu
4 H H ETAPE PRECEDENTE
L’établissement validera ou non les ]

informations a modifier. Le parent qui réalise la démarche doit :

sélectionner un des 3 régimes d’hébergement
Une validation du contenu de la fiche g g

i ) disponibles.
responsable est nécessaire pour
passer aux informations concernant Dans SIECLE BEE, le régime choisi par le parent
I’éléve (idem pour I'écran concernant est modifie :

I'éléve) . . . . . .
. v demi-pensionnaire -> demi-pensionnaire dans

I'établissement
v' externe -> externe libre

v' interne-> interne libre (I'internat n’est pas accordé
d’office, mais la demande est enregistrée dans le
fichier CSV des souhaits)
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ETAPE 5 - VALIDATION DE L'INSCRIPTION

Formation et enseignements Renseignements responsable Renseignements Swe Validation

| Resultat d'affectation

Vous allez inscrire votre enfant dans [tablissement suivant -

LYCEE POLYVALENT = s
AVENLUE DE BEAUPRE

en 2nde générale et technologique

| Rappel du souhait d'enseignement

Au lycée, votre enfant pourra bénéficier de Ienseignement suivant, selon les possibilités de Fétablissement.

Formation : 2nde générale et technologique

Aucun enseignement optionnel.

Les langues vivantes suivies seront les mémes quactuellement : Anglais 1¥1 =t Espagnol LV

ETAPE PRECEDENTE VALIDER

INSCRIFTION
ENREGISTREE

Merci !
Linscription de votre enfant dans son lycée d'accueil est validée.

Un courriel de confirmation vient de vous &fre envoyé.

| Documents a fournir

Le lycée vous demande les documents suivants pour compléter le dossier d'inscription.

Documents Date de remise

fiche de renseignement .i. Avant le 08,07/ 200

carte imaginR conseil régional Le jour de la rentrée

TELECHARGER LE RECAPITULATIF

Alin d amdiore |2 qualile deceldisenice, acooder noes mcore une minute devotne L emps.

{f Je donne -\|
. monavis

[T——

Inscription en ligne lycée V1.1 — Mai 2021

Rappel de :

v’ I'établissement et le(s)
souhait(s)d’enseignement

v des langues suivies

Une fois I'inscription
validée, la liste des
documents a fournir a
I’établissement ainsi
que leur date de retour
sont précisées.

Ce récapitulatif ainsi
que certains documents
peuvent étre
téléchargés.

Les familles peuvent
donner leur avis sur la
démarche réalisée en
ligne (4 questions)
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TELECHARGEMENT DU RECAPITULATIF DE L'INSCRIPTION

INSCRIPTION AU LYCEE

A , : . : Le récapitulatif indique :
Récapitulatif de la demarche en ligne effectuée le 25/05/2020 a 14:26:59

v la date et I’heure de la démarche

Mme Brigitte a inserit Clément dans I'établissement suivant -
LYCEE POLYV.REGIONAL . .
v la formation, les souhaits
& sasenoooooon d’enseignement, et langues
LTd st@a. ... fr suivies

en 2nde générale et technologique

v les documents a fournir et les
Rappel des souhaits d’enseignements dates de remise

Au lycée, voire enfant pourra béneficier des enssignements suivants, selon les possibilités de I'stablissement :

Formation : 2nde générale et technologique
Enseignement(s) optionnel(s)

» Langue des signes frangaise (LSF)

» Latin

Les langues vivantes suivies seront : Anglais LV et Espagnol LV2. Pour effectuer un autre choix, merci de prendre contact avec le
secrétariat du lycée au DG 00 00 0D 00.

Documents & fournir pour compléter le dossier dinscription

Document Date de remise
- fiche de renseignement a télécharger Avant le DBA7/2020
- carte imaginR censeil régional Le jour de ka rentrée

Parallelement, une confirmation d’inscription par courriel est transmise aux parents. Elle reprend
les mémes éléments, et est conforme au décret n° 2015-1404 relatif a la saisine de I"administration
par voie électronique.

v Le courriel de I'expéditeur est celui générique de I'établissement d’affectation, si celui-ci n’a
pas paramétré de courriel de contact dans SIECLE Vie Etab > Services en ligne.

v Les documents sont joints si leur taille totale n’excéde pas 2Mo. Dans le cas contraire, un lien
permet de revenir dans Scolarité services pour les télécharger.
Mansieur,
Suite & 1a démarche en ligne que vous avez effectuée le 25/05/2020 a 17n18, estinscrit dans I'établissement : LYCEE POLYV.REGIONAL _en 2nde générale et technologique
Rappel des souhaits d'enseignements :
Formation : 2nde générale et technologique
Aucun enseignement optionnel

Les langues vivantes suivies seront : Anglais LV1 et Espagnol LV2. Pour effectuer un autre choix, merci de prendre contact avec le secrétariat du lycée au 06 00 00 00 00

Régime souhaité : externe libre.
Rappel du calendrier des documents 3 fournir (3 télécharger ici) -

- Avant le 08/07/2020 : fiche de renseignement, a télécharger
- Le jour de |a rentrée : carte imaginR, conseil régional

Recevez, Monsieur, mes salutations distinguées.
Le chef d'établissement

LYCEE POLYV.REGIOMAL
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Une fois l'inscription de leur enfant validée, les responsables |égaux peuvent consulter, dans le
service en ligne jusqu’a l'installation de la version 21.3 de SIECLE :

TELECHARGEMENT DES DOCUMENTS

V' le récapitulatif de 'inscription de leur enfant

v la liste des documents a fournir pour compléter I'inscription de leur enfant

IHS_CHI"IEIH
RECAPITULATIF ,
Il est rappelé que les
Inscription enregistrée souhaits émis seront
le 25/05/2020 & 17M18 satisfaits selon les
| Résultat d'affectation possibilités de
Voire enfant est inscrit dans ['établissement suivant - I'établissement.
LYCEE POLYVREGIONAL J PERRIN
2 AVEMUE SAKHAROV
50832 LAMBERSART
Il est possible
en 2nde générale et technologique

d’enregistrer/d’imprimer

le récapitulatif des
informations liées a
I'affectation et a
I'inscription : établissement

et formation, souhaits

Les langues vivantes suivies serom - Anglais LV1 et Espagnol IVZ. Pour effectuer un autre choix, merci de prendre comtact d'enseignements a | nsi que
avec le secrétariat du lycée au 06 00 00 00 00. ’

| Rappel du souhait d'enseignement

A lycée, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de 'établissement.

Formation : 2nde générale et technologique

Aucun enseignement optionnel.

documents a fournir.

| Documents a fournir

Le lycée vous demande les documents suivants pour compléter be dossier dinscription.

Documents Date de remise
fiche de renseignement .i. Avant le 08/07/2020
carte imaginR conseil régional Le jour de la rentrée

Il est conseillé d’indiquer aux familles de télécharger ces différents documents dés la fin de la
procédure.
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ANNEXES

PROCESSUS
INSCRIPTION EN LIGNE



Inscription post affectation

Calendrier

_— Mars
Applications

BAN

AFFELNET &

SIECLE ADMIN

SIECLE
NOMENCLATURES

SIECLE BEE

SIECLE
VIE ETABLISSEMENT

INSCRIPTION EN
LIGNE

3) SCOLARITE SERVICES

Campagne d'inscription en ligne post-affectation

Awril

Saisie date et heure
de début campagne

Ouverture de
I'année scolaire
wen préparation»
(bascule d'année)

Mai Juin

ATEN/EDUCONNECT

EMCLAT
ACAD @
Enseignements
optionnels
contingentés
h 4

- Ouverture service + dates a valider

Par MEF :

- Message accueil Tl [ou goupe MEF)

- Piéces jointes (ou goupe de MEF)

- Régles d'options/Gestion exclusions
fnbre max souhaits

- Courriel de relance de mi campagne

P

A
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Résultats Affectations

v @
Intégration des éléves
affectés
[avant import dossiers)

Légende des acteurs
m Académie
™

- Etablissement d'accueil

Légende des étapes

o Nouvelle étape

o Etape reconduite

BEE compléte et fiabilisée

pour finaliser Iz préparation de la
rentrée :

- import des dossiers d'affectation
- répartition des &léves [classes)

Intégration des

- Ens. facultatifs choisis
- données administratives (FDR)

- Choix des options

- Mise a jour des données administratives + régime

- Récupération des documents 3 compléter etfou de la

liste d'éléments & fournir

- Prise de connaissance de la confirmation d'inscription
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Inscription par montée de niveau

Calendrier
Applications

BAN

SIECLE
NOMENCLATURES

SIECLE BEE

SIECLE
VIE ETABLISSEMENT

INSCRIPTION EN
LIGNE

) SCOLARITE SERVICES

it

Campagne d'inscription en lighe par montée de niveau

Avril

— O3

Ouverture de
I'année scolaire
«en préparation» ,l,
(bascule d'année)

=
“9
Préparation de I'année N+1
Aprés conseil de classe :
- Attribution du MEF N+1
- Réception ou saisie des ES
pour la voie générale

au plus tot
le 17/05

- Duverture service + dates a valider

Par MEF :

- Message accueil Tl {ou groupe MEF)

- Pieces jointes (ou groupe de MEF)

- Régles d'options/Gestion exclusions
J/nbre max souhaits

~®

v

e 0
o

o= 1

ACTIVATION DU COMPTE

S,
ATEN/EDUCONNECT ¢ )
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Juin Juillet

l BEE compléte et fiabilisée

pour finaliser la préparation de la rentrée :
- importation des dossiers d'inscription

- attribution d'une division

- répartition des éléves en groupes

Intégration des
- Enseignements facultatifs choisis
- Données administratives (FDR}

- Choix des options
- Mise a jour des données administratives + régime

- Récupération des documents a compléter et/ou de la
liste d'éléments a fournir

- Prise de connaissance de la confirmation d'inscription
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Légende des acteurs

Académie

Etablissement

ba

;oa Famill
amiile
-

Légende des étapes
0 Nouvelle étape

o Etape reconduite




