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1. Siecle Orientation

Gestion de la procedure d'orientation et du service en ligne

Vous trouverez ci-dessous des recommandations pour I'utilisation de Siecle Orientation et
du service en ligne Orientation dans le cadre de la campagne d’orientation 2023-2024.

1.1 Action a effectuer avant la phase définitive

Ouvrir le service en ligne orientation

Le service en ligne Orientation doit étre ouvert dans Vie de I'Etablissement pour permettre
I'affichage de la brique Orientation sur Scolarité Services.

IE W SIECLE | Vie de I'Etablissement

Talieau Sebord  Enssgrements  Empio Su tenps  IHGaESaion [ MHise  jour =  COmmun  Services en igne =
&

43 | @] qust de neut | intormations® E-B [

10 Tableau de bord

0 = Pous euvrir od fermer vos services en ligne, passes duectement sur la partie droite de votre soran.

* L'offre de services en ligne s'enrichit. Yous powres metine & destination des familles je certificat de scolarite. des.
utorisations de sortie scolaire. ou de drait & fimage. Four tes deus deriets. certaines informatians déjb saisies dan
ves faglciels dempial du Remps o de vie scalaine sant nécessalres. Afin de béndficier automatiquement des liens
actusbebs depuis vos éditeurs, cliques sur « Cholasseg volre mode de fonclignnerment = pour lander e

L Les wtilisatiurs Siidie » nronk aucune action i effectuer,

= 51 voin erwisager dutiliser 8 suits SIECLE +

iiee e Textes, Vie Seolawe. Evalustion ) cliquer sar « Chilsisser otre
e e fonctkinmsment » pout lancer i parsmetrage initlal Uine fos e paramétrage tatmind. vous dedret ouvrir les
APPHHMIONS DOUT FeS ULiser

» 5l voun aves besoin drinfarmations complémentaires wir 1a suste SIECLE » ( Cahler de Textes Vie Scolaire,
Evahsation). la base de formations en More accks M@gstine est J votre dispostion - » Arcéer 3 MEgiiéne »

1 | services en igne

Affectation aorés ia 37 )
s @
Bourse de coiege ) G
Bourss de hcie () €3

Catver detenes )
Demandes dautorsation () €3
pocuments (@)
empiet o (@) 3

T

Visis aar paramidtrer Vie g Fétablisssment &n mode guité. Pour débuter. eliguer sur!

e s revegrencrs @
Folos i)
Uretscclaiee iCP- 30 i)
-'_onemmno

. ‘Fawmutmrséﬁ_

v seotare )

i | SBC | ok OO PTABUTIEARAT | EXAOHP | Accessmans ronionisme | Mertiors reratert

S A
p i)
I A
S A
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Des la fermeture du service Orientation dans Vie de I'Etablissement, la brique Orientation
n‘est plus visible sur Scolarité Services.

Mes enfants

Mes services

Message de |'établissement

e Bourse de
collége

@ Affectation
o Fiche de La brique Orientation n'est plus affichée dans

. le menu dés la fermeture du service en ligne
renseignements

Orientation dans Vie de |'Ftablissement

I @ Actualités

Assistance S [

Une question, besoin d'aide ?

1.2 Les étapes de la phase définitive

Les étapes dans Siecle Orientation

> Suivre la formulation des choix > ouvrir les conseils de classe pour saisir les propositions
> suivre les réponses des familles.

EE M SIECLE | ORIENTATION @3 | €@ | quoideneut | Informacions® I m =

Tableau de bord  Suivre la procédure =  Phase provisaire »  Phase définitive = Désaccord et appel =  Paramétrer -

= Cholx définitils

(® Tableau de bord

= Quverture des consells de classe

I Message du service académique
= Propusitions du consell de dasse

= Réponse des représentants ldgaux
La phase définitive est ouverte

ie scolaire

*

Evaluation

I Calendrier de I'orientation

PHASE DEFINITIVE
28 semestre ou 3¢ trimestre, Du 01/01/2024 au 31/03/2024

PHASE PROVISOIRE
m 157 semestre ou 2% trimestre, Du 09/01/2023 au 29/12/2023

i I Suivi des saisies de 3° =

12 Eléves de 3°
0 Hors Procédure

@

I Homt el

ke a.
MEN] | SIECLE | ORIENTATION | 24.0.00.

ilm mmmssdmadnnn ke
| Acceszibliing ; non conforme
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Les étapes dans le service en ligne

> Formuler les choix définitifs > répondre aux propositions du conseil de classe.

Mes services

@ Actualités
Phase provisoire Phase définitive
.. Bourse de Phase provisoire Avis provisoires Phase définitive Propositions
college o Intentions Aprés le conseil de Choix définitifs Aprés |e conseil de
Courant 2€ trimestre classe du 2¢ Courant 3 trimestre classe du 3¢
| © Orientation trimestre trimestre
@ Affectation

Vous formulez vos choix définitifs qui seront étudiés par le conseil de classe du troisiéme trimestre. Vous pourrez
Fiche de alors consulter les propositions émises par ce dernier et y répondre.
renseignements
Vous pouvez avec votre enfant vous informer sur les établissements proposant les formations envisagées et
conseillées par le conseil de classe en consultant les offres de formations aprés la 3° dans le service en ligne
affectation £ .

Je formule les choix définitifs d'orientation

Une question, besoin d'aide ?

1.3 Suivre la procédure

La page Suivre la procédure-Liste des éléves permet de suivre 'avancement des saisies et
leurs détails dans la fiche ¢leve B3 , les modifier si besoin et compléter les informations
manquantes indiquées dans la pop-up.

| saisir les informations manquantes pour s Sas

= Salsir I'entretien d'orientation

= salsir la réponse des représentants légaux aux propositions
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L'export E au format tableur des demandes et des réponses au cours de la procédure
d’orientation (phase provisoire, phase définitive, désaccord et appel) permettent de suivre
le détail des saisies pour chaque éléve.

. Exporter au format tableur les demandes et les réponses de la procédure
d'orientation (phase provisoire, phase définitive, désaccord et appel)

1.4 Echanges entre le service en ligne et Siecle Orientation

Les choix définitifs peuvent étre saisis par le chef d’établissement dans Siecle Orientation
et en parallele dans le service en ligne Orientation par un représentant légal.

Les demandes saisies dans le service en ligne par les familles sont affichées dans Siecle
Orientation apres leur transfert dans la nuit suivant la saisie et écrasent les choix saisis en
etablissement.

Les choix saisis par le chef d'établissement ne sont visibles dans le service en ligne qu’a la
consultation des propositions du conseil de classe.

Quand cela est nécessaire, vous avez la possibilité de modifier les choix saisis par les
familles dans le service en ligne. Cette modification est possible dans Siecle Orientation a
partir de l'ouverture des conseils de classe.

Un courriel est envoyé a chaque représentant légal les informant des modifications.
L'adresse utilisée pour I'expédition des courriels est une adresse générique configurée par
les services académiques lors de l'installation de Siecle.

La saisie des choix dans le service en ligne n'est plus possible des I'ouverture du conseil de
classe, le message « les propositions du conseil de classe ne sont pas encore disponibles,
votre établissement est en train de les saisir » est affiché.

Le lendemain de la saisie des propositions, le représentant légal peut les consulter et
donner sa réponse dans le service en ligne.
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Les repéeres des saisies

m Choix définitifs saisis par I'établissement dans Siecle Orientation.

a Choix définitifs saisis dans le service en ligne. Les nom et prénom du représentant |égal
ainsi que la date a laquelle la saisie a été effectuée sont affichés dans I'écran de consultation
des choix.

Choix définitifs saisis dans le service en ligne modifiés par I'établissement dans Siecle
Orientation.

Afficher la saisie SLO initiale des choix dans une pop up aprés leur modification par
I'établissement dans Siecle Orientation.

kb
E3 Choix définitifs n‘ayant pas été transféré dans Siecle Orientation car saisis le jour méme de
l'ouverture du conseil de classe.

Propositions saisies.

B4 Accusé réception de l'avis provisoire du conseil de classe depuis le service en ligne.

1.5 Suivre les choix définitifs

Les choix sont affichés avec I'origine de |a saisie dans I'écran Choix définitifs.

! . SIECLE | ORIENTATION @ | 0 | Quoi de neuf | Informations D m

Tableau de bord  Suivre la procédure = Phase provisoire = Phase définitive = Désaccord et appel = Paramétrer =
r.

@ Phase définitive - Choix définitifs

Veuillez renseigner au moins un des critéres ci-dessous

Palier Division MEF MNom Prénom
Eléve 3EME v v v

Origine Choix ¥ Date de mise a jour 75  Action

= 4  2deprofessionnelle 22/01/2024 E
1re année de CAP ou de CAP agricole

2de générale et technologique ou 2de STHR 8 22/01/2024 H a
2de professionnelle 18/01/2024 a

1re année de CAP ou de CAP agricole
2de générale et technologique ou 2de STHR

2de générale et technologique ou 2de STHR

2de générale et technologique ou 2de STHR

2EEE 2

2de générale et technologique ou 2de STHR ﬂ
[ o |

2de générale et technologioue ou 2de STHR
41009 | Accessibilité :non conforme | = BAS DE PAGE

r

MEN] | SIECLE | ORIENTATION
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Affichage de l'origine de la saisie
L'origine de la saisie est détaillée dans I'écran de saisie des choix de I'éleve.

Les choix saisis par le chef d’établissement sont affichés avec |la date de la saisie et ne sont
pas visibles par les familles avant I'ouverture des conseils de classe.

IE M SIECLE | ORIENTATION @) | @ | quoideneut | informarions® 1T N B

Tableau de bord  Suivre la procédure = Phase provisoire = Phase définitive = Désaccord et appel = Paramétrer =
A

@ Phase définitive - Choix définitifs

Veuillez renseigner au moins un des critéres ci-dessous

Palier Division MEF MNom Prenom
Eléve 3EME v v v

Prénom  Division Action II S R ﬂ

Origine de la saisie

Saisie par établissement le 19/01/2024

=]
a

N = ﬂ Choix des répresentants légaux
n

" MEN) | SIECLE | ORIENTATION | 241.007 | Accessibiié :nonconforme | = BAS DE PAGE

Les choix saisis dans le service en ligne sont indiqués avec le nom du représentant légal
ayant fait la saisie et la date.

IE M SIECLE | ORIENTATION @) | @ | quoi deneuf | informations® T - =

Tableau de bord  Suivre la procédure = Phase provisoire = Phase définitive = Désaccord et appel = Paramétrer =
A

@ Phase définitive - Choix définitifs

Veuillez renseigner au moins un des critéres ci-dessous

Palier Division MEF Mom Prénom
Eléve 3EME ™ = =

Nol Prénom  Division Action =
om Exinom _pivison Acton [
o

-
—

Origine de la saisie

Saisie 5LO effectuée par s woom e 18/01/2024
Choix des répresentants légaux

+ 2de professionnelle

RETOUR A LA LISTE DES CHOIX

" MEN) | SIECLE | ORIENTATION | 241.007 | Accessibiité :nonconforme | = BAS DE PAGE
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1.6 Ouvrir le conseil de classe

Des l'ouverture du conseil de classe, les représentants légaux ne peuvent plus saisir de
demande dans le service en ligne.

Quvrir le conseil de classe permet de saisir les propositions pour les éleves de la division.

| confirmation de 'suverture du conseil de classe

Tous les représentants l&gaux des eléves de cette division n'ont pas encore 12 saisi
leurs choix définitits, L'ouverture du conseil de classe ne permet pas de récupérer les
cholx deéfinitifs saisis ultérieurement via le service en ligne Grientation. Voulez-vous
ouvrir le cansell de classe pour cette division ?

X - |

Un choix saisi dans le service en ligne le jour de I'ouverture sera non traité E3 (transfert
dans la nuit suivant la saisie).

La date du conseil de classe peut étre modifiée.

IE M SIECLE | ORIENTATION @) | @ | quoideneut | informarions® 1T N B

Tableau de bord  Suivre la procédure ~  Phase provisoire =  Phase définitive ~ Désaccord et appel »  Paramétrer =
.

o Le bouton "Modifier” permet d'afficher une nouvelle date.
Le bouton "Réinitialiser” permet de revenir a I'état initial {la saisie des demandes est a nouveau possible dans le service en ligne).

I Modifier ou réinitialiser

Division Date du conseil de classe Action
3” . B

31

3 vom—

3 - %

3

3 mm

MEN) | SIECLE | | 241007 | : fo
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Le conseil de classe peut étre réinitialise, les propositions préalablement enregistrées sont
alors supprimeées.

| Confirmation de la réinitialisation du conseil de classe

La réinitialisation du conseil de classe entrainera la suppréssion de tous les
propositions saisies pour la division: Youlezwous réinitialiser e consell de (lasse 7

La reéinitialisation n'est pas possible si des familles ont donné leur réponse, le bouton
Réinitialiser est inactif et un message d’information s’affiche.

[ .,. SIECLE I ORIENTATION 43 |9 ‘ Quoi de nnullinhrmiliurrs. m “ c+

Tableau de bord  Sulvre la procédure -~ Phase provisaire »  Phase définitive ~  Désacenrd et appel »  Paramétrer «
A

@ Phase définitive - Quverture des conseils de classe

I’
A Des réponses des représentants légacy sont présentes, iImpaossibie de réinitialiser le.consell de dasse |
|

L'ouverture du conseil de classe permet de saisir les propositions pour les éléves de la division. Le recuell des choix definitifs ne sera plus possible sur le service én ligne
Crientation des 'ouverture du conseil de classe.
Vous pouvez modifier et réinitialiser un conseil de classe méme si 'ouverture a été réalisée,

I Quvrir un conseil de classe

Division :| vI Date du conseil de classe: | ||/ mm 7 asaa O

Le bautan “mModifier” permet d afficher une nouvelle dare.
Le bouton “Rénitialiser= permet de revenir 2 I'état inmal (la saisie des demandes est & nouveau possible dans le service en ligne).

MEN] | SIECLE | ORENTATION | 24.L0A9 | Accessiciité: non conforme
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1.7 Saisir les propositions

Au moment du conseil de classe, les demandes affichées dans Siecle Orientation sont
celles faites en établissement ou les demandes saisies dans le service en ligne dans

ce cas elles remplacent les demandes deéja saisies en établissement si elles existent.
L'établissement peut alors saisir la reponse du conseil de classe et si la famille I'a demandé
modifier sa demande.

IE M SIECLE | ORIENTATION 3 | @ | Queldensut | informations® T (N =

Tableau de bord  Sulvrela procédure =  Phase provisoire = Phase définitive = Désaccord et appel = Paramitrer =
A

@ Phase définitive - Propositions du conseil de classe

VeiilleZ Tensegner JU MOTS Un des Critbnes o-iessous.

Division MEF Nt Prénam
Lo e v .

Prénom Division Action [r—

== <)
Choix

2de professionnelic Cul «|
« Spiciaité ou famille de métiers : Hitellerie restauration. refation client ou numérigue
» Sous statut scolaire
* Souns statut d'apprentie)

Spéclalité ou famille de métiers consedide

Hitelierie restauration

Tre année de CAP ou de CAP agricole oul o]
« Spéciaité | Adronautique ou boulanger
« Sous statut scolaire
+ Sous statut d'apgrentite]

Spbualite ronseiliée

MEN] | SECLE | DRENTATION | M1887 | Accriusind | nenconfrme | = HALTOE PAGE
408 GENETale B IRCINOEIOLG OU L08 31HK Cul =

Proposition sur une voie non demandée

0000 0000000 OooO0OoOo0Oo oooe

ur i specilite

Observations du conseil de classe

aMsanER || RETOUR A LA LISTE DES PROPOSITIONS

22 plemena(s) rouvéts)

Les propositions d'orientation, les recommandations et les observations du conseil de
classe sont consultables dans le service en ligne le lendemain (transfert dans la nuit suivant
la saisie).

Lorsque les représentants légaux se connectent pour consulter les propositions alors que
celles-ci n‘ont pas encore €té envoyees au service en ligne Orientation, le message suivant
est affiché « Les propositions du conseil de classe ne sont pas encore disponibles, votre
établissement est en train de les saisir ».
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Mes services

@ Actualités

Phase provisoire Phase définitive
4 Boursede ° Phase provisoire Avis provisoires Phase définitive Propositions
collége Intentions Aprés le conseil de Choix définitifs Aprés le conseil de
Courant 22 trimestre classe du 2¢ Courant 32 trimestre classe du 3°
I © Orientation trimestre trimestre

@ Affectation

Les propositions du conseil de classe ne sont pas encore disponibles, votre établissement est en train de les saisir.
Fiche de

renseignements

Une question, besoin d'aide ?

Les familles peuvent consulter et répondre aux propositions du conseil de classe que
leur demande ait été saisie dans le service en ligne ou dans Siecle Orientation par le chef
d'etablissement.

1.8 Suivre les réponses des familles

La réeponse donnée dans le service en ligne s'affiche dans Siecle Orientation le lendemain

de la saisie. Les pictogrammes @ Accord @ Désaccordindiquent la réponse du
représentant légal aux propositions du conseil de classe.

IE M SIECLE | ORIENTATION @) | @ | quoideneut | informarions® 1T N B

Tableau de bord  Suivre la procédure = Phase provisoire = Phase définitive = Désaccord et appel = Paramétrer =
A

@ Phase définitive - Réponse des représentants légaux
Veuillez renseigner au moins un des critéres ci-dessous

Palier Division MEF MNom Prénom
Eléve 3EME MINEY v v

Réponse des représentants légaux | -

Division Choix définitifs Propositions du conseil de classe Origine Réponse des représentants — Date de
légaux saisie
Evaluation 2de générale et technologique ou 2de  2de p ionnell M O pésaccord 24/01/2024
STHR
m 2de professionnelle

2de professionnelle 2de professionnelle a @ Accord : 2PRO, 1CAP 23/01/2024

1re année de CAP ou de CAP agricole  Tre année de CAP ou de CAP agricole
2de générale et technologique ou 2de
STHR

|: 2de professicnnelle 2de professionnelle A A compléter [3

1re année de CAP ou de CAP agricole  1re année de CAP ou de CAP agricole
2de générale et technologique ou 2de  2de générale et technologique ou 2de

MEN] | SIECLE | ORIENTATION | 24.1.009 | Accessibiiné: non conforme
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A Le représentant légal ne peut répondre qu’une seule fois dans le service en ligne
aux propositions du conseil de classe. Si vous modifiez les propositions apres sa
réponse, vous devrez I'informer des changements effectués.

I Confirmation de la modification des propositions du censeil
de classe

Les représentants [¢gau avant déjd répongy aux propesitions du consell de classe,
wous devrez informer les représentants légaux des changements effectuiés, Souhaitez-

vous cantinuer *

Sivous souhaitez des précisions concernant le fonctionnement de Siecle Orientation,
vOous pouvez vous référer a l'aide en ligne ainsi qu‘aupres de votre service académique
d’'information et d’orientation.

IE M SIECLE | Orientation a3 | g | Quei de neuf? | Informations™ I E88EEE) =
m Accueil  Suivre la procédure -  Fiches de dialogue -  Phase provisoire =  Phasa définitive =  Désad iveau Tre -
'S
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1.9 Affichage dans la fiche de dialogue

Les données saisies dans le service en ligne sont enregistrées dans la fiche de dialogue suite
a l'ouverture du conselil de classe. Les nom et prenom du représentant légal ayant fait la
saisie y sont mentionnés ainsi que la date de la saisie.

Choix saisis dans le service en ligne

Troisiéme trimestre : DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Choix définitif(s) d'orientation

Nous demandons pour la rentrée prochaine :
Le passage en :
classez par ordre de préférence la ou les cases de votre choix (1, 2, 3)

[]2* générale et technologique ou 2% STHR

1 [] 2* professionnelle

sous statut scolaire sous statut d'apprenti
Vous pouvez préciser la/les spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Hbtellerie restauration, relation client ou numérique

2 |Z| 1™ année de CAP ou CAPa
sous statut scolaire sous statut d'apprenti
Vous pouvez préciser lalles spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Aéronautique ou boulanger

A e € teoeeeeeeeeeeereeee e s
Signature du(es) représentant(s) légal(aux) :
Demande(s) effectuée(s) par F» le 18/01/2024 via le service en ligne

‘ A remettre au professeur principal de la classe pourle .../

Propositions d’orientation du conseil de classe

Troisiéme trimestre : PROPOSITION(S) D'ORIENTATION DU CONSEIL DE CLASSE

Le conseil de classe répond a la ou aux demande(s) des représentants légaux

Le passage en:
+ 2% générale et technologique ou 2* STHR [Joui [] Non
» 2 professionnelle [¥] Oui [ Non

Spécialité ou famille de métiers conseillée : Hotellerie restauration

* 1™ année de CAP ou CAPa Oui [] Non

Spécialité conseillée - ...

Observations du conseil de classe :

|:| Dispositif de mise a niveau conseillé
Propaosition du conseil de classe pour une voie non demandée par les représentants légaux :
2de générale et technologique ou 2de Spécialité ... e

R - ST Signature du chef d'établissement
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Réponse donnée dans le service en ligne

REPONSE DES REPRESENTANTS LEGAUX SUR L'ORIENTATION

[[] Nous acceptons la proposition du conseil de classe suivante :

Celle-ci devient décision d'orientation définitive prise par le chef d'établissement.

D Nous n'acceptons aucune des propositions du conseil de classe et prenons immédiatement contact avec le chef
d'établissement

Téléphone : 03 00 00 00 00 avantle .../ .../ ...

Signature du(es) représentant(s) légal(aux) :
=T § wwe acceple les propositions © 2PR0, 1CAP - saisie du 23/01/2024

‘ A remettre au professeur principal de la classe pourle .../.../ .

110 Recommandation

Il est nécessaire d'informer les représentants légaux si des modifications sont effectuées
dans Siecle Orientation, dans la situation suivante :

* modification des propositions du conseil de classe alors que les représentants ont deéja
donné leur réponse sur le service en ligne Orientation.

111 Points de vigilance pour la phase définitive

Lors de la phase définitive, les saisies se déroulent dans I'ordre suivant : choix définitifs des
familles > propositions du conseil de classe > réponses des familles aux propositions du
conseil de classe.

Les deux représentants Iégaux sont informés au moment ouU la réponse est saisie. Le
représentant qui n'a pas fait la saisie est invité a s’adresser au chef d’établissement en cas
de désaccord.

La réponse saisie dans le service en ligne Orientation est transférée automatiquement vers
Siecle Orientation. En revanche, lorsque la réponse n’a pas été saisie dans le service en
ligne I’établissement doit bien penser a saisir cette réponse dans Siecle Orientation dans le
menu dédié Saisie des réponses des familles.

112 Documentation d’accompagnement

e Guides a l'attention des établissements pour I'accompagnement des familles lors de la
phase définitive.

» Aide en ligne accessible depuis Siecle Orientation en cliquant sur le lien Aide situé en
haut a droite de |'écran.

e Diaporama de présentation du service en ligne Orientation « Comment demander sa
voie d’'orientation apres la 3¢ ».

* Vidéo de présentation du service en ligne Orientation.
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Assistance en ligne

¢ Une plateforme d'assistance nationale est mise a disposition des familles pour les
questions techniques. La plateforme est accessible depuis le service en ligne a chaque
étape de la saisie.

Une question, besoin d'aide ?

MIN |§TERE Ce service est réalisé par le Ministére de I'Education Nationale et de la Jeunesse.
DE L'EDUCATION
NATIONALE Education.gouv.fr 7 Franceconnect.gouv.fr ' Gouvernement.fr [J
ET .DE LA IEU NESSE Service-public.fr Eduscol.education.fr [
iherté
Egalité
Fraternité
En . .
Eﬁ%":{fm" Scolarité Acsi dé h i
NATIONALE cse “Ur Services ssistance demarches en ligne
Lo
)

Merci de vérifier que votre probléeme ne figure pas dans les rubriques ci-dessous :
= Le compte EduConnect +

@ L'orientation -

« Pour les questions sur les formations envisagées, prenez contact avec le professeur principal de votre enfant.
» Sil'avis du conseil de classe n'est pas disponible alors que le conseil de classe a déja eu lieu, prenez contact avec |'établissement de votre enfant.

« Vous pouvez également lire des explications détaillées sur I'orientation zprés la 3e et aprés |a 2nde générale et technologique.

(¥) Laffectation +
[=] vinseription +
£ La demande de bourse +
() Le palement des factures +
[T e tivret scotaire +

Je n'ai pas trouvé la solution & mon probléme J'ai trouvé |a solution & mon probléme

fonction-publique.gouv.fr numerique.gouv.fr

Contactez-nous Accessibilité : partielle Mentions légales Plan du site
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2. Service en ligne

Les étapes de la demande d’orientation

Ce chapitre présente le déroulement de la saisie des choix définitifs et des réponses
aux propositions du conseil de classe, afin que vous puissiez apporter aux familles
I'accompagnement dont elles pourraient avoir besoin lors de la phase définitive de la
procédure d'orientation.

Un seul des représentants légaux de I'éleve peut effectuer la saisie des choix d’orientation,
la réponse aux propositions du conseil de classe pourra étre effectuée indifféremment par
I'un ou l'autre des représentants légaux.

2.1 Connexion au service en ligne Orientation

Acces avec I'adresse unique teleservices.education.gouv.fr

Le service en ligne Orientation est accessible par le portail national Scolarité Services a
I'adresse unique teleservices.education.gouv.fr :

* Le service en ligne Orientation mis a disposition des représentants légaux et des éleves
eux-mémes est compatible avec tous types de supports, tablettes, smartphones,
ordinateurs;

* le compte d'un représentant Iégal permet de saisir les choix définitifs et de répondre
aux propositions du conseil de classe;

e le compte d'un éleve permet uniquement de consulter ce que le représentant légal a
complété.

EN

MINISTERE

DE EDUCATION EduConnect

?:&OK%NES“ Un compte unique pour les services numériques
..... des écoles et des établissements

Le compte EduConnect peut

donpesr souhs; Je sélectionne mon profil
= aux démarches en ligne, comma la fiche
de renseignements, la demande de
bourse, etc ;
» a l'espace numérique de travail (ENT);
= au livrat scolaire. O

f:

AR

Responsable d'éléve

Guide Service en ligne orientation en troisieme - Phase définitive d’orientation | 19



Connexion avec un compte EduConnect ou FranceConnect

EX EduConnect & Changer de profil

[ Représentant légal

Le compte EduConnect peut

donner accés :

» aux démarches en ligne, comme la fiche
de renseignements, la demande de

bourse, etc ; .
= 4 l'espace numérique de travail (ENT) ; Identifiant Identifiant oublié? >

= au livret scolaire.

Je me connecte avec mon compte EduConnect

Identifiant au format p.nomXX

Mot de passe Mot de passe oublié?

®

Je n'ai pas de compte 3

ou

Je me connecte avec FranceConnect

identifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ? [

FranceConnect vous permet d'accéder 3 de nombreux services de FEtat en utilisant un
compte dont vous disposez déja. Utilisez-le pour EduConnect |

Acces des représentants légaux aux services en ligne

Informations générales 2

Vous avez un ou plusieurs enfants scolarisés a |'école élémentaire, au collége ou au lycée...

|B,ema.Lque : Si vous n'étes pas représentant(e) légalle), avucun service n'est actuell t disponible pour les enfants a votre charge.

En qualité de représentant(e) légal(e), vous pouvez accéder aux services en ligne pour vos enfants depuis le men 1 Mes services.
Retrouvez sur le portail Scolarité Services toutes les informations dont vous avez besoin pour suivre la scolarité et réaliser rapidement certaines
démarches en ligne.
Vous pouvez par exemple...

I'école élém jir

« Consulter le livret du CP 2 la 3e et télécharger notamment les diverses attestations présentes
« Si votre enfant entre en 6e : I'inscrire dans son collége (s'il propose le service)

A partir du collége :
« Vérifier vos informations personnelles ainsi que celles de votre enfant et, si besoin mettre 3 jour vos données (adresse, téléphone, courriel, etc.)
« Faire une demande de bourse
« Suivre la phase d'orientation en fin de 3e
« ..d'autres services peuvent étre proposés par |'établissement de votre enfant

Progressivement, le portail Scolarité Services s'enrichira de nouvelles fonctionnalités pour faciliter votre quotidien.

Vos services en ligne sont dans le menu Mes services.

Une question, besoin d'aide ? Assistance S [7
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Le cas échéant le représentant légal peut sur son compte EduConnect :

e rattacher un enfant a son compte;
e vérifier son adresse de messagerie.

Actions a effectuer sur votre compte
weuillaz mettra i jour les infarmations suivantas.

D Ne plus afficher ces alertes & chague connexion

| Je souhaite les réaliser plus tard

Acces de |'éléve aux services en ligne

Des services en ligne pour les éléves...
Dans le menu Mes services , tu as accés au :

« Livret scolaire du CP a la 3e pour :

« voir tes différents bilans (bulletins, bilans de cycle) ignés par les profe que tu as eus depuis le CP;
« retrouver toutes les attestations de sécurité routiére (dont I'ASSR 1 et 2 passées en Se et 3e), du savoir nager et la certification numérique PIX (si tu es
en 3e).

Tu peux télécharger tous ces documents. Conserve-les, ils peuvent te servir plus tard...

« Livret scolaire du lycée en 1re et terminale pour :

« consulter tes moyennes périodiques et annuelles, I'évaluation de tes compétences, 'appréciation annuelle de tes professeurs et I'avis de réussite au
baccalauréat formulé par I'équipe pédagogique au jury du baccalauréat ;

« vérifier le contenu de ton livret scolaire avant sa transmission au jury du baccalauréat ;

« télécharger la version définitive aprés la proclamation des résultats (attention, il y a une date limite de mise a disposition du livret sur le service en

ligne).

Et si ton établissement utilise les services en ligne Siécle +, tu peux aussi trouver :

« le cahier de texte

+ ton emplei du temps

« tes résultats (évaluations, bulletins..)

« les informations lides 4 la Vie scolaire (absences, retards, punitions, sanctions, engagement..)

Retrouve ces services dans le menu Mes services .

Une question, besoin d'aide ?
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2.2 Ouverture et fermeture du service en ligne Orientation

Les dates d'ouverture et de fermeture sont fixées par le service académique d’information
et d’orientation via le paramétrage de la phase provisoire et définitive dans Siecle
Orientation. Ces dates servent a ouvrir et fermer automatiquement les phases dans le
service en ligne Orientation.

Lorsque la campagne d’'orientation n‘est pas ouverte le service en ligne Orientation est
inactif.

Mes services

| @ Actualités Message de |'établissement

o Bourse de
collége

@© Orientation ]

@ Affectation

o Fiche de
renseignements

Une question, besoin d'aide ? Assistance & [7

e le message suivant s'affiche :

-> Orientation
L'accés n'est pas possible en dehors de |a période d'ouverture du
service en ligne.

Lorsque la campagne d’'orientation est ouverte, |'acces au service en ligne Orientation
devient actif.
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Mes services

| © Actualités Message de I'établissement

Bourse de
college

@© Orientation

@ Affectation

o Fiche de
renseignements

Une question, besoin d'aide ? Assistance & [7

2.3 Préparer la rentrée 2024

Le calendrier de I'orientation, |'affectation et lI'inscription est présenté avec les étapes pour
préparer la rentrée 2024. Le bouton activé indique |'étape en cours.
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Mes services

@ Actualités

Bourse de

= ]

lycde
| @ crientation
© Affectation

o Fiche de
renseignements

Mes enfants

Bien préparer la rentrée 2024

{

De janvier & mars

Avant le consail de classe, vous indiquer pour votre enfant, lintention d'orientation vers la voie générale et
technologiqua ou la voie professionnelle. Aprbs lo conseil do classe, vous prenez connaissance de |'avis provisoine

concernant Forientation demandde el vous en accuses idception.

Formuler les intentions d'arientation Prendre connaissance de I"avis

Il PROCHAINEMENT

Du 5 avril au 27 mai

Vous pouvez consviter l'effre des formations.

A partir du & mai, vous précisez la ou &5 formations ainsi que I'(les) établissementis) souhaité(s) pour votre entant.

Préciser formations et établissements

B FROCHAINEMENT

D’avril a début juin

Avant le conseil de classe, vous indiquez les choix définitifs d'orientation. Aprés le conseil de classe vous consultez

la proposition d'arientation et vous donnez vafre réponse,

Formuler les chaix definitifs Répondre au conseil de classo

H PROCHAINEMENT

A partir du 26 juin
Vious découvies fa formation el Fétablissemont relenus pour volma enfant el vous Pfinscrives dans son
dtablissamant.

Voir le résultat d'affactation Inscrire

Accéder au service Orientation

Une question, besoin d'aide ? Assistance B 7
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2.4 Accuser réception de |'avis provisoire pour pouvoir formuler les choix
définitifs

Tant que le représentant légal n‘a pas accuse réception, I'écran correspondant s'affiche a la
connexion avant toute possibilité de saisie des choix definitifs.

Mes services

& Bourse de

college L Phase provisoire Phase définitive
Phase provisoire Avis provisoires Phase définitive Propositions
I @ Orientation Intentions Aprés le conseil de Choix définitifs Aprés le conseil de
Courant 2¢ trimestre classe du 2¢ Courant 3¢ trimestre classe du 3®
@ Affectation trimestre trimestre
p Fiche de
renseignements Vous formulez vos choix définitifs qui seront étudiés par le conseil de classe du troisieme trimestre. Vous pourrez

alors consulter les propositions émises par ce dernier et y répondre.
@ Actualités

Vous pouvez avec votre enfant vous informer sur les établissements proposant les formations envisagées et
conseillées par le conseil de classe en consultant les offres de formations aprés la 3° dans le service en ligne
affectation 7 .

Je consulte et j'accuse réception des avis provisoires du conseil de classe

Une question, besoin d'aide ?

Le pictogramme &) affiché dans Siecle Orientation permet de suivre et d’accompagner les
familles qui n‘auraient pas accusé réception de I'avis provisoire.

Retour des représentants légaux sur |'orientation

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

J'ai bien pris connaissance de I'avis provisoire d'orientation du conseil de classe. (*)
Si je souhaite discuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le professeur principal ou le chef d'établissement.

Apres la validation de I'accusé de réception, la saisie des choix définitifs peut commencer.
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2.5 Formuler les choix définitifs
Sur la page d’accuell du service en ligne Orientation, un calendrier et une présentation

de chaque phase permettent aux parents de se repérer dans les différentes étapes de la
procédure d'orientation.

Les reperes temporels dépendent du paramétrage du découpage scolaire dans Siecle
Orientation (trimestre ou semestre) de la fiche de dialogue.

Mes enfants

Mes services

., Bourse de
=

college Phase provisoire Phase définitive
Phase provisoire Avis provisoires Phase définitive Propositions
I © Orientation Intentions Aprés le conseil de Choix définitifs Aprés le conseil de
Courant 2° trimestre classe du 2¢ Courant 3¢ trimestre classe du 3¢
@ Affectation trimestre trimestre

o Fiche de

renseignements Vous formulez vos choix définitifs qui seront étudiés par le conseil de classe du troisiéme trimestre. Vous pourrez

alors consulter les propositions émises par ce dernier et y répondre.

@ Actualités
Vous pouvez avec votre enfant vous informer sur les établissements proposant les formations envisagées et
conseillées par le conseil de classe en consultant les offres de formations aprés la 3® dans le service en ligne
affectation 7 .

Je formule les choix définitifs d'orientation

Une question, besoin d'aide ? Assistance o [7

Les représentants Iégaux sont guideés s'ils le souhaitent vers des informations sur le service
en ligne Affectation pour consulter les offres de formation apres la 3¢.

EN CHOISIR SON AFFECTATION

Q DEMANDER UNE FORMATION ET UN ETABLISSEMENT APRES LA 3€

Votre enfant est en 3¢ ?

Découvrez les offres de formation possibles aprés le college.

CONSULTER LE CATALOGUE DE LANNEE DERNIERE

CALENDRIER 2024

E Le calendrier des étapes de l'affectation 2024 sera disponible ultérieurement.
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Ajouter un choix

Un seul des représentants légaux de I'éleve peut effectuer la saisie des choix définitifs :

e il doit saisir au moins 1 choixde voie d'orientation ;

e il peut saisir jusqu'a 3 choix de voie d'orientation (29 générale et technologique ou 2%
STHR, 2% professionnelle, 1 année de CAP ou de CAP agricole);

e le rang détermine I'ordre de préférence;
 les choix doivent étre validés afin d'étre pris en compte;
¢ les choix peuvent étre modifiés jusqu’a la date indiquée par le chef d'établissement.

Le représentant légal est guidé dans sa saisie par des consignes précises. Le bouton
+Ajouter un choix définitif ouvre une pop-up qui permet la sélection d’'une voie
d’orientation, il est possible d'ajouter jusqu’a trois choix. Quand les choix sont validés, un
courriel récapitulatif est envoyé aux représentants légaux.

Mes services

© Actualités | Choix définitifs
.. Bourse de Troisiéme trimestre
collége ® DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX [ Choix définitif(s).
@ Orientation
I ®
© Affectation Vous devez valider vos choix définitifs afin qu'ils soient pris en
Fiche de compte.

Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.
Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence.

renseignements

+ Ajouter un choix définitif ‘

Annuler Valider les choix définitifs

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre
suivie. Se renseigner auprés de votre établissement.

Comme sur la fiche de dialogue, il est précisé que la procédure ne s'applique pas
au redoublement exceptionnel ni aux parcours particuliers, et gqu'il convient de
contacter le chef d'établissement dans ces situations spécifiques

Une question, besoin d'aide ? Assistance o [7

La selection d'une voie se fait naturellement dans I'ordre de préférence, le rang peut étre
toutefois modifie.
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-»Rang 1

Les champs suivis d'une éroile sont obligatoires.

Veuillez sélectionner une voie d'orientation : (")

O ade génér:!eet wchnolrygiqueou 2de STHR
STHR | Sciwmeus of Techmulogies du I'HOteller v ot de fa Restawiation

O 2de professionnelle

() 1 année da CAP ou de CAP agricole

Modifier un choix

Les boutons permettent de reclasser le choix, le bouton permet de supprimer
la sélection, ils sont actives a partir de la saisie de deux choix.

Cliquer sur le choix permet de modifier la sélection.
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Mes services

O Actualités | Choix définitifs
., Bourse de Troisieme trimestre
collége ° DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX [ Choix définitif(s).
@ Orientation
I 0]
@ Affectation . . spr sls . . . .
Vous devez valider vos choix définitifs afin qu'ils soient pris en
Fiche de compte.
renseignements Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.
Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence.

M Rang1

Cliquer sur le choix
2de générale et technologique ou 29 STHR pour le modifier

+ Ajouter un choix définitif ‘

o
Annuler Valider les choix définitifs

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre
suivie. Se renseigner auprés de votre établissement.

Une question, besoin d'aide ?

Le bouton supprime tous les choix et permet de recommencer une nouvelle
saisie.

Lorsque les choix ont été validés, I'annulation efface uniquement les modifications en
cours, la saisie initiale enregistrée est conservée jusqu’a la validation suivante.
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2.6 Choisir la 29 générale et technologique ou 29 STHR

Fermer x
- Rang1

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Vevillez sélectionner une voie d'orientation : (*) Il n’y a pas d'autres
informations a compléter
pour la sélection de 2% GT
ou 2*=STHR

@ 29e générale et technologique ou 29¢ STHR
STHR: Sciences et Technologies de I'Hétellerie et de la Restauration

O 29¢ professionnelle

O 1™ année de CAP ou de CAP agricole

Apres la validation de la sélection de la 29 générale et technologique ou 29 STHR, le
récapitulatif de la sélection est affiché, il est possible de valider le choix et terminer la
saisie ou d'ajouter un choix pour une autre voie d’orientation ou de modifier la sélection.
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Mes services

© Actualites | Choix définitifs
g Bourse de Troisiéme trimestre
collége o DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX [ Choix définitif(s).
© Orientation
I @
© Affectation Vous devez valider vos choix définitifs afin qu'ils soient pris en
Fiche de compte.
renseignements Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.

Vous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence.

~ Rang1

2d= générale et technologique ouw 292 STHR Ty

+ Ajouter un choix définitif ‘

Annuler Valider les choix définitifs

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre
suivie. Se renseigner aupreés de votre établissement.

Une question, besoin d'aide ?
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2.7 Choisir la 2% professionnelle et la 1© année de CAP ou de CAP agricole

En choisissant la 29 professionnelle, il est possible d’indiquer la spécialité ou la famille

de métiers et pour la 1© année de CAP ou de CAP agricole la spécialité, si le paramétrage

académique le permet. Il s'agit d'un champ libre permettant a I'établissement d’avoir des
preécisions sur le projet d'orientation de I'€leve, il n‘est pas nécessaire pour les familles de

connaitre parfaitement I'intitulé des spécialités et familles de metiers.

-~
Fermer x

> Rang 2

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Veuillez sélectionner une voie d'orientation : (*)

O 24e générale et technologique ou 29¢ STHR

STHR : Sciences et Technologies de I'Hétellerie et de la Restauration
(®) 29 professionnelle

O 1™ année de CAP ou de CAP agricole

Le statut envisagé peut étre indiqué, cette précision n'est pas obligatoire : statut scolaire
et/ou statut d'apprenti.

24e professionnelle :

Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) ou famille(s) de métiers (256 caractéres
maximum) :

D Sous statut scolaire
Votre enfant reste éléve ; il suit des enseignements généraux et professionnels au lycée professionnel ; il
effectue des périodes de formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son cursus de
formation.

E] Sous statut d'apprenti
Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarié avec un contrat de travail. Son temps
de formation est partagé entre un centre de formation d'apprentis (CFA) et une entreprise. Votre enfant
doit dés maintenant se mettre a la recherche d'un employeur. Il peut étre accompagné dans cette

démarche par le CFA.
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La sélection doit étre validée pour poursuivre a |'étape suivante.

24e professionnelle :

Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) ou famille(s) de métiers (256 caractéres
maximum) :

Hétellerie restauration, relation client ou numérique

. Sous statut scolaire
Votre enfant reste éléve ; il suit des i 1ents généraux et p nels au lycée pr sl
effectue des périodes de formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son cursus de
formation.

Sous statut d'apprenti
Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarié avec un contrat de travail. Son temps
de formation est partagé entre un centre de formation d'apprentis (CFA) et une entreprise. Votre enfant
doit dés maintenant se mettre a la recherche d'un employeur. Il peut étre accompagné dans cette
démarche par le CFA.
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Les informations complémentaires indiquées sont affichées dans le récapitulatif des choix.

Mes services

© Actualités | Choix définitifs
& Bourse de Troisiéme trimestre
collége o DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Choix définitif(s).
® Orientation
: ©
© Affectation Vous devez valider vos choix définitifs afin qu'ils soient pris en
Fiche de compte.
renseignements Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.

\ous pouvez en saisir jusqu'a 3.
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence.

1~ Rang1

2de générale et technologique ou 29 STHR
+

Rang 2
24e professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Hotellerie restauration, relation client ou numérique
v Statut : apprenti, scolaire

+ Ajouter un choix définitif ‘

Annuler Valider les choix définitifs

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre
suivie. Se renseigner auprés de votre établissement.

Une question, besoin d'aide ?
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2.8 Choisir plusieurs voies d’orientation

Siune voie d'orientation a d€ja €té saisie un message indique qu'elle ne peut pas étre
demandée deux fois

- Rang 3

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Veuvillez sélectionner une voie d'orientation : (*)

O 29e générale et technologique ou 2%¢ STHR

STHR : Sciences et Technologies de I'Hétellerie et de la Restauration
@ 29e professionnelle

O 1" année de CAP ou de CAP agricole

€ Vous ne pouvez pas demander deux fois |la méme voie d'orientation.

La saisie peut se poursuivre avec la selection d'une autre voie d’orientation.

- Rang 3

Les champs suivis d'une étoile sont obligatoires.

Veuvillez sélectionner une voie d'orientation : (*)

() 29 générale et technologique ou 29¢ STHR

STHR : Sciences et Technologies de I'Hatellerie et de la Restauration
O 24e professionnelle

(®) 1 année de CAP ou de CAP agricole
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1™ année de CAP ou de CAP agricole :

Vous pouvez préciser lafles spécialité(s) (256 caractéres maximum) :

Aéronautique ou boulanger

. Sous statut scolaire
Votre enfant reste éléve ; il suit des i 1ents généraux et p nels au lycée pr sl
effectue des périodes de formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son cursus de
formation.

Sous statut d'apprenti
Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarié avec un contrat de travail. Son temps
de formation est partagé entre un centre de formation d'apprentis (CFA) et une entreprise. Votre enfant
doit dés maintenant se mettre a la recherche d'un employeur. Il peut étre accompagné dans cette
démarche par le CFA.
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2.9 Valider les choix définitifs

Le récapitulatif des choix doit étre validé pour étre enregistré et envoyé dans Siecle
Orientation.

Mes services

© Actuaités | Choix définitifs
= Bourse de Troisiéme trimestre
college ° DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Choix définitif(s).
© Orientation
I ©
© Affectation Vous devez valider vos choix définitifs afin qu'ils soient pris en
Fiche de compte.
renseignements Vous devez obligatoirement saisir une voie d'orientation.
Vous pouvez en saisir jusqu'a 3. Valider les choix pour
Leur ordre d'affichage correspond a votre ordre de préférence. qu'ils soient envoyés
dans Siecle Orientation
0 Rang 1
29¢ ganérale et technologique ou 29¢ STHR
Rang 2

Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Hétellerie restauration, relation client ou numérique
Statut : apprenti, scolaire

292 professionnelle

Rang 3

1" année de CAP cu de CAP agricole

Spécialité : Aéronautique ou boulanger
¥ Statut : apprenti, scolaire

Annuler Valider les choix définitifs

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre
suivie. Se renseigner auprés de votre établissement.

Une question, besoin d'aide ?

Guide Service en ligne orientation en troisi€me - Phase définitive d'orientation | 37



A Si le représentant |égal ne valide pas les choix saisis, ceux-ci ne seront pas
enregistrés : il n'y aura pas de courriels récapitulatifs ni de synchronisation avec
Siecle Orientation.

Vous pouvez visualiser dans Siecle Orientation les familles pour lesquelles il n'y a
pas de saisies enregistrées, et les accompagner pour formuler leurs choix définitifs.

Un récapitulatif et un message s'affichent apres la validation des choix :

e transmission d'un courriel avec le récapitulatif des choix saisis a chaque représentant
légal;
» possibilité de modifier les choix jusqu’a la fermeture du service en ligne Orientation.

2.0 Consulter et modifier les choix

Seul le représentant ayant validé les choix peut apporter des modifications. Les choix
validés sont en consultation pour l'autre représentant légal et I'éleve

Mes services

@ Actualités
Phase provisoire Phase définitive
.. Bourse de ° Phase provisoire Avis provisoires Phase définitive Propositions
college Intentions Aprés le conseil de Choix définitifs Apreés le conseil de
Courant 22 trimestre classe du 2¢ Courant 3¢ trimestre classe du 3¢
I @© Orientation trimestre trimestre
@ Affectation

Vous formulez vos choix définitifs qui seront étudiés par le conseil de classe du troisiéme trimestre. Vous pourrez
7 Fiche de alors consulter les propositions émises par ce dernier et y répondre.
renseignements

Vous pouvez avec votre enfant vous informer sur les établissements proposant les formations envisagées et
conseillées par le conseil de classe en consultant les offres de formations aprés la 3® dans le service en ligne

affectation [7 .
Je consulte ma saisie

Une question, besoin d'aide ?

Le bouton Modifier les choix permet d'activer la modification. Les choix peuvent étre
reclasses, supprimes ou modifiés jusqu’a la date indiquée par le chef d’établissement.

La saisie initiale enregistrée est conservée jusqu'a la validation suivante.

Un courriel récapitulatif est envoyé aux deux représentants légaux, lorsque celui qui a
effectué ou modifié la saisie se déconnecte de sa session.

38 | Guide Service en ligne orientation en troisi€me - Phase définitive d'orientation



Mes services

© Actualités | Choix définitifs
e Bourse de Troisiéme trimestre
collége ° DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Choix définitif(s).

| @ orientation

0]

® i . epr ere . ooy ey
Affectation Vos choix définitifs ont bien été validés
. Un courriel de confirmation va étre envoyé aux représentants légaux si une adresse électronique valide
Fiche de s . .
& est indiquée dans leur fiche de renseignements.

renseignements - . A . . .
e Vous pouvez modifier vos demandes d'orientation jusqu'a la fermeture du service en ligne.

Les choix peuvent &étre modifiés jusqua la
66 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine : date de fermeture du service en ligne
indiguée par le chef d'établissement

Rang1

29 professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Hotellerie restauration, relation client ou numérique
Statut : apprenti, scolaire

Rang 2

1 année de CAP ou de CAP agricole
Spécialité : Aéronautique ou boulanger
Statut : apprenti, scolaire

Modifier les choix définitifs

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre

suivie. Se renseigner aupreés de votre établissement.
Je donne,
mon avis

SERVICES
FoaLices £ 7

Une question, besoin d'aide ?

Guide Service en ligne orientation en troisi€me - Phase définitive d’orientation | 39



Courriel recu par le représentant légal qui a effectué/modifié la saisie

Objet : [ORIENTATION] Saisie des choix définitifs d'orientation
Bonjour,

Suite & la démarche que vous avez effectuée en ligne le 18/01/2024 4 11:38, nous vous confirmons par ce message que votre(vos) choix définitif(s) a(ont) bien été enregistré(:
pour I'éléve Prénom NOM.

En voici le récapitulatif :

» Rang 1 : 2de professionnelle
Speécialité(s) ou famille(s) de métier : Hotellerie restauration, relation client ou numérique
Sous statut d'apprenti
Sous statut scolaire

» Rang 2 : lre année de CAP ou de CAP agricole
Spécialité(s) : Aéronautique ou boulanger
Sous statut d'apprenti
Sous statut scolaire

Vous pouvez encore faire des modifications jusqu'a la fermeture du service en ligne Orientation (date qui vous a été transmise par votre établissement).
Le cas échéant le second représentant légal est également informé des choix enregistrés.

Bien cordialement,
Coordonnées de |’ établissement

Courriel regu par le représentant légal qui n‘a pas effectué la saisie

Objet : [ORIENTATION] Saisie des choix définitifs d'orientation
Bonjour,

Suite a la démarche effectuée en ligne le 18/01/2024 & 11:38 par Mme Prénom NOM, nous vous informons par ce message que le(les) choix définitifis) a(ont) bien été
enregistré(s) pour l'éléve Prénom NOM.

En voici le récapitulatif :
« Rang | : 2de professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métier : Hotellerie restauration, relation client ou numérique
Sous statut d'apprenti
Sous statut scolaire
« Rang 2 : lre année de CAP ou de CAP agricole
Spécialité(s) : Aéronautique ou boulanger S'il souhaite apporter des modifications, il est invité & se rapprocher du
Sous statut d'apprenti représentant qui a saisi les choix et, en cas de désaccord, il lui est demandé
de prendre I'attache du chef d’'établissement
Sous statut scolaire
1l est possible d'apporter des modifications jusqu'a la fermeture du service en ligne Orientation (date qui vous a été transmise par votre établissement), en vous rapprochant du
responsable qui a saisi la demande.

En cas de désaccord, veuillez contacter immédiatement le chef d'établissement.

Bien cordialement,
Coordonnées de 1" établissement
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211 Répondre aux propositions du conseil de classe

La réponse aux propositions du conseil de classe pourra étre effectuée indifféremment par
I'un ou l'autre des représentants légaux.

Le lendemain de la saisie des propositions du conseil de classe, le représentant légal peut
les consulter et donner sa réponse.

Comme pour |'étape de saisie des choix, le représentant Iégal est guidé dans la démarche a
suivre.

Mes enfants

Mes services

Elee cdcm-ia-a vV

.. Bourse de
collége ° Phase provisoire Phase définitive
Phase provisoire Avis provisoires Phase définitive Propositions
I @ Orientation Intentions Apreés le conseil de Choix définitifs Aprés le conseil de
Courant 2 trimestre classe du 2¢ Courant 3¢ trimestre classe du 3¢
@ Affectation trimestre trimestre
o Fiche de
renseignements Le conseil de classe a étudié vos choix et vous pouvez consulter ses propositions définitives et donner votre
réponse :
© Actualités

« d'accord : la proposition du conseil de classe devient la décision d'orientation, notifiée par le chef
d'établissement ;

« pas d'accord : le dialogue continue, prenez contact avec le chef d*établissement.

Je consulte et je réponds aux propositions du conseil de classe

Une question, besoin d'aide ?

L'un ou l'autre représentant peut répondre aux propositions du conseil de classe,
I'affichage des écrans et les courriels transmis sont identiques pour chacun a cette étape.

Toutes les informations saisies dans Siecle Orientation sont affichées dans le service en
ligne Orientation.

Un seul représentant indique la réponse aux propositions et en cas de désaccord les
représentants légaux sont tous informés qu’ils doivent prendre contact immediatement
avec le chef d'établissement.
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Mes enfants

Mes services

f— cu———

® Actualités | Propositions
.. Bourse de ® Troisieme trimestre : PROPOSITION(S) D'ORIENTATION
college

Le conseil de classe répond aux demandes des représentants légaux :
| @ orientation
| Rang1:2d¢ professionnelle

@ Affectation
oul
Fiche de Spécialité ou famille de métiers demandée : Hétellerie restauration, relation client ou numérique
renseignements Sous statut scolaire.

Sous statut d'apprenti.

Spécialité ou famille de métiers conseillée :
Hétellerie restauration

I Rang 2 :1™ année de CAP ou de CAP agricole

oul

Spécialité demandée : Aéronautique ou boulanger
Sous statut scolaire.
Sous statut d'apprenti.

| Proposition(s) du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par les représentants
légaux :

2de générale et technologique ou 29 STHR
| Retour des représentants légaux sur |'orientation
Vous devez sélectionner une ou plusieurs propositions du conseil de classe ou manifester votre refus.
Nous acceptons la ou les propositions du conseil de classe suivantes :

[] 29e professionnelle

[] 17 année de CAP ou de CAP agricole

[ ] 2de générale et technologique ou 29 STHR

D MNous n'acceptons aucune des propositions du conseil de classe et prenons immédiatement
contact avec le chef d'établissement.

Une question, besoin d'aide ? Assistance B [7
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212 Accord

| Retour des représentants légaux sur l'orientation
Vous devez sélectionner une ou plusieurs propositions du conseil de classe ou manifester votre refus.

Nous acceptons la ou les propositions du conseil de classe suivantes :
2de professionnelle
1™ année de CAP ou de CAP agricole

[ ] 2d= générale et technologique ou 2d¢ STHR

D Nous n'acceptons aucune des propositions du conseil de classe et prenons immédiatement
ALa réponse validée ne contact avec le chef d'établissement.

peut plus étre modifiée

Une fois la réponse saisie, elle n‘est plus modifiable et tous les représentants ainsi que
I’éleve peuvent consulter celle-ci. Les représentants Iégaux recoivent un courriel de
confirmation de la réponse donnée et sont informés de la décision d‘orientation en cas
d'accord, I'affichage de I'écran est identique pour chacun.
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Mes enfants

Mes services

rm m—
O Actualités | Propositions
.. Bourse de ° Troisiéme trimestre : PROPOSITION(S) D'ORIENTATION
collége

Le conseil de classe répond aux demandes des représentants légaux :
| @ orientation
| Rang 1: 29€ professionnelle

@ Affectation
oul

7 Fiche de Spécialité ou famille de métiers demandée : Hétellerie restauration, relation client ou numérique
renseignements Sous statut scolaire.
Sous statut d'apprenti.

Spécialité ou famille de métiers conseillée :
Hétellerie restauration

| Rang 2 : 1" année de CAP ou de CAP agricole

oul

Spécialité demandée : Aéronautique ou boulanger
Sous statut scolaire.
Sous statut d'apprenti.

| Proposition(s) du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par les représentants
légaux :

2de générale et technologique ou 29¢ STHR

| Retour des représentants légaux sur I'orientation

®

Votre(vos) réponse(s) alont) bien été validée(s). Un courriel de confirmation a été envoyé aux
représentants légaux, si une adresse électronigue valide est indiquée dans leur fiche de renseignements.

I - 1 a accepté la ou les propositions du conseil de classe le 23/01/24 3 11:09 :

« 29e professionnelle

« 1™ année de CAP ou de CAP agricole

Cette ou ces propositions deviennent décisions d'orientation définitives prises par le chef d'établissement.
Pour toute question, adressez-vous au chef d'établissement.

Je donne,
mon avis

SERVICES
PUBLICS+ + i

Une question, besoin d'aide ?
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Le courriel transmis simultanément est identique pour chacun:

Objet : [ORIENTATION] Acceptation de la proposition du conseil de classe

Bonjour,
Suite a la démarche effectuée en ligne le 23/01/2024 a 11:09 par Prénom NOM, nous vous confirmons par ce message que la(les) proposition(s) suivante(s) du conseil de classe pour I'¢éléve Prénom NOM a(ont) été acceptée(s) :

« 2de professionnelle
» lre année de CAP ou de CAP agricole

Celle(s)-ci devient(nent) décision(s) d'orientation définitive(s) prise(s) par le chef d'établissement.
Tous les représentants légaux sont informés de cette validation. Pour toute question vous pouvez prendre contact avec le chef d*établissement.

213 Désaccord

Mes enfants

Mes services

O Actualités | Propositions
s Bourse de 2 Troisiéme trimestre : PROPOSITION(S) D'ORIENTATION
collége

Le conseil de classe répond a la demande des représentants légaux :
l @ Orientation
| Rang 1: 29¢ générale et technologique ou 29€ STHR

@ Affectation
NON
Fiche de
renseignements | Proposition(s) du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par les représentants
légaux :

2de professionnelle

| Retour des représentants légaux sur l'orientation
Vous devez sélectionner une ou plusieurs propositions du conseil de classe ou manifester votre refus.

Nous acceptons la ou les propositions du conseil de classe suivantes :

D 2de professionnelle

D Mous n'acceptons aucune des propositions du conseil de classe et prenons immédiatement
contact avec le chef d'établissement.

Une question, besoin d'aide ? | Assistance & Z
q ’
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Retour des représentants légaux sur I'orientation
Vous devez sélectionner une ou plusieurs propositions du conseil de classe ou manifester votre refus.

Nous acceptons la ou les propositions du conseil de classe suivantes :

242 professionnelle

MNous n'acceptons aucune des propositions du conseil de classe et prenons immédiatement
contact avec le chef d'établissement.

Une fois la réponse saisie, elle n‘est plus modifiable et tous les représentants ainsi
que l'éleve peuvent consulter celle-ci. Les représentants Iégaux recoivent un courriel
de confirmation de la réponse donnée les informant qu'ils doivent prendre contact
immeédiatement avec le chef d’établissement.

L'affichage de I'écran est identique pour chacun.
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Mes enfants

O Actualités | Propositions
Bourse de ° Troisiéme trimestre : PROPOSITION(S) D'ORIENTATION
collége

Le conseil de classe répond a la demande des représentants légaux :
| @ orientation

| Rang1:29¢ générale et technologique ou 29¢ STHR
@ Affectation

NON

Fiche de

renseignements | Proposition(s) du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par les représentants
légaux :

2de professionnelle

| Retour des représentants légaux sur l'orientation

®

Votre(vos) réponse(s) alont) bien été validée(s). Un courriel de confirmation a été envoyé aux
représentants légaux, si une adresse électronique valide est indiquée dans leur fiche de renseignements.

- — «u arefusé |a ou les propositions du conseil de classe le 24/01/24 a 09:11.

Mous n'acceptons aucune des propositions du conseil de classe et prenons immédiatement contact avec le

chef d'établissement.
Je donne
mon avis

W o

Une question, besoin d'aide ? Assistance B [
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Le courriel transmis simultanément est identique pour chacun:

Objet : [ORIENTATION] Refus de la proposition du conseil de classe

Bonjour,
Suite & la démarche effectuée en ligne le 24/01/2024 4 09:11 par Prénom NOM, nous vous confirmons par ce message que la(les) propesition(s) suivante(s) du conseil de classe pour I'éléve Prénom NOM a(ont) été refusée(s) :
« 2de professionnelle

Tous les représentants légaux sont informés de ce désaccord.
Vous devez immédiatement prendre contact avec le chef d’établissement.

214 Connexion du représentant légal n‘ayant pas effectué la saisie

Ecran de consultation des choix définitifs

Mes enfants

Mes services

.

© Actualités | Choix définitifs
= Bourse de Troisiéme trimestre
lycée ° DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX [ Choix définitif(s).

| @ orientation

@

@ Affectation La saisie a été effectuée par un autre représentant de |'éléve. Si vous souhaitez apporter des
modifications a cette saisie, veuillez vous rapprocher de lui.
Fiche de En cas de désaccord, veuillez contacter le chef d'établissement.
renseignements

66 Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Rang1

29e professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Hotellerie restauration, relation client ou numérique
Statut : apprenti, scolaire

Rang 2

1= année de CAP ou de CAP agricole
Spécialité : Aéronautique ou boulanger
Statut : apprenti, scolaire

Cette procédure de dialogue ne concerne pas la demande de redoublement exceptionnel, ni les demandes de parcours
particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux...) pour lesquels une procédure spécifique doit étre
suivie. Se renseigner auprés de votre établissement.

Une question, besoin d'aide ?
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215 Connexion de |'éléeve

Ecran de consultation des choix définitifs

Mes services

| © orientation | Choix définitifs

Troisiéme trimestre
DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Choix définitif(s).

©

La saisie doit étre effectuée par un représentant légal.

&¢ Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Rang 1

29¢ professionnelle
Spécialité(s) ou famille(s) de métiers : Hétellerie restauration, relation client ou numérique
Statut : apprenti, scolaire

Rang 2

1™ année de CAP ou de CAP agricole
Spécialité : Aéronautique ou boulanger
Statut : apprenti, scolaire

Une question, besoin d'aide ?
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