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BONNES PRATIQUES

INSCRIPTION EN 6F

Pré-requis : Le principal se rapproche des écoles de secteur pour faire un point sur les usages des comptes EduConnect

Année en préparation

—
SIECLE NOMENCLATURES -
0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF A partir de
mi-mai
Les enseignements optionnels/facultatifs sélectionnés seront ensuite proposés dans le service
Ve
B SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT (VE)
9 Paramétrage des éléments suivants par I’établissement [
- Dates de campagne : a la main du collége (date de début « au plus t6t » fixée par la DSDEN) ;
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF 2¢ quinzaine
- Compatibilité des options + vérification du paramétrage des options de mai
- Nombre maximum d’enseignements facultatifs
- Courriel de relance
K - Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille Nouveal
il‘l [ |
’ AFFELNET 6° n

9 Information des familles

- Transmission des notifications d’affectation — envoi possible par courriel ou
courrier avec ajout d’une PJ si besoin

A partir de fin mai
- date DSDEN :
résultats d'affectation

—
. . Intégration des éleves affectés
Scolarité O avec décision « passage en 6° » A partir de fin mai
'/U Services o T - date établissement

Année en préparation

o . A |
9 Inscription en ligne par les familles

- Visualisation du résultat d’affectation '\
- Sélection ou non d’enseignements optionnels

SIECLE BASE ELEVES (BEE)

e Réception des saisies des
familles - Enseignements
obligatoires, optionnels et régime
(6] Import des dossiers
d’affectation - Choix éventuel du
. . o R MEF et ist td Inscriptions
- Consultation de la liste des documents a lire et ceux a et enregistrement des en ligne
transmettre a I'établissement ote | enseignements facultatifs

- Mise a jour, si besoin, des informations du responsable
et de I'éléve (hors données d’identification) + ajout du

. s INDICATEURS
régime souhaité

DE SUIVI
- Validation de l'inscription

7 _ - @ validation au fil de 'eau des  IREEEEEECLELC
Confirmation d'inscription v > P‘f‘ié’ . Iees“\ anées administratives modifiées
- - Al

Si I’établissement a autorisé le dépot sur le service en ligne

1ok o
Scolarité Cﬁ

Mouveal | Dépot de documents U Services
- Téléchargement des documents
- Dépot des documents demandés

SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT
Vérification/pointage des documents Nouveall
déposés sur le service en ligne
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INSCRIPTION EN 5E, 4E ET 3

Année en préparation

SIECLE NOMENCLATURES

[ ]
0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF =
A Les enseighements optionnels/facultatifs sélectionnés seront ensuite affichés dans le service A partir
de mi-mai
/ SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT (VE)
9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement —
\ - Dates de début et de fin de campagne définies par I'établissement u
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF
— - Compatibilité des options + vérification du paramétrage 2¢ quinzaine
- Nombre maximum d’options facultatives (EQ) qui peuvent étre choisis de mai
- Courriel de relance
\ - Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille |||]'||'H'Eﬂl.|
»
]

g Préparation des dossiers éléves

\_

SIECLE BASE ELEVES

- Renseignement du MEF pour la rentrée (sans division) A

Apreés les conseils
de classe

J

\/

Scolarité
1, Services

9 Inscription en ligne par les familles

- Affichage des données administratives et de
scolarité pour la rentrée

- Sélection d’enseignements optionnels souhaités
(+ seconde langue pour les 5%-hors éléves qui en
avaient déja une en 6°)

- Mise a jour, si besoin, des renseignements
(éléve/responsable) + régime souhaité

- Consultation de la liste des documents a lire
et ceux a transmettre a I'établissement

e
A @
om‘irmation Loe 9‘\5
X -
d’ |nscnpt|on N (\'ee‘»

- de";

Scolarité

Vs Servicn

Dépot de documents
- Téléchargement des documents
- Dépot des documents demandés

Nouveal

o

-

e
o(“o‘

Année en préparation

SIECLE BASE ELEVES (BEE)

9 Réception des saisies des
familles - Enseignements
obligatoires, optionnels et
régime

INDICATEURS
DE SUIVI

@ Import des données de
scolarité si cela n’a pas déja
été fait

Inscription
en ligne

Tableau de bord
0 Validation au fil de I’eau des

’ .- s
“modifiées

données administratives
\’
S

6\’(\?’6s

‘!‘ @Sl I’établissement a autorisé le dépot sur le service en Ilgne—\

SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT
Vérification/pointage des documents
déposés sur le service en ligne

|

’I]IIHEHII

J




GENERALITES

Informations pratiques

INFORMATIONS PRATIQUES

UN SERVICE D'INSCRIPTION EN LIGNE : POUR QUOI FAIRE ?

Donner la possibilité a un représentant légal, s’il le souhaite, de procéder en ligne a l'inscription administrative de
son enfant depuis le portail Scolarité services.

Notamment pour l'inscription des éléves en 6%, le temps d’accueil des parents au college peut alors étre un

moment moins formel (démarches administratives écartées) consacré a des visites, rencontres, présentation
des instances de |'établissement, activités proposées au sein du college ...

Dans tous les cas, le représentant qui réalise la démarche peut :

v

v

Nouveau v

Visualiser le résultat d’affectation (6°)

ou vérifier les données administratives et de scolarité pour la rentrée (5%, 4¢ et 39)

Faire sa demande d’enseignements au choix souhaités par I'éleve :

langue ou sport de section, enseignements facultatifs ;

Mettre a jour si besoin ses informations administratives et celles de son enfant et sélectionner le
régime souhaité ;

Valider I'inscription dans I’établissement ;

Consulter la liste des documents a transmettre a |'établissement,

ainsi que leurs modalités de retour pour compléter le dossier d’inscription (récupération de certains
documents par téléchargement).

Déposer, sur le service, les documents demandés (si I'établissement le permet).

QUELS ETABLISSEMENTS SONT CONCERNES ?

Tous les colleges publics peuvent proposer ce service sur un ou plusieurs niveaux, voire tous les niveaux. L’inscription
en ligne est un service paramétré par I'établissement d’accueil.

QUELS ELEVES SONT CONCERNES ?

a) Pour I’entrée en 1™ année de collége : I'inscription fait suite a une procédure d’affectation.

Tous les éleves affectés en 6° dont la décision a été actée dans Affelnet 6° en « passage en 6° ».

Les éléves redoublants ne peuvent pas étre inscrits en ligne.

b) Pour l'inscription 5%, 4¢ et 3¢ : c’est une procédure hors affectation, de type « montée de niveau ».

Les éléves redoublants peuvent participer a la campagne d’inscription en ligne.

Inscription en ligne — Mai 2023 6



GENERALITES

Informations pratiques

CALENDRIER DE CAMPAGNE
La durée d’ouverture du service aux familles est définie par le college.

a) Pour la campagne d’inscription en 6° :

Le collége doit tenir compte des dates et heures de début de campagne définies par la DSDEN.
Ces dates « au plus tot » dépendent de la fin du calendrier d’affectation.

L'académie récupeére ces informations aupreés des différentes DSDEN et les renseigne dés que possible dans
SIECLE Admin (application académique). Elles sont directement transmises a SIECLE Vie de I’Etablissement.

Le chef d’établissement peut alors débuter le paramétrage de ses dates de campagne dans SIECLE Vie de
I’établissement. |l peut valider les date/heure définies par la DSDEN ou si besoin, retarder la date de début
« au plus tot » et doit fixer la date de fin.

b) Pour les campagnes d’inscription par montée de niveau : (hors affectation)

L'établissement fixe librement ses dates de campagne d’inscription en ligne dans SIECLE Vie de
I’établissement.

A noter :

Une fois les dates paramétrées dans SIECLE Vie de I’établissement, le service s’ouvre automatiquement aux familles
aux dates indiquées.

Inscription en ligne college — Mai 2023 7



INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 1

Actions préalables

ACTIONS PREALABLES

VERIFICATION DE LA FICHE ETABLISSEMENT - SIECLE VIE ETAB / COMMUN

Dans Vie de I’Etablissement > Commun : Fiche établissement, vérifiez que vos données sont a jour et modifiez si
besoin :

v La dénomination de I’établissement : Le nom dans la « dénomination principale » doit étre
différent de celui de la « dénomination complémentaire ».
v Les coordonnées de I'établissement : Courriel, téléphone, adresses visibles sur le portail.

IE M siECLE | Vie de I'Etablissement ERC I g T -

dentifcation

[— N

Secamur
puBLc

Type iessimsamans
Dineminscon campiimantace e

a
| e
Compmd e
-
Commr
[
Identification
I Identifiants I Dénomination
Numéro UAT * Dénomination principale
[ Nom affiché aux responsables et &léves dans le service en ligne:
COLLEGE JOSQUIN DES PRES
SIREN
Nurméro & 9 chiffres attribué & chague unité légale Dénomination complémentaire
Nom qui s'accole 4 la dénomination principale dans le service en ligne
NATRGSW | % ANNULER
Identification
I Identifiants I Dénomination
Numéro UAT * Dénomination principale
Nom affiché aux responsables et éléves dans le service en ligne
COLLEGE JOSQUIN DES PRES
SIREN
Numéro d 9 chiffres attribué & chaque unité légale Dénomination complémentaire

Nom qui s'accole & la dénomination principale dans le service en ligne
COLL QUI S

v VALIDER ® ANNULER

Ces vérifications sont a réaliser dans I’année en cours.

Inscription en ligne college — Mai 2023 8



INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 1

Actions préalables

PROFILAGE DES FORMATIONS - SIECLE NOMENCLATURES

Réaliser son ler niveau de profilage :

Courant mai, dés la descente des nomenclatures académiques, cette opération de paramétrage par MEF
est essentielle pour le bon déroulement de I'inscription en ligne et doit étre effectuée avec beaucoup de rigueur.

- Se reporter a la vidéo « Nomenclatures - Personnalisation des formations pour les EPLE EPSC »

Ce profilage permet notamment de restreindre le contenu des listes déroulantes -proposées aux familles - aux seules
options offertes par I'établissement.

r Profilage des formations

[Prafitaae T [ 12re étape consiste & sélectionner les farmations (MEF) proposées au sein de votre établissement.
> Formations La 2&me étape recense les MEF suivis par vos €léves |'an dernier dans un autre établissement, ceux du vdtre étant déja présélectionnés.
Circuits de

o] La 3&me étape permet de sélactionner les matiéres optionnelles enseignées dans votre établissement.
La 4&éme étape définit les matiéres optionnelles associ€es a chague MEFR.

La S2me étape sjoute tous les enseignements technologiques-professionnels (TF) dans vos MEF pro.

On peut effectuer chague &tape autant de fois que nécessaire.

Date du dernier profilage : 08/03/2023

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5
Formations de scolarisation Formations d'origine Matiéres optionnelles Matiéres optionnelles Matiéres professionnelles
de I'établissement pour |'établissement de I'établissement par MEF par MEF
24 / 24 MEF sélectionnés 1/ 342 MEF origine 27 / 102 matiéres optionnelles
sélectionnés sélectionnées

La 6&me étape consiste & envoyer le profilage effectué lors des étapes précédentes & STS-Web, afin de pouvoir y décrire les services des enseignants.
Attention : cette €tape est particuliérement importante pour garantir la synchronisation de 'ensemble de vos logiciels de scolarité (évaluation, livret scolaire, vie scolaire, etc.), et doit étre déclenchée a chague
fois que vous faites évoluer le profilage des MEF et/ou des matiéres optionnelles associées.

Date du dernier envoi a STS-Web : 08/03/2023

Etape 6

Nouveall

Envoi des sélections a
STS-Web

F Formations (MEF) de |'établissement

Sélectionnez les MEF proposés dans votre établissement. S'il mangue un ou plusieurs MEF, contactez le Service statistique de votre académie.

MEF envoyés par I'académie MEF sélectionnés pour votre établissement

A 6EME ULIS A
6EME

GEME SECTION SPORTIVE

G6EME DANSE

6EME THEATRE

GEME BILANGUE

6EME BILANGUE SPORTIVE

6EME BILANGLE THEATRE

Tout ajouter >> SEME
Ajouter > SEME BILINGUE
SEME SECTION SPORTIVE
SEME MUSIQUE
=< Tout retirer SEME ULIS
< Retirer SEME THEATRE

Inscription en ligne college — Mai 2023 9
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F MEF d'origine

INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 1

Actions préalables

Sélectionnez les MEF proposés dans votre établissement. S'il mangue un ou plusieurs MEF, contactez le Service statistique de votre académie.

.

Les MEF de scolarisation de votre établissement n'apparaissent pas dans la

lature ac des MEF d'origine car ils sont par défaut considérés comme des MEF
d’origine. Vous n"avez pas besoin de les sélectionner.
MEF envoyés par I'académie MEF sélectionnés pour votre établissement
PETITE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE) L) CM2 (ELEMENTAIRE) (o
MOYENNE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)
GRANDE SECTION (PRE-ELEMENTAIRE)
CP (ELEMENTAIRE)
CEL {(ELEMENTAIRE)
CEZ2 (ELEMENTAIRE)
CM1 (ELEMENTAIRE) =
INITIATION (ELEMENTAIRE) b i e
ADAFTATION (ELEMENTAIRE) Ajouter >
INTEGRATION SCOLAIRE (ELEMENTAIRE)
BEME MUSIQUE << Tout retirer
6EME UPE2A =
< Retirer
G6EME 2 LANGUES VIVANTES
I Matiéres optionnelles de I'établissement
Sélectionnez les matiéres optionnelles enseignées dans votre établissement. 5'il manque une ou plusieurs matiéres, contactez le Service statistique de votre académie.
Matiéres opti lles envoyées par I démi Matiéres optionnelles sélectionnées pour votre établissement
ACCOMPAGMEMENT AU CHOIX DE L'ORIENTATION (ACHOR) () ~

ACTIVITES LIEES AU PROJET D ETABLIST (APROJ)
ACTIVITES SPORTIVES LIEES AU PROJET ETAB (ASPRO)
ACTIVITES SPORTIVES SPECIALISEES (ACSPS)

AIDE AU TRAVAIL (AIDTR)

AIDE AUX PERSONNES DANS VIE QUOTIDIENNE (AP-V(Q)
AIDE ET SOUTIEN EN ANGLAIS LV1 (ASAGL)

AIDE INDIVIDUALISEE (ATDIM)

AIDE INDIVIDUALISEE EN ALLEMAND (AIDAL)

AIDE INDIVIDUALISEE EN ANGLAIS (AIDAG)

AIDE INDIVIDUALTSEE EN FRANCAIS (ATFRA)

AIDE INDIVIDUALISEE EN MATHEMATIQUES (AIMAT)
ALLEMAND (ALLD)

ALLEMAND EXCELLENCE (ALDEX)

Tout ajouter >>

Ajouter >

=< Tout retirer

< Retirer

K Matiéres optionnelles par formation

ACCOMPAGN. EDUCATIF- PRATIQ.ART.CULTUREL (AEART)
ACCOMPAGN.EDUCATIF- AIDE DEVOIRS LECONS {AEAID)
ACCOMPAGN.EDUCATIF- PRATIQUE ORALE LVE (AELVE)
ACCOMPAGNEMT EDUCATIF- PRATIQUE SPORTIVE (AESPO)
ACTION LECTURE (ACLEC)

ALLEMAND LVZ (ALLZ)

ANGLAIS EXCELLENCE (ANGLE)

ANGLAIS LANGUE DE SECTION (AGL)

ANGLAIS L1 (AGL1)

ATELIER FRANCAIS (AT-FR)

ATELIER LECTURE (ATLEC)

ATELIER MATHEMATIQUES (ATMAT)

AUDIOVISUEL (AUDVI)

CHANT CHORAL COLLECTIF {CHKCD)

Associez a chaque formation les matiéres optionnelles correspondantes, en modifiant le cas échéant la sélection ouifnon ci-dessous.
Une matiére dont |z sélection ne peut étre désactivée signifie gu'un éléve ou un service d'enseignant lui est rattaché. Ce rattachement doit donc d'abord &tre supprimé dans BEE ou

STS-Web selon le cas.

Choisir la formation : | G6EME ULIS

v

Libellé court : G6EME U Libellé long : 6EME ULIS

Code : 1001000U11U Code métier :

Nombre minimum d'options : 1 Nombre d'options obligatoires : 1

Présence de matiére ETP : non Renforcement langue autorisé pour LV2,LV3 : non

Date d'ouverture : 01/09/2015 Date de fermeture : 31/12/9999

Options obligatoires :

Matiére Clé de gestion Code matiére Horaire Sélectionnée Rang 1 Rang 2 Rang 3 Rang 4 Rang5

ANGLAIS LV1 AGL1 030201 4.0 Qui (® MNon X

Options facultatives :

Matiére Clé de gestion Code matiére  Horaire Sélectionnée Modalité d'élection

ACCOMPAGN. EDUCATIF- PRATIQ.ART.CULTUREL AEART 099800 0.0 oui@® nNon O F

ACCOMPAGN.EDUCATIF- AIDE DEVOIRS LECONS AEAID 009800 0.0 Oui @ MNon O F

ACCOMPAGN.EDUCATIF- PRATIQUE ORALE LVE AELVE 509800 0.0 oui® NonQ F

ACCOMPAGNEMT EDUCATIF- PRATIQUE SPORTIVE AESPO 109800 0.0 oui@® nNon O F

CHANT CHORAL COLLECTIF CHKCO 084300 0.0 Qui @ MNon O F

LANGUES MELANESIENMNES LV.REG. MELR 036807 0.0 oui® Non O F
Enregistrer | | Retour |

Inscription en ligne college — Mai 2023
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 1

Actions préalables

CAS DES CAMPAGNES PAR MONTEE DE NIVEAU (HORS AFFECTATION) — SIECLE BASE ELEVES

Pour effectuer une campagne d’inscription par montée de niveau (inscription 5%, 4° et 39),
un travail préalable, sur 'année en préparation, doit étre réalisé dans SIECLE Base éléves :

Préparation des dossiers éléves concernés :

v Renseighement du MEF pour la rentrée mais pas de division
v Vérification du bon report de(s) langue(s) obligatoire(s) dans I'année en préparation.

Points d’attention :

v La division est a renseigner seulement quand I’éléve est inscrit.
A V" Sila division était malgré tout renseignée a tort,

pour un état d’inscription « Validé secrétariat »,

il est possible de la supprimer dans SIECLE Base Eléves.

l

L’éléve peut a nouveau étre proposé au service Inscription.
Son état d’inscription repasse a « En attente ».

SIECLE Base éleves

| Scolarité

Année  2022-2023 Doublement  Non
Période du  01/09/2022 au ... Statut  SCOLAIRE
MEF / Spécialité 6EME ULIS

Etat inscription  Validé secrétariat

| Scolarité

— Amée 2022-2028 Doublement  Non
Période du  01/09/2022 au ... Stotut SCOLAIRE

MEF / Spécialité  6EME ULIS

Etat inscription  En attente

Inscription en ligne college — Mai 2023 11



INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 2

Paramétrage général

PERSONNALISATION DU SERVICE - SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

ACTUALISER LE MESSAGE D'INFORMATION RELATIF A L'ENSEMBLE DES SERVICES

Ce paramétrage, situé dans « Services en ligne > Paramétrages généraux », permet de personnaliser sur le portail
Scolarité services / menu Mes services, le contenu de la rubrique « Actualités » (ancien message d’accueil des
services).

Il permet d’afficher des informations générales sur les services mis a disposition sur le portail.

il Message d'accueil Paramétrages généraux

Wous pouvez définir un message d'information & destination des utilisateurs des services en ligne.
Ce message sera disponible dans la page "Accueil” de Scolarité services,

Paramétrage

Il peut aussi étre utilisé pour
valoriser le service du moment.

Bierwenue sur le portail de consultation des résultats de votre enfant.

Message général de la rubrique « Actualités » Remarque : un message spécifique au service
Inscription est par ailleurs proposé.
e Voir | strage 2. Informations d’ il
S e oir le paramétrage 2. Informations d’accuei
DE LA JEUNESSE 1 Services

ET DES SPORTS

Sl
Fratara

. Mes services
Mes services

e Bryan A.

O Actualités I Pour la rentrée 2022
I ©® Actualités I Message de I'établissement | B inscription Votre enfant sera scolarisé en 4&me segpa dans
I'établissement suivant :
. .. . i EREA ETAB. REGION.
ipti Bienvenue sur Scolarité services. Fiche de
B Inscription ‘ & renseignements ENSEIGN. ADAPTE
) Fiche de Paiement des
renseignements factures
La campagne d'inscription en ligne est terminée.
Paiement des Pour toute demande d'information, prenez contact
factures avec |'établissement actuel de votre enfant :

06 ¢
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 2

ACCEDER AU PARAMETRAGE DU SERVICE INSCRIPTION

Paramétrage général

Le paramétrage du service s’effectue dans SIECLE Vie de I’Etablissement, sur 'année en cours.

Attention : Par défaut, I'année en préparation est proposée.

I Choisissez |'année et |'établissement

Etablissement CL& BORLS '

Année ®2022-2023 (02023-2024

" VALIDER % AMMULER

ETAT DU SERVICE EN LIGNE INSCRIPTION

Le service n’est plus a ouvrir ou a fermer depuis le tableau de bord. Le bouton d’ouverture est remplacé par la
mention « Ouverture du service aux dates de campagne » puisque seul un paramétrage des dates par
I’établissement permet I'ouverture de la démarche aux familles durant la période renseignée. Lorsqu’une

campagne débute, I'état du service devient alors « ouvert ».

1li Tableau de bord

@ Pour paramécrer vos services en ligne, passez directement sur I partie droite de votre écran
Sivous envisagez dutiliser la sulte Siecles (Cahier de textes, Vie scolaire, Evaluation, Vie de Fétablissement) un paramétrage préalable est nécessaire (voir ci-
dessous).

Sivous souhaitez utiliser Ia sulte SIECLE +{ Cahier de Textes, Vie scolaire, Evaluation, ), le cholx d'un mode de fonctionnement est nécessalre. Deux mades sont
possibles
« Made « pilotage de I'emploi du temps par une solution externes ‘ vous Concevez votre emploi du temps et le modifiez su jour le jour dans une solution
externe (AXESS, INDEX...)
« Mode « import et gestion locale de Femplol du tempss : vous concevez votre emploi du temps dans une solution externe (AXESS, INDEX..), puis vous le
modifiez au jour le jour dans Vie de Pécblissement

® CHOISISSEZ VOTRE MODE DE FONCTIONNEMENT

I Services en ligne

Affectation aprés 12 3¢ (@)
Moteur de recherches ()
Bourse de colléze @@ L
Bourse de Iycée () B
Canier de textes @)
Emploi du temps (@)
Evaluation ()

Fiche de renseignements ()
Folios @)

Inscription en 6¢ (@) 8
Inscription en 5° () 8
Inscription en 4¢ () 2

Inscription en 3¢ () 8

Inscripcion en 17 année de tycée )

PPDPDP

E=(
a
a

Ouverture selon les
dates de campagne

Ouverture selon les
dates de campagne

Pour information :

Dans la liste des services du college, le service « inscription en 1™ année de lycée » est a I'état ouvert, mais la
décision de proposer le service aux familles revient au lycée.

Inscription en ligne college — Mai 2023
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 2

Paramétrage général

Le paramétrage des 4 services (inscription en 6%, 5¢, 4¢ et 3°) étant indépendant, il est a réaliser pour chaque niveau
(service) que I'établissement souhaite ouvrir aux familles. L’accés au paramétrage peut se faire depuis :

le tableau de bord ou le menu Services en ligne/ inscription

ISeNicesenﬁgne

® Emploi du temps
* Inscription en 6%
® |nscription en 5%
® Inscription en 4%

® |nscription en 3%

Il est recommandé de réaliser I’ensemble des paramétrages avec la plus grande attention avant I'ouverture d’une
campagne, puis de ne plus modifier les régles paramétrées une fois la campagne concernée commencée, au risque
de créer des situations d’inégalité de traitement entre les éleves inscrits en ligne.

Néanmoins, une erreur restant toujours possible, une correction effectuée serait immédiatement répercutée dans
le portail de services.

Sur la page des paramétrages du service d’inscription, on retrouve les différentes possibilités de personnalisation
du service.

1 Inscription en 4°

Service uniquement & destination des représentants légaux. Ouverture selon les dates de campagne
Les paramétrages ci-dessous vous per de service et d ou mieux les familles
Vous pouvez ainsi définir librement la durée. de votre campagne, o liste et le nombre optionnels propasés et mettre. & dispasition différents documents & consulter et/ou & (lemvoyer cinsi que les informations pratiques et

les actions & mener par les familles pour fincliser linsoription.
Les paramétrages sort indépendants et peuvent Etre réalisés dans Fordre que vous souhaitez.
Pré-requis paur Fouverture de cette campagne dinscription

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dons Fannée en préparation de Siécle base dléves. Le MEF 1 doit Etre renseigné mais pas la division (si la diision est renseignée. le parent ne paurra phus procéder &
inscription en ligne)

Dates d'ouverture du service -
- Campagne par montée de niveau - dates & définir.

Informations d'accueil

Dates de campagne Compatibilité des options

Parsonnaliser le message dascueil et ko pigee jointe & destination des

Définir les dates de campagne représentants légaux

Définir les combinaisons doptions possibles dans la formation

Documents déposés par les familles

) } ; Courriel de relance de mi-campagne
Documents fournis et/ou demandés aux familles Consulter et einter los dacaments déposée per les familes

Automatiser Temvoi d'un courriel aux responsables Hayant pas procédé &

Ajouter au dossier dinscription des piéces téléchargeables par les fomilles neeription

0 demandé(s) 0  painter

0 non regu(s)

L'ordre de réalisation de ces paramétrages n’a aucune importance. Mais la finalisation du paramétrage des dates
permet d’informer les familles des dates de campagne d’inscription (10 jours avant I’ouverture du service) :

v Dés la page d’accueil du portail, depuis le « Fil des événements »,
v" Ou depuis le menu « Mes services » (cf. Parcours parent)... a condition que les descentes
d’affectation ou de montée de niveau soient effectives.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 3

Paramétrage du service

1. DATES DE CAMPAGNE D’INSCRIPTION

La définition des dates de campagne est primordiale dans
le  paramétrage puisqu’elle rend le service
automatiquement disponible aux familles aux dates

Dates de campagne renseignées.
- Concernant la modification des dates :

Définir les dates de campagne
v Tant qu'une campagne n'a pas débuté : il est possible

de la différer (changer les dates de début et de fin), voire de la

supprimer.

v Dés qu'une campagne a débuté : il reste possible de
modifier sa durée (changer sa date de fin), mais plus de la supprimer.

Campagne post-affectation :

La date et I’heure « au plus tot » a partir desquelles la campagne peut débuter doivent étre définies par la DSDEN
(et renseignées dans I'application spécifique a ’lacadémie — SIECLE Admin) pour pouvoir étre pré-renseignées dans
cet écran.

il Dates de campagne Inscription en 62

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

L'import dans Siecle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éléves déja inscrits en ligne est réalisable a volonté pendant et aprés la campagne

I Paramétrage

Date de début * 24/03/2023

Date de fin * 19/04/2023 E

Par défaut. une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La campagne d'inscription ne peut débuter avant la date et 'heure renseignées par I'académie (descente des résultats d'affectation)] soit le 07/02/2023 a partir de OOhOO.]

Limport dans Siécle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éléves déja inscrits en ligne est réalisable a volonté pendant et aprés la campagne. \

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER

Le collége peut alors confirmer la date de début de campagne ou, s’il le souhaite, la différer. Il fixe librement la
date de fin (date au plus tard = date de fermeture administrative des établissements).
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 3

Paramétrage du service

ili Dates de campagne Inscription en 4°
Rappel ; Pré-requis pour louverture de cette campagne dinscription ©

Les donndes relatives aux éléves concarnés doivent avair t6 basculées dans fannés en préparation de Siédle base éléves. Le MEF m1 doit 8tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra phus procéder & linscription en ligne)
Définition des dotes durant lesquelles le service inscription est ouvert o familles. Vous définissez librement la durée de o campagne.

I Paramétrage

Date de début * |55 o /200: E

Date de fin * 31/054*2023“

< Mai 2023 >

Par défaut, une durde de campogne de 7 jours est praposée mais elle peut tre ajustée.

La date de début de compagne doit §re ubtérieurs ou 20/03/2023. La campagne peut commencer une fois que les dcisions du dernier conseil de classe sont pré:

dans I'année en prépar

Di lu Ma Me Je Ve Sa
* Champ obligataire

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 0 1 2 3

Remarque :

Si, a titre exceptionnel, I'académie est amenée a modifier la date de début de campagne par affectation et
gue votre établissement est impacté, alors :

v’ Votre date de début de campagne sera automatiquement modifiée
v" Un message d’alerte est affiché sur SIECLE Vie de I'établissement
v Un courriel est envoyé sur 'adresse fonctionnelle de I'établissement.

L’établissement est informé qu’une modification de la date de début a été réalisée et il est invité a vérifier ses dates
voire ajuster la date de fin si besoin.

il Tableau de bord

Modification des dates de campagnes par affectation 5
Une intervention des services académiques a impacté la date d'ouverture de la campagne d'inscription en ligne :

« Votre campagne d'inscription en 6° débute dorénavant le 02/06/2022 3 01h30 et se termine le 09/06/2022 & 23h59

Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et modifier la date de fin de campagne.

Courriel

Bonjour,

Afin que la campagne d'inscription « 6e » se déroule dans de bonnes conditions, les services académigues ont di intervenir sur
la date de début de campagne. Le service sera donc ouvert aux familles du 02 juin @ 01h30 au 09 juin a 23h59.

Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et libre & vous de retarder la date de fin de campagne (depuis Siecle Vie de
I'établissement [/ paramétrage des dates).

Veuillez nous excuser pour ce désagrément.
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Paramétrage du service

Campagne par montée de niveau :

L’établissement fixe librement ses dates de début et de fin de campagne (date au plus tard = date de fermeture
administrative des établissements).

Rappel :
Pour les campagnes par montée de niveau, les éléves concernés doivent avoir un MEF dans I’année en

préparation, mais pas de division.

Dates de campagne Inscription en 42

appel : Pré-requis pour I de cette campagne dinscripti
es donndes relatives aux éléves cancernés doivent avoir ét6 baseulées dans fannée en préparation de Sidcle bose éléves. Le MEF n+l doit 8tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder & linscription en ligne)

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert oux fomilles. Vous définissez libremert la durée de la campagne.

Date de début * |35 04 /500: E

Date de fin ~ 31/05f2023E

Par défout, une durée de campogne de T jours est proposée mais elle peut tre ajustée. < Mai 7073 N

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2023. Lo campogne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont présentes dans |'onnée en préparation.

i Le  Ma Me Je Ve  5a

* Chomp obligataire

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 e 1 2 3

v Dés lors que la campagne d’inscription a débuté, la date de début ne peut plus étre modifiée.
v En revanche, tant que la campagne n’est pas terminée, il reste possible d’en modifier la durée en
jouant sur sa date de fin.

L'établissement peut supprimer une campagne si celle-ci n’a pas commencé.

Campagne d'inscription  Du 03/05/2022 au 10/05/2022 inclus

I Paramétrage n

Date de début * 03/05/2022 E
Date de fin * 10/05/2022 E

Par défaut. une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont présentes dans I'année en préparation.

* Champ obligatoire

X ANNULER

Remarque sur le service en ligne :

Lorsque les dates de campagne ont été validées par |'établissement || suppression des dates de campagne X
et que les descentes d’affectation ou les montées de niveau sont
effectives . Les dates de campagne d'inscription en ligne sont publiées sur le calendrier

"Fil des événements" du portail Scolarité services (page d'accueil).
Il est encore possible de différer votre campagne. Vous pouvez aussi

Ie responsable peUt voir I'information, 10 jOUfS avant |’ouverture de I'annuler définitivement avant qu'elle ne commence. Auguel cas, pour
|a campagne sur |e Portail . depuis |e « Fll des événements ». ainsi limiter les sollicitations des familles, pensez a rédiger vos nouvelles
7 . ’

consignes & leur attention sur la page "Informations d'accueil".

que dans le menu « Mes services » (cf. Parcours parent). -
CONFIRMER ANNULER
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Paramétrage du service

2. INFORMATIONS D'ACCUEIL

« Informations d’accueil » du service Inscription.

Ce message permet aux établissements de transmettre
Informations d'accueil différentes informations pratiques (ex. : chaine
d’inscription, organisation de |'accueil parents, choix des
options, consignes de rentrée, procédure en cas de
difficultés pour s’inscrire...).

Personnaliser le message daccueil et |a piéce jointe & destination des représentants |égaux

il Informations d'accueil Inscription en 4°

Rappel : Pré-requis pour l'ouverture de cette campagne d'inscription :
Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir é+é basculées dans fannée en préparation de Sigcle base éléves. Le MEF m+l doit fre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, e parent ne pourra plus procéder &
l'inscription en ligne).

Les données affichées sur cette page d'occueil du service inscription sort destinées aux fomilles. Vous pouvez ainsi transmettre différentes informations pratiques (ex : chaine dinscription, organisation de 'accueil parents, choix des
options, consignes de rentrée, procédure en cas de difficultés pour sinscrire...) ou travers d'un message HTML et/ou dun document numérique proposé au téléchargement.

Ces informetions peuvent Etre définies par MEF, groupe de MEF au pour lensemble de vos MEF.

I Informations d'accueil + ATOUTER
Titre MEF concernés
Message d'informations par défout pour I'inscription en ligne Tous

v" Message spécifique au service Inscription.

v Importance du titre pour se retrouver dans les différents messages saisis. Il n’est pas affiché aux
familles.

v Message limité a 4 000 caracteéres.
v" Il est possible de créer un message par MEF ou par groupe de MEF.

v Ajout possible d’'un document (privilégier le format PDF) en cliquant sur le bouton « Ajouter un
document ». Pour I'usager, ce document pourra étre récupéré des la page d’accueil du service, et
donc avant de procéder a l'inscription.

v/ Un message d’accueil par défaut destiné aux familles est proposé.
Il présente les différentes étapes de la démarche. Il peut étre complété, modifié ou remplacé par
Nouvea" un autre message. Un point a été ajouté a la liste des étapes : |la possibilité laissée aux familles des
déposer des documents en ligne si I'établissement le permet.

Ce message par défaut peut étre complété par des informations telles que I'organisation de la rentrée, les
consignes relatives a la procédure d’inscription, les consignes en cas de difficultés...

Nouveau v Sivous avez paramétré un message d’accueil I'année derniére, il est aussi possible de le récupérer
pour I'actualiser.
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Paramétrage du service

I Définir les informations d'accueil

Vous pouvez définir un message. ef/ou un document informatif que les familles pourront félécharger. Au moins une de ces dew informations doit &fre renseignée.
Vous pouvez également obtenir un message d'information prédéfini en cliquant sur le bouton "Message par défaut”

Titre ©

Titre utile pour \nge-shon davcl.smssaga Tnms mrj uﬁicrfé aux familles POSS|b|I|té drajoute r
Messoge d'informations par défaut pour I'inscription en ligne:
une piece jointe

Document
& ATOUTER UN DOCUMENT ’/-l

Préférer le format PDF afin que les familles puissent accéder au mieux ou document. Limite de taille - 10 Mn,l

Contenu du message

Scojeplujw ~EE=E@E g Message par défaut qui
Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez : peut étre Complété
1. Choisir des facultatifs si I'tabl en propose

2. Mettre @ jour vos informations et celles de votre enfant ainsi que sa photo d'identité (format JPG ou PNG)
3. Valider I'inscription et obtenir un récapitulatif

4. Télécharger des documents déposés d votre attention par I'établissement
Nou 'eal.l l 5. Déposer certains documents en ligne si I'éfablissement le permet. I

Scolarité
“1, Services

C6té Responsables

Mes services

® Actualités | Résultat d'affectation
& Bourse de Votre enfant est affecté en dans I'établissement suivant :
college

Pour toute question ou demande de recours concernant le résultat de cette affectation vevillez prendre contact

. avec |'établissement actuel de votre enfant.
| ® Inscription

Fiche de | Information
renseignements
Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :
Paiement des
factures

. Choisir des enseignements facultatifs si I'établissement en propose

. Mettre 3 jour vos informations et celles de votre enfant ainsi que sa photo d’identité (format JPG ou PNG)
. Valider I'inscription et obtenir un récapitulatif

. Télécharger des documents déposés a votre attention par I'‘établissement

noswN e

Nouveau Déposer certains documents en ligne si I'établissement le permet.

Vous avez jusqu'au 30/04/2023 pour inscrire votre enfant.

JINSCRIS MON ENFANT DANS CET ETABLISSEMENT
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Paramétrage du service

3. COMPATIBILITE DES OPTIONS

Apres avoir réalisé le profilage des formations dans SIECLE
Compatihilité des options Nomenclatures, il est possible de procéder au paramétrage fin des

options dans SIECLE Vie de I’Etablissement. Ce paramétrage consiste
Definir les C°mb'“a'5$::mda':iﬁ’;°”s possibles dans |2 a définir les options éligibles et le nombre maximum d’enseignements
optionnels/facultatifs que pourront choisir les familles

Le 1* bloc « Choix du MEF d’accueil » permet de sélectionner le MEF a consulter / paramétrer, mais d’accéder
également a la fonctionnalité « Vérifier mon paramétrage ». 0

Le 2° bloc « Les enseignements optionnels possibles »:présentation des options du MEF sélectionné
(préalablement profilées dans SIECLE Nomenclatures). Si vous constatez une erreur dans ce bloc, la modification

doit étre effectuée dans SIECLE Nomenclatures. 9

Le 3¢ bloc « Paramétrage du nombre maximum d’enseignements optionnels » permet de préciser le nombre

maximum d’options que pourront choisir les familles. 9

- R q .
I Compatibilité des options Inscription en 6 RETOLR
Vérifiez pour chaque MEF, les enseignements optionnels que vous proposez au choix des familles dans vatre service dinscription (résultat du profilage in réalisé dans le module Nomenclatures). Si vous constatez une erreur, il vous suffit de revenir dans Siécle Nomenclatures pour modifier
votre profilage. EE—
5i besoin, vous pouvez préciser ici les combinaisons denseignements optionnels qui ne peuvent Etre éligibles dans votre établissement. Vérification du
paramétrage
I Choix du MEF d'accueil \—\/—/‘

MEF d'accueil : beme sportive, section sportive

- VERTFTER MON PARAMETRAGE

I Les enseignements optionnels possibles

N
Ces enseignements optionnels sont ceuwx que vous avez précisés via SIECLE Nomenclatures pour ce MEF. Ils sont également af finés en fanction de I'affectation (si celle-ci comprend un enseignement confingenté),
Enseignement de section

Liste des options
. 3 présentes pour ce MEF
Cyclisme Enseignement optionnel Accompagn. educatif- pratiq.art.culturel
(1 choix parmi) (1 choix parmi) N ]
Volley ball Aceompagn.educatif- aide devoirs lecons

Aceompagn.educatif- pratique orale LVe = =
Accompagnent educatif- pratique sportive
™ Action lecture
Paramétrage du nombre maximum d’options PR e =2
proposées pour ce MEF
A
2 : 0 P 1 =
I Paramétrage du nombre maximum d'enseignements optionnels 9
Dans le service en ligne, le parent pourra choisir un nombre d*enseignements optionnels ne dépassant pas e maximum que vous déterminez.

1 enseignement optionnel maximum  préciser par les parents

MODIFIER

Enfin, un dernier bloc « Incompatibilité d’enseignements optionnels » permet de définir les options incompatibles
entre elles, ou au contraire, obligatoirement combinables. 6
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Paramétrage du service

Dans ce paramétrage les régles générales en vigueur pour le MEF en question sont affichées et les régles propres
a I'établissement peuvent étre définies.

Définir une combinaison d’options

I I patibilités d* ig optionnels

Les choix proposés aux parents prendront en compe les restrictions définies ci-dessous.

Si I'éléve choisit "Anglais LV1", dlors il ne pourra pas suivre “Initiation au grec " (en EQ).

Pour information : régles générales déja prises en compte dans le paramétrage

# Les matigres par correspondance ne sont pas prises en compte pour |'inscription en ligne.

« Les matiéres "non suivies" ne sont pas prises en compte pour |'inscription en ligne. , X , . .
‘\ Pour le MEF sélectionné : liste des régles

d’ordre général, déja prises en compte

a) Paramétrage du nombre maximal d’enseignements optionnels :

Par défaut, un nombre d’options permises a I'éléve est proposé mais I'établissement peut le réduire.

IﬁCompu'fibili'fé des options Lnscription en 6° 1 Compatibilité des options Inscription en 6°
| Modifier la nombre maximal d'enseignements optionnels I Medifier l¢ nombre maximal d'enseignements optionnels

Seme sportive, section sportive

120 e pos fimiter e nomibre ' enseignements optionnels [ e s mier e e erseignements cptionvels
Nombrs maximal” Nombre maxinal”
5 2

~ Champ obligataire.  Champ obligatoire.

b) Définition d’'une combinaison d’options

Toute option peut étre concernée par ce
. paramétrage, depuis la LV1 jusqu’a
Vous pouvez ici saisir une combinatoire 3 exclure en |a déclarant sous la forme: |lenSEignement OptiOﬂne' /faCUltatif.

Si CONDITION Alors IMPLICATION ; les conditions et implications sont des couples (type d'option / enseignements optionnels).

Ajouter une incompatibilité d'enseignements opti

Si I'éléve choisit

.
-Allemand Lv1- Pour une meilleure

/ compréhension, la combinaison

Alors, il | nepourra pas suivre - eSt tradUite en phrase

"Latin" (en EO)

Votre saisie : 5i ['éléve choisit "Allemand Lv1", alors il ne pourra pas suivre "Latin” (en EO). l

*® ANNULER

Une fois validées, les regles spécifiques a I'établissement sont rappelées

I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Les comnbinatoires suivantes ne pourront pas étre choisies par les parents,

Description des incompatibilités d'enseignements optionnels

[ | Sil'gléve choisit "Atelier artistique”, alors il ne pourra pas suivre "Grec”,
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c)

Vérification des combinaisons d’options pour I'ensemble des formations

L'établissement peut ainsi vérifier le résultat de ses combinaisons d’options par MEF, en utilisant la fonctionnalité
de Vérification du paramétrage pour le MEF concerné (1° bloc de I’écran ‘Compatibilité’). Ceci est possible pour
tous les mefs (campagnes par affectation ou par montée de niveau). Cette vérification est fortement conseillée.

o Compatibilité des options Inscription en 5°

Rappel : Pré-requis pour I'suverture de cette campagne dinscription :
votre profilage.

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir 1€ basculées dans [année en préparation de Sidcle base éléves. Le MEF n+] doit tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder  finscription en ligne).
Vérifiez pour chaque MEF, les enseignements optionnels que vous proposez au choix des familles dans votre service dinscription (résultat du profilage fin réalisé dans le module Nomenclatures). Si vous constatez une erreur, il vous suffit de revenir dans Siécle Nomenclatures pour modifier

Si besoin, vous pouvez préciser ici les combinaisons denseignements optionnels qui ne peuvent &tre éligibles dans votre établissement

I Choix du MEF d'accueil

Pour le choix des langues, celles qui s’affichent sont : [ Sélection du contexte de vérification «
e Cas d’'une campagne par affectation : , . _
, 1 .. Vous allez faire une vérification du paramétrage pour le MEF :
langues présentes dans I'académie Sime
Veuillez indiquer les langues vivantes parmi celles au programme du MEF :
e (Cas d’'une campagne par montée de niveau : Langue vivarte 1 " -
langues présentes dans |'établissement Langue vivante 2 Sélectionner la LV -
Lo B . . . LANCER LA VERTFICATION H ANNULER
Pour vérifier votre paramétrage, il est conseillé de choisir
de préférence les cas les plus classiques.

A Vigilance pour le paramétrage des options

Lors de la sélection d’'un MEF, un message d’alerte peut vous indiquer que la vérification est impossible :

v Siun enseignement de spécialité est manquant sur un MEF sportif ou linguistique,
ou

v Sitrop d’options sont présentes pour un MEF...
A Attention

En I'état. le nombre de matiéres optionnelles au programme du MEF 4éme est trop important. Les choix offerts aux familles doivent étre limités 3 ceux que |'établissement est en mesure de satisfaire.
Pour corriger cela, il convient de procéder au profilage de cette formation dans le module Siécle Nomenclatures (étape 3).

A Si aucune correction n’est apportée - le service Inscription sera indisponible pour les éléves concernés.

Solution : Retourner dans le module Nomenclatures, afin, selon les cas :

v’ Sélectionner les enseignements de section manquants,
v ou désélectionner les options trop largement choisies.
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4. GESTION DES DOCUMENTS FOURNIS /ET OU DEMANDES AUX FAMILLES

Il est possible de mettre a disposition des familles,
une liste de documents a fournir par la famille
pour finaliser I'inscription, téléchargeables ou non
dans le service en ligne.

Documents fournis et/ou demandés aux familles Cette liste peut étre personnalisée par formation
—_— ’ .
Ajouter au dossier d'inscription des piéces téléchargeables par les familles d"accueil (MEF ou groupe de MEF)

Remarque : depuis cette année, vous pouvez
autoriser les familles a déposer leurs documents
directement sur le service. Nou'fea"

Les documents demandés et/ou déposés par I'établissement sont a répartir dans les trois catégories ci-dessous
(définies en fonction de leur utilisation par les familles) :

= Alire
=  Acompléter et arendre
= Avous procurer et a fournir

Pour information, cette catégorisation est reprise c6té service en ligne pour mieux guider le parent.

1 Documents fournis et/ou demandés aux familles Inscription en &°

Apeds avoir inscrit leur enfent, ls familles peuvert, si elles le souhaitent, déposer sur le service les documents demandés par |'étoblissement.
Selon vatre arganisation, il st passible de pralonger I'ouverture du service aprés la campagne d'insaription : seul le dépdt de documents sera permis pour les Eléves déjé inscrits en ligne
La fonctionnalité de freitement des documents dposés par les familles (poinfage, impression. ) est dispanible jusqu'a la prochaine campagne dinscription.

Paramétrage du service de dépdt

Les dépéts autorisés s dérouleront perdant la durde de la compagne et plus, i vous le souhaitez. Louverture du service peut &tre prokongés pour permetire aux familles qui ont procédé a linscription en ligne de dépaser leurs documents.
Prolongation (jours) d'auverture aux farilles aprés la campagne d'inscription : 61
Le service de dépét sera donc fermé aux familles le 31/05/2023 & 23h59.

Les documents dépass par les familles seront toujours accessibles en septembre dans Siecle Vie de [établissement.

Documents

Vous pourez prciser aux parents k liste des documents d ire, conserver, se procurer ou compléter, & founir ou remvoyer... Certains documents sont & télécharger.

Tl est conseillé de les trier por échéances. Les responsables verront les documents dans [ordre ainsi défini. Par ailleurs sur le service en ligne, les documents sont regroupés dans 2 catégories « x nits & lire » et « D its & transmettre & 'é

Intitulé des documents (compléments de consignes)

At ot o . u n @ E
Fiche infendance T Tous Dés que possible x

A compléter et & .
Fiche de renseignements e Tous Dés que pussible x [+ ]~ D0

Depuis ce menu, I'établissement peut (par document) autoriser les familles a déposer leurs fichiers directement sur
le service en ligne.

S’il le souhaite, il a aussi la possibilité de prolonger la durée d’ouverture du service mais exclusivement réservé au
dépot de fichiers.

Paramétrage du service de dépdt

Les dépfts autorisés se dérouleront pendart la durée de la campagne et plus, si vous le souhaitez. L'ouverture du service peut &tre prolongée pour permettre aux familles qui ont pracéde é l'inscription en ligne de dépaser leurs o

IProlongation (jours) d'ouverture oux fomilles aprés la campagne d'inscription : [0 ¢ . Prolongation (jours) d'ouverture aux familles aprés la campagne d'inscription : 106

Le service de dépdt sera donc fermé oux familles le 15/07/2023 & 23h59.

Le service de dépdt sera donc fermé aux familles le 31/03/2023 & 23h55.

Les documents déposés par les fomilles seront toujours accessibles en septembre dans Siecle Vie de Fétablissement.

+ VALIDER X ANMULER

NB : Les documents déposés par les familles seront toujours accessibles en septembre dans SIECLE Vie de
I’établissement.
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Documents

Vous pneve s prciner fun parests ke kite des documents d fire, comiirver, #¢ procuner tu comphiter, & Fourir ou rimoyer._ Cirteina documerty iont & helicharger

| st corsailid e s trite per dchbarens. Lis respovesahles vervoe bes dosumests haes (iedea sivsi dFini P sibeurs 51 Je servioe an igee, las douments sort regroupds ders 2 cotigoeies « Decumants | live = et u Dotuments & tronsmettee d (iebissemtet =

nivheli des doraments (compliments de comignes]

Ficha inborcrcn

Aumireti 1 S—— x a:
Ficha d ranceignemants Aompttedtt 1y Dis e pessble ¥ 1] [u]
Télécharger Editer le Supprimer le Télécharger le
‘ le document document document document

A L’ordre des documents sur cet écran correspond a |'ordre d’affichage dans le service en ligne.

Coté Scolarité services, pour faciliter la prise de connaissance et le retour des documents dans |'ordre

chronologique demandé, il est conseillé de classer ces documents selon I'ordre de remise attendu par un glisser-
déplacer.

Fiche d'urgence

Tous Le jour de la rentrée @ ] |
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Ce paramétrage est a réaliser par document :

Paramétrage

souhaite.

Dépst autorisé

I Destinataires

MEF dispanibles

il Ajout d'un document Inscription en 6°

Aprés auair insarit leur enfant, les familles pesvent, si elles le souhaitent, dépaser sur e servics les demandés par 'é

Pour choque document, il faut -
« définir si e dépst est autorisé sur le service (exclure netamment les documents amenés & reusillir des dennées sensibles)
+ présciser I'usage du document (3 lire / & compléter et & rendre/ & fournir) pour misws guider le porent lorsqu'il prendra des

| Informations générales

Intitulé informant les fomilles sur le contenu du document™

Dépdt de document

i vous autorisez le dépét en ligne, sossurer de I o
Retour des familles par dépét(s) en ligne

Le dépat de documents n'est pas mtorisé pour ungfsansigne de Hype & lire

Ce document sero demande 4 tous les léves s'inscrivant en ligne. Vous pouvez aussi choisir de restreindre cette demande G certains MEF 4 préciser ci-dessous.

| o>

Consignes aux fomilles”

(@ alire () &compléter et drendre () &vous procurer et & fourni

Dogument & utiliser (format PDF)
& ATOUTER UN DOCUMENT
Limite de taille - 10 Mo (par document)
Délai souhaitd”

érence entre votre date limite de dépét et le délai Sélectionner une aption

ent ne souhaite pas utiliser le service de
dépdt ou si celui-ci est clos

/J

MEF s&lectionnés

] a O Q
Auveun résubtat beme ~
Geme sportive, section sportive
> 6&me bilangue
L] ngo.

Renseigner soigneusement l'intitulé : Le titre du document, affiché dans le service, est essentiel
pour permettre aux familles de I'identifier facilement.

NouVeau Définir si le dépot de fichiers, par un représentant légal, est autorisé.
Nouveau Préciser I'usage du document (a lire / a compléter et a rendre/ a fournir) pour mieux guider le
parent lorsqu'il aura acces aux différents documents mis a sa disposition sur le service.
uveau En cas de document mis a disposition par |'établissement : son poids est limité a 10 Mo et doit étre
No obligatoirement au format PDF.
Choisir le délai souhaité pour le retour des documents : a sélectionner dans la liste déroulante, ou
a saisir librement via I'option proposée « Autre »
Sélectionner le ou les « destinataires » : Le ou les MEF concernés par ces documents. Un méme
document peut étre affecté a plusieurs MEF.
I Consignes
| Dépdt de document
Consignes aux Familles”
Sivous autorisez le dépdt en ligne, sussurer de la cohérence entre vofre date linite de dpd et le déla souhaité. (Ualire ()& compléter et & rendre () d vous procurer et & fournir

4 Lépdt autorisé

Retour des familles par dépdt(s) en ligne

Document a ufiliser (format PDF)
X ATOUTER UN DOCUMENT
Limite de faille : 10 Mo (par document)
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Attention : en cas de suppression d’'un document par I'établissement alors que les responsables ont déja déposé
des fichiers, le message ci-apres est affiché et les documents sont supprimés de la base de données.

Nou!\“aLu
ISupprimer le document X

Vous allez supprimer le document "Livret scolaire”.
Attention des responsables ont déja déposé des fichiers pour ce document, ils seront supprimés.

v OUl X NON |

Voulez-vous continuer ?

A Un parent ne peut déposer des fichiers sur le service qu’aprés avoir procédé a l'inscription en ligne de
son enfant.
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5. AUTOMATISATION D’'UN COURRIEL DE RELANCE

Cet écran permet d’activer/désactiver l'envoi automatique, a mi-
. . campagne, d'un courriel aux responsables d'éléeves qui n‘auraient pas
Courriel de relance de mi- Pagne, 2dé 3 I o I'p 9 P
campagne encore procédé a l'inscription en ligne.

Autornatiser Fenvoi d'un courriel aux responsables
n'ayvant pas procéde a linscription

ili Courriel de relance de mi-campagne Inscription en 6

Vous pouvez décider de I'envei automatique, en milieu de campagne, d'un courriel de relance aux responsables qui n'auraient pas encore procédé 3 linscription en ligne de leur enfant.

I Relance automatique des familles ?

® Oui
O Non

' VALIDER

v" Ce paramétrage peut étre réalisé pour chaque niveau.
v" Par défaut, I'envoi du courriel est activé.
v’ Le contenu du courriel est fixe (non modifiable). Il n’est pas visible dans I'application.

Contenu du courriel de relance :

[civilité du responsable],

Votre enfant, [Prénom de ['éléve] [Nom de ['éléve), est affecté au [Dénomination de 'établissement d'accueil]. Si intention d'inscription de type affectation

Votre enfant, [Prénom de 'éléve] [Nom de ['éléve], sera scolarisé au [Dénomination de ['établissement d'accueil]. Si intention d'inscription de type montée de niveau
Vous avez jusqu'au [date de fin de campagne] pour l'inscrire en ligne (si vous avez déja inscrit votre enfant, ne tenez pas compte de ce message).

Pour accéder au portail “Scolarité services”, utilisez le lien ci-dessous :

[lien de Scolarité services)

Attention. seul votre compte personnel permet l'inscription en ligne (le compte de votre enfant ne fonctionne pas pour ce servica).

Passée cette date, seule une inscription auprés du secrétariat du lycée sera possible.

Recevez, [civilité du responsable]. mes salutations distinguées.

Le chef d'établissement

[Dénomination de ['établissement d'accueil)
[Adresse de ['établissement d'accueil]

[Numéro de téléphone de ['établissement d'accueil]

[Adresse électronique de contact de ['établissement d'accueil]
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6. DOCUMENTS DEPOSES PAR LES FAMILLES Nouveau

A partir du moment ou I’établissement a autorisé le dépét en ligne, un parent peut déposer plusieurs fichiers par
document demandé (Ex. demande d’un formulaire recto-verso --> envoi possible de 2 fichiers par le parent).

A Seuls les fichiers de type .pdf et image (.png/jpeg/ipg) sont acceptés.

Une fois I'inscription en ligne réalisée, I'établissement peut suivre |'état des dépdts de fichiers sur le service.

Cette fonctionnalité permet de :

v’ Suivre par éléve, le nombre de fichiers regus par rapport au nombre de documents demandés par

éleve.

v’ Vérifier la conformité des fichiers réceptionnés
v Pointer par éléve et par document demandé lorsque les fichiers recus sont conformes.

Pour information : lorsqu’un document est pointé, le service en ligne indique au parent que le document en

question est validé.

La brique du menu d’accueil récapitule I'état des documents déposés pour tous les éléves inscrits en ligne.
En cliquant sur la brique, la liste détaillée des « éléves/documents » attendus s’affiche :

Nouvead

Documents déposés par les familles
Consulter et pointer les documents déposés par les familles
2 demandé(s) 1 a peinter

1 non regu(s)

¥

Enzo

ill Documents déposés par les familles Inscription en 1= année de lycée

RETOUR

Les familles peuvent déposer plusieurs fichiers pour répondre d une d de de I'établi i (ex. d de d'une photocopie recto-verso --» envoi possible de 2 fichiers par le parent).
Seuls les fichiers de type pdf et image (.png/jpeq/ jpg) sont acceptés.

Le traitement des documents déposés sur le service sera possible jusqu'd la prochaine compagne dinscription.

Bocument  T| Fichier déposé Pointage @
Fiche infendance 1L 5 t\iep'os.e,l[s] »
2 & vérifier

<« < ¥ » 50 v
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Il s’agit d’une vérification manuelle, qui se réalise en 2 temps :

1. Veérifier le contenu des du/des fichier(s) déposés (lisibilité, exhaustivité, adéquation avec la demande...),
puis modifier I'état du curseur « Vérifié ».

Document T]

Fichier déposé

Pointage @

Enzo - Fiche intendance 1L

P Date de
Fichier osé s Responsable .
Enzo Fiche intendance 3 déposé(s) x . dépost 1o Responsable ) remise T|
1L 2 a vérifier i
[]  Feheinfendance Enzo Marvin  05/04/2023 X E
- complétée pdf
NouVeau ‘o T oY Fiche infendance E:
iche infendance Enzo
< | H
D - compléfée pdf baphnée 05/04/2023
Fiche intendance Enzo
D 2 - complétée pdf Daphnée 05/04/2023 H

2. Une fois le contenu du/des fichier(s) vérifié et s’il est conforme a I’attendu,
il faut alors réaliser (par document demandé) le pointage (modifier I'état du curseur « pointage »).

Pointage O

Fichier diposé I W = -Fiche d'urgence

Avec fichier déposé v Tous hd

Fichier dépgsé Ta

Responsabile 1) Date de remise 1)
1 déposéis)

0 & vérifier

1 dépaséls)
1 & vérifier

Fiche d'urgence

[0 fiche urgencet.prg 211052023

Fiche intendance

/\ Le filtre sur ce champ est par défaut positionné sur NON.
Pour avoir une vue sur tous les fichiers déposés, il est fortement conseillé de positionner le filtre sur TOUS.

Remarque : si vous avez besoin de joindre un parent, pour lui demander, par exemple, le renvoi d’'un document,
vous pouvez rapidement accéder a ses coordonnées en cliquant sur son nom.

I Coordonnées -

Téléphone portable :

Téléphone domicile :

Téléphone professionnel :

+999215114661
+999502286190

+999250672627

E-mail :635c12b1293e8768eda%acefcc615b90089fbcf1@ac-academie.fr

Cette fonctionnalité qui permet de suivre les fichiers déposés par les familles a I'occasion de la
campagne d’inscription sera toujours disponible en septembre depuis SIECLE Vie de I'Etablissement.
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SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - SIECLE BASE ELEVES

SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR LE COLLEGE

a) Suivi des inscriptions en ligne

Dans le tableau de bord, un compteur s’incrémente au fur et & mesure des inscriptions en ligne. Le bloc « Etat
inscription » apparait des lors qu’il y’a au moins un éléve téléinscrit.

@ Tableau de bord B

De nouvelles nomenclatures ont &té chargées pour votre établissement. ‘

I Etat inseriptio

@

6 Validé en ligne @ 0 validé secrétariat @ 22 En attente @ 0 Non inscrit @

I Répartition des effectifs (2ose Dernidre MAT le 22/04/2021 2 09:04 [5)

1084 Eléves non scolarisés @

1056 Fiches bloquantes @ &

Un clic sur le compteur « Validé en ligne » génere la liste des éléves inscrits en ligne dans un fichier CSV.

b) Import des dossiers d’inscription

Dans le menu « Importations > Dossiers d’inscription », |’établissement accéde a la liste de tous les éléves prévus
dans |'établissement a la rentrée prochaine, dont ceux inscrits en ligne (voir le statut de I'inscription). Elle peut étre
triée par établissement d’origine pour affiner le suivi.

Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer d nouveau pour inverser le sens du tri.

MEF d'affectation Etat Options  Logiciel  Etablissement d'origine
ou MEF d'inscription inscription  souhaitées
} ]
[ 15/03/2¢” ) 18/01/2011 Choix d'options émis par les A Enattente _ 4R ELEMENTAIRE PUBLTQUE |
Importer par lots ou individuellement : B 4 . (e
0 15/03/j P les ﬁe:hes &léve dans BEE os/11/201| - familles au moment de ['inscription Enattente Enregistrement dans la fiche éléve, des El
[0 15/03/ J 17/08/2011 “—peme Enattente| options souhaitées lors de linscription en ligne JE
O 15/03/207 A d 12/00/2011  6EME Enatfente ™ o coemerrrrcroon QU |
O 15/03/2022 A 31/03/2011  6EME Enatrente AF6 ELEMENTAIRE PUBLTQUE |
O 15/03/2022 B OT Timothé 24/03/2012  6EME Enatrente AF6 PRIMATRE PUBLIQUE LA P
Fl15/03/2022 B 31/10/201  6EME Enatrente AF ELEMENTATRE PUBLTQUE |
o nattente (O
O 15/03/2022 B, y 10/04/2011  6EME E AF6 ELEMENTAIRE PUBLIQUE |

31 éléves trouves.

IMPORTER SUPPRIMER

Compteur des dossiers éleves a importer
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c) Fichier des souhaits

Les souhaits exprimés en ligne par les familles peuvent étre consultés et exportés dans un fichier au format « csv »,
afin de faciliter la répartition des éléves selon les options. Ce fichier comprend une ligne par éléve.

Le fichier des souhaits des inscriptions en ligne integre toutes les LV3 obligatoires comme facultatives et, le cas
échéant les enseignements de spécialité, et les enseignements optionnels. Les régimes y sont également présents.

La modalité d'élection est dorénavant indiquée pour toutes les options.

A B C D E F H K
1 Date téléinscription Nom &l Prénoms él& Né(e) le Etablissemer Etablisseme! Rég Lv2
2 20/04/2022 11:37 Lou 23/03/2011 ECOLE PRHY 6EME

3 26/04/2022 08:49 Sofiane 13/05/2010 5EME SECTION SPORTIVE ESPAGNOL
d L M N P R X
1 |l Section Ensei Enseigr Ensei optionng Enseignement optionnel B Enseig Ensei Ensei Ensei Ensei optionnel G
2 |ANGLAIS LV1(0) CHANT CHORAL COLLEC] SC. EXPERIMENTALES (F)

3 |/ CYCLISME (F)

Ce fichier s’enrichit tout au long de la campagne et reste disponible jusqu’aux vacances de Toussaint.
Une fois la campagne terminée, il ne peut plus étre modifié, méme par des saisies dans SIECLE Base éléves.

d) Validation des modifications de la fiche de renseignements — SIECLE BEE

Lors de I'import des dossiers, le chef d’établissement visualise les modifications administratives apportées par les
familles. Il peut les accepter ou les refuser, pour tous les éléves ou individuellement.

Pour l'inscription en 6¢, |a fiche éléeve est créée dans tous les cas dans SIECLE Base éléves :

v en prenant en compte les modifications acceptées,
v conformément au dossier transmis par Affelnets, s’il n’y a pas de modifications ou si elles ont été

refusées.

Tableau de bord 490 Fiches éléves ~  Affectation ~  Saisie enmasse ~  Exploitation ~  Importations -\ﬂ‘) ~ Exportations »  Suivi des échanges ~
A

9 Importations - Dossiers d'inscription

Etat inscription Affectation

(toutes) B unique [7] CHERCHER

sur le titre de la colonne p

Souhait téléinscription
B Envoi Nom et prénoms Né(e) le MEF d'affectation E Options Logiciel Etablissement d'origine

inscripti souhaitées
™

06/04/2021 Al Alec 10/08/2010 6EME MUSIQUE En attente AFE [ :COLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
) JSART VALENCIENNES

21/04/2021 At 07/0372011 6EME MUSIQUE En attente AF6 [ :COLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
] 'SART VALENCIENNES

14/04/2021 Al Jline 26/08/2010 6EME LINGUISTIQUE En attente AF6 [ ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE DES PRES
\ N-PEVELE

21/04/2021 Al 18/07/2011 6EME SECTION SPORTIVE En attente AF6 [ :COLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
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CLOTURE DE LA CAMPAGNE

Dans |’établissement d’accueil — SIECLE Base éléves

L'établissement, dés la cléture de la campagne d’inscription en ligne, traite les dossiers restés en attente :

v en supprimant les dossiers des éléves dont il sait qu’ils ne se présenteront pas a la rentrée
(inscription dans le privé...)

v"enimportant, s’il ne I'a pas déja fait pendant la campagne, les dossiers des éléves dont les parents
veulent inscrire leur enfant mais qui n'ont pas pu (ou pas souhaité) utiliser I'inscription en ligne.

A l'issue de la campagne d’inscription en ligne, le collége effectue un bilan de I'affectation des éléves dans SIECLE
SIPA (Suivi des Inscriptions Post Affectation).
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PARCOURS PARENT - SCOLARITE SERVICES

CONNEXION

Dans la mesure ou l'inscription dans un établissement scolaire public est considérée comme un acte usuel,
c’est le premier représentant légal de |'éléve qui se connecte qui peut procéder a I'inscription.

Jurisprudence du TA de Lille, 11 mars 2009, n°0805148 : l'inscription d'un enfant est un acte usuel, pour lequel I'un
des parents peut agir seul, I'accord de I'autre parent étant réputé acquis, en l'absence d'expression préalable du
désaccord de I'un des parents.

Le service est disponible sur le portail Scolarité services a la date d’ouverture définie par le collége.

Rappel : Le parent se connecte avec ses identifiant et mot de passe de son compte EduConnect ou au moyen de
FranceConnect.

Adresse de connexion : https://teleservices.education.gouv.fr

Dés son arrivée sur le portail, le parent découvre sur la page d’accueil un « Fil des évenements » qui lui présente
I'actualité des services pour I'ensemble de ses enfants.

Si une campagne d’inscription a été paramétrée par I'établissement d’accueil, alors les informations suivantes sont
affichées :

v" Les dates de début et de fin de campagne

v L’enfant concerné

v’ Le service concerné

v Une action a réaliser — bouton (uniquement si la campagne a débuté)
bl bacaTion Scolarité

“Lr Services R - @ Mon compte = Se déconnecter

Accueil Mes services Contact

| Fil des événements

Kenzo C.
2;;% ’ :UIILS Inscription scolaire (2023 - 2024)
K Vous avez jusqu'au 15/07/2023 a 23h59 pour inscrire votre enfant pour sa prochaine année scolaire. _/

Pour information :

Si I’établissement ne propose pas le service « Inscription » :

- Le « Fil des événements » n’affiche pas d’évenement « Inscription ».
- Cependant, le menu Mes services > Inscription informe le parent que I'établissement ne
propose pas le service et lui conseille de se retourner vers ce dernier afin d’obtenir la procédure

d’inscription (le numéro de I'établissement est affiché).
Cas « montée de niveau » :
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@ Actualités | Pour la rentrée 2023
. Bourse de e Votre enfant sera scolarisé en 4éme dans I'établissement suivant :
coliége
COLLEGE

I B Inscription

e Fiche de
renseignements Le service d'inscription en ligne n'est pas proposé.
R ignez-vous rapid t sur les modalités d'inscription
Paiement des auprés de I'établissement actuel de votre enfant : 03 00 00 00 00.
factures

Cas « affectation » :

@ Actualités
= Bourse de o Le service d'inscription en ligne n'est pas proposé.
college Renseignez-vous rapidement sur les modalités d'inscription
auprés de I'établissement actuel de votre enfant : 03 00 00 00 00
I B Inscription ou auprés de son établissement d'affectation : 03 00 00 00 00.
o F'u:he.de
renseignements

- Dansle cas d'une inscription par affectation, la consultation du résultat de |'affectation doit étre
réalisée sur le service en ligne « Affectation ».

Si la campagne a débuté, le bouton renvoie l'usager vers la page d’accueil du service « Inscription ». ||
accede alors a I’écran suivant :

v« Résultat d’affectation » pour I'inscription en 6¢,
V'« Pour la rentrée 2023 » pour I'inscription en 5¢, 4¢, ou 3¢,

Nouveall
Si I’établissement a autorisé le dép6t de documents sur le service en ligne :

Un parent qui, aprés avoir inscrit en ligne son enfant (sans avoir déposé ses fichiers), revient sur le portail,

DEPOSER DES
découvrira sur son fil des évenements un nouveau bouton qui le renvoie vers la page « Inscription
enregistrée » afin de lui permettre de fournir les documents demandés par I'établissement.

Deux onglets distincts pour informer les familles sur le parcours d’inscription :
v" « Information » : présente les différentes étapes de la démarche, ainsi que les informations pratiques
renseignées par |'établissement.
v" « Documents a fournir » : affiche la liste des documents demandés par I'établissement.

Les documents restent a récupérer (téléchargement) en fin de procédure.
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® Actualités Informations Documents

., Bourse de

| Pour la rentrée 2023

college
I B Inscription Votre enfant sera scolarisé en 4éme dans I'établissement suivant :
a Fiche de COLLEGE
e

renseignements

Paiement des
factures I Information
Livret scolaire

N Vous allez inscrire votre enfant au collége cette année.
duCPala3e

Merci de suivre scrupuleusement la procédure d'inscription en ligne qui vous est proposée.
Les documents demandés peuvent étre téléchargés au format pdf.
N'oubliez pas d'imprimer le récapitulatif en fin d'inscription.
En cas de probléme lors de la procédure d'inscription, merci de prendre contact avec le secrétariat :

Le proviseur du collége

Vous avez jusqu'au 31/05/2023 pour inscrire votre enfant.

JINSCRIS MON ENFANT DANS CET ETABLISSEMENT

Le contenu de l'onglet « Informations » correspond au paramétrage effectué dans SIECLE Vie de
I’Etablissement (Informations d’accueil)

Ci-dessous, le message par défaut sélectionné par I’établissement :

| Information

Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :

1. Choisir des enseignements facultatifs si I'‘établissement en propose
2. Mettre a jour vos informations et celles de votre enfant ainsi que sa photo d‘identité (format JPG ou PNG)
3. Valider l'inscription et obtenir un récapitulatif
4. Télécharger des documents déposés a votre attention par I'établissement
< 5. Déposer certains documents en ligne si I'établissement le permet_—>> Nouveal
—_— —

Le contenu de l'onglet « Documents » correspond au paramétrage effectué dans SIECLE Vie de
I’Etablissement (Documents fournis et/ou demandés aux familles).
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Informations Documents

Les documents & remettre 3 I'établissement seront nécessaires pour compléter le dossier de votre enfant.
Vous pourrez les déposer en ligne via le service.

I Documents a lire

Télécharger Réglement intérieur X a lire le jour de la rentrée.
FDF - 180 Ko

I Documents a vous procurer
| Fiche d'intendance a fournir dés que possible.
| Documents a compléter

fiche d'urgence a rendre le jour de la rentrée. Pensez a compléter le
numéro de téléphone.

V" Les familles peuvent déposer en ligne les documents demandés par I’établissement.
o Ces documents figurent dans les rubriques ‘A vous procurer’ et ‘A compléter .

v Le dép6t de documents est possible uniquement si :
o Le dépot de documents a été autorisé par |'établissement,
o L'inscription de I'éléve a été validée par un responsable,
o Ladate de fin de dépbt des documents n’est pas dépassée.

Nouveall
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ETAPE 1 - CHOIX DES ENSEIGNEMENTS FACULTATIFS
Aprés avoir cliqué sur le bouton le responsable arrive sur la

premiere page du service : « Formation et enseignements ».

Cette page présente la formation ainsi que la/les langue(s) suivies a la rentrée. Les écrans s’adaptent selon la
formation, le profilage des options réalisées dans Nomenclatures, et les combinaisons d’enseignements autorisées
ou non dans Vie de I'Etablissement.

Accueil Mes services

Mes services

| B nseription @ romuion st enseignements (@) informations responsatle () inormatons éive (@ validasion
Livret scolaire i .

o Langue(s) vivante(s) : LV
ducPala3e I guels) ()

Langue(s) vivantels) 3 |a prochaine rentrée - Anglais LV1

Si cela ne cormespond pas & votre demande, merci de prendre contact avec hétablissement au 06 00 00 00 00 ‘/ La fam|”e d0|t émettre des SOUhaItS Concel‘nant
I/ Vos souhaits d'enseignements les enseignements optionnels proposés par
I’établissement.

Merci de préciser les enseignements souhaités pour la rentrée.

Formation : 6éme

v"ll est possible de ne prendre aucune option.

Vous pouvez choisir jusqu'a 1 enseignement parmi ceux proposés ci-dessous
[ Je ne chaisis avcun enseignement optionnel.

Enseignement optionnel

Aucun

Atel. de pratique : musique
Atelier de pratique : arts plastiques
Chant choral collectif

Sciences experimentales

Remarque :

Pour le niveau 5°: la LV2 sera obligatoirement proposée au choix des parents (excepté pour les formations
pour lesquelles la LV2 est déja définie en 6°) mais aucun paramétrage spécifique n’est a réaliser.

Mes services °

O Actualités o Formation et enseignements e Informations responsable e Informations éléve ° Valication

s Bourse de e I Langue(s) vivante(s) : LV

college

Langue(s) vivante(s) @ la prochaine rentrée : Anglais Lv1

Si cela ne correspond pas & votre demande. merci de prendre contact avec I'établissement au 06 00 00 00 00

I B Inseription

Fiche de
panseignements

g | Vos souhaits d'enseignements

@ Paiement des Formation: Séme
factures

Livret seelaire
du CP & la 3¢
Langue vivante 2

| Veuillez choisir la langue vivante 2 v

Allemand LV2
Espagnol LV2

ETAPE PRECEDENTE Italien LV2 ETAPE SUIVANTE
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ETAPES 2/3 - VERIFICATION ET MISE A JOUR DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Le responsable qui réalise I'inscription peut procéder, si besoin, a la mise a jour de ses données administratives et
celles de I'éleve.

Fiche Responsable

o informations &l ° walidation

| B inscription o Formation ok crecignements ~* o Informaticns responsablo

— Livret scolaire M képonse obligatoie.

TducPalaze ) 3 modification de cokte information ne peut sc faire quien contactant be secrétariat de P'etablissement.
| Identité du responsable | Adresses
La modification de plusieurs informations Adresse
relatives 3 Iidentité ne peut se faire quen
contactant le secrétariat de I'établizsement.
Pour cette modification inom de famille ou
nom d'usage), un justificatif pourra vous étre
demandé par I'établiszament.
Lien avec l'dléve %
pére
. Code postal M commune ™
Civilitg ™
SA000 MANCY w
M w
: pays ™
nom de famille ™
On Fappaile dgalement nom de NaSSING oU NOM pRtITymiguL. FRANCE ~
courriel ™

o Veullior remoigrer votne mom o tamilke.

Mom d'usage
A rempllr vniquement =1 est diffrent du mom de tamille. Esempic

nom depouRsT Bpoue.

prénom ™

Josaph

|Cac|rl:||::-nnées du responsable
Téldphone domicile

184

Téldphone portable

+9¢

Teldphone travail

¥

|:| I'accepte de recevoir des SMS.
|:| Me contacter en priorité en cas d'urgence.

da29a2estebbdbhd 32t biefasG01a90a 0T 00

B rauvtorise 3 communiquer ces adresses aux
associations de parents d'éléves sidgeant au
congail d'administration.

| Emploi
Profession ou catégorie socic-professionnelle

Mon rensaignde w

0 Vol Comiger s T o formulaire mant de oo tinee:

Je confirme les informations de la fiche de renseignements c-dessus

ETAPE PRECEDEMNTE

ETAPE SLIWVAMNTE

v Le responsable peut mettre a jour I'ensemble des données, excepté le lien avec I’éléve.
v Le responsable doit confirmer le contenu de sa fiche, pour que I'inscription soit prise en compte.
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L'établissement garde la main pour valider ou non les informations modifiées en ligne.
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LU'ldentifiant National de
’Eléve (INE) est affiché pour | =

information. Nouveau !
Q 5 données d’identificath
essentielles de [I'éleve (nom,
prénom, date de naissance, lieu de
naissance, sexe) ne sont plus

modifiables en ligne.

Si de telles modifications sont
nécessaires, le responsable doit
directement s'adresser a
I'établissement avec présentation
de justificatifs.

En effet, la modification de ces
données est susceptible

d’entrainer un « conflit » d’INE.

FICHE 5

INSCRIPTION EN LIGNE

Fiche Eléve

o Formation et enseignements «/

o Validation

™ Réponse obligatoire.

| 1dentité de I'élave

Identifiant national &léve (INE)

Nom de famille

On Iappelle également nom de Naissance ou NoM patronymique

Nom d'usage
A remplir uniquement sil est différent du nom de famille. Exemple
nom d'épousid'épouse.

187 prénom
Enzo

2° prénom
Edouard

3% prénom
Thierry

Sexe

@ Masculin Feminin

Nationalité

FRANCE

e Informations responsable v

Date de naissance
jour mois

26 12

Pays de naissance

Département de naissance
Numéro Nom département
059 ~

Commune de naissance

Ces informations ne sont pas modifiables en ligne (3
Fexception de la nationalité). Si vous constatez une erreur,

merci de contacter I'établissement.

| Coordonnées de I'éleve
Téléphone portable

Non renseigné

FRANCE ~

NORD ~

MAUBEUGE ~

Autre téléphone (stage, ..)

Non renseigneé

Parcours parents

e Informations éléve

| Photo de I'éleve

O

Ajouter une photo

La photo (type photn didentite) doit &tre au format JPG ou PNG &t ne
doit pas dépasser 10Mo.

I Adresse
L'éléve habite :

(@) chez Mme

() chezm.

O 452 propre adresse

Adresse courriel de I'éléve

Non renseigné

I Régime

Régime souhaité

© veuillez indiquer le régime souhaite.

B J= confirme les informations de Ia fiche de renseignements ci-dessus.

ETAPE PRECEDENTE

ETAPE SUIVANTE

Le responsable doit sélectionner un des 3 régimes d’hébergement disponibles :

v'demi-pensionnaire -> demi-pensionnaire dans |’établissement

v’ externe -> externe libre

v interne -> interne libre ('internat n’est pas accordé d’office, mais la demande est enregistrée dans
le fichier CSV des souhaits)

L'ensemble des mises a jour effectuées en ligne par les familles nécessitent d’étre validées par le secrétariat
pour étre prises en compte sur |’'année en préparation de la base éléves de I'établissement d’accueil.
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ETAPE 4 — VALIDATION DE L'INSCRIPTION

Avant de valider 'inscription, le parent peut vérifier les différentes informations et revenir sur une des étapes pour
y apporter des modifications si besoin.

o Formation et enseignements v o Informations responsable v e Informations éléve v/

° Validation

I En résumé...

Vous vous apprétez a confirmer I'inscription de votre enfant en 6&éme au :

COLLEGE JOSQUIN DES PRES COLLEGE JOSQUIN DES PRES

I Vos souhaits d'enseignement

Awv collége, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de |'établissement.
Formation : 6éme

Aucun enseignement optionnel.

La langue vivante 1 suivie sera Anglais LV1.

ETAPE PRECEDENTE VALIDER

Une fois I'inscription validée, aucune modification ne peut plus étre réalisée.

L’accés aux documents attendus est alors possible :

Mes services 4 Certains documents sont a lire
(ils peuvent étre téléchargés); d’autres

O Rsomaii Merci ! sont a transmettre a 'établissement. Ces

i Boursede ”'"Scﬂifiﬁﬂ,ﬁiﬁ:f;"fff;lZZTJZLZT:W derniers sont de type « a compléter » ou

PO— | Documents a fire « a vous procurer » et il est possible de les

S —— Toeshouger Consignes pourlp enirée % R filtrer.

|8 mscption . -

|l —— o

5 - Si I'établissement a autorisé le dépot sur
e

factures le service, le parent peut, en plus du
Acomperen Acomrieren téléchargement des documents mis a sa
au Fiche intendance 1L Adhésion Maison des Lycéens i i+i :
Nouve a rendre av plus tard le jour de la rentrée. a rendre au plus tard le jour de la rentrée. d IS pos It lon

> d.e‘posgr en‘ ligne ses f’l(,:hlel‘ts (et les
modifier si besoin, tant que I'établissement

ne les a pas pointés).

TELECHARGER LE RECAPITULATIF

Afin d'améliorer la qualité de ce service en ligne, accordez-nous encore une minute de votre temps.

Le récapitulatif de 'inscription peut étre

4 4/7 I V4 7 . .
ple telechargfa et les familles peuven.t, si elles
T o le souhaitent, donner leur avis sur la

e démarche réalisée en ligne (4 questions).
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TELECHARGEMENT DU RECAPITULATIF DE L'INSCRIPTION

EN
MINISTERE
DE LEDUCATION
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
ke Le récapitulatif (format PDF) indique les
informations relatives a I'inscription :
INSCRIPTION AU LYCEE v la date et I’heure de la démarche
Ré i if de la dé en ligne &e le 05/04/2023 & 16:01:51
v la formation, les souhaits d’enseignement,
M. Marvin J a inscrit Enzo | dans rétablissement suivant : ..
et langue(s) suivies
= 03 00 00 00 00 N .
=g @ac-clemont i v les documents a fournir et leurs dates de
en 2de generale et technologique re mise
Rappel des souhaits d'enseignement
sy, vireenfant pous béncier des enseignemenss suars,selon s possibit o tablsement v Pour le responsable qui a réalisé la
Formation - 2de générale et technologique d , h . I , t “ d.f t.
Ersaignemants) optornsl) émarche : es éventuelles modifications
e apportées sur la partie informations
+ Création et innovation teshnologiques responsable/éléve
- Atelier artistique
= Initiation 2 Faéronautique
+niition 3 13 mer v Des liens hypertexte permettent

Les langues vivantes suivies seront les mémes qu'actuslement - Anglais LV et Espagnol LVZ.

de récupérer les documents déposés par
I’établissement.

| D scessaire(s) pour ster le dossier d'i
w
-Comres o b e Glnas) SN st Remarque : si des documents ont été déposés sur
Document(s) 2 transmetire \

compte cette information.

le service en ligne, le récapitulatif ne prend pas en
- Fiche intendance 1L (3 t8iécharger ici) / & rendre au phus tard le jour de & rentrée

- Adhésion Maison des Lycéens (3 télécharger i)

\_/

Parallelement, une confirmation d’inscription par courriel est transmise au responsable qui a réalisé la démarche.
Elle reprend les mémes éléments, et est conforme aux dispositions du code des relations entre le public et
I’'administration (articles L.113-12 et L.112-11).

Sujet Confirmation d'inscription

& rendre au plus tard le jour de 3 rentrée

Bonjour,

Suite a la démarche en ligne que vous avez effectuée e 27/04/2023 a 0939, vous avez inscrit MARTIN IS dans Fetablissement : S S I s s, & . en éme segpa.
Rappel des souhails d'enseignement :

Formation : 6éme segpa

Enseignement(s) optionnel(s)
- Braille

Pour choisir la langue vivante qui sera suivie dans I'etablissement d'accueil, merci de prendre contact avec le secrétariat au 03 00 00 00 00
Ces souhails seront accordes selon les possibililés de I'etablissement

Régime souhaité : demi. d:

Document(s) nécessalre(s) pour compléter le dossier de votre enfant (a telecharger ) :

Document(s) & lire :
‘exear : a lire selon le calendrier fourni.

D a al

carte d'identité : a fournir des que possible.
fiche urgences : a rendre le jour de la rentree.
fiche intendance : 4 rendre avant le 10/09/2023

Bien cordialement,
Le chef d'établissement
ETB. REGIONAL ENSEIGN. ADAPTE EREA

03 00 00 00 00
@ac-clemont.fr

v’ Les documents a télécharger sont accessibles via le lien « (a télécharger ici) »
qui renvoie vers I'écran "Inscription enregistrée" de Scolarité services.
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Pour I'inscription en 6¢, les deux responsables peuvent consulter et/ou télécharger
(jusqu’a I'installation de la version de rentrée de SIECLE 23.3 = selon les académies : juillet/ao(t) :

V" le récapitulatif de I'inscription,

v" les documents a fournir pour compléter I'inscription.

@

Inscription enregistrée pour .
le 07/04/2023 3 14:12

I Pour la rentrée 2023

Votre enfant est inscrit dans I'établissement suivant :

EREA

en 4éme segpa

I Rappel des souhaits d'enseignement

Formation : 4éme segpa

Enseignement(s) optionnel(s) :

+ Education musicale

La langue vivante 1 suivie sera Anglais LV1.

I Documents a lire

Télécharger Réglement intérieur % a lire le jour de la rentrée.

PDF-180 Ko

I Documents a transmettre a I'établissement

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.
Vous pouvez déposer vos documents sur le service jusqu'aw 15/07/2023,

A vous procurer © A compléter O

A VOUS PROCURER

Fiche d'intendance

a fournir dés que possible.

Nouvea¥

Ajouter [ consulter vos fichiers

A COMPLETER

fiche d'urgence

a rendre le jour de la rentrée. Pensez & compléter le

numéro de téléphone.

Télécharger

| Ajouter [ consulter vos fichiers |

TELECHARGER LE RECAPITULATIF

Inscription en ligne college — Mai 2023

Au collége, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de I'établissement.

Il est rappelé sur le service que les souhaits
émis seront satisfaits selon les possibilités de
I'établissement.

Il est préférable de télécharger ces différents
documents dés la fin de la procédure.

Les responsables peuvent déposer en ligne les
documents demandés (si cette fonctionnalité a
été autorisée) jusqu’a la date paramétrée par
I’établissement (date limite : avant le 15 juillet)

L'usager peut filtrer par type les documents :
A compléter / A vous procurer
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DEPOT DE DOCUMENTS (si I'établissement I'a autorisé) pguveatl

Cas ol le dépét est possible :

I Documents a lire

Télécharger Réglement intérieur -
PDF - 180 Ko

a lire le jour de la rentrée.

I Documents a transmettre a I'établissement

INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 5

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.
Vous pouvez déposer vos documents sur le service jusquau 15/07/2023.

A VOUS PROCURER

Fiche d'intendance

a fournir dés que possible.

Ajouter [ consulter vos fichiers

A COMPLETER

fiche d'urgence

a rendre le jour de la rentrée. Pensez & compléter le

numeéro de téléphone.

Télécharger

Ajouter [ consulter vos fichiers

- Fiche intendance 1L

Cliquez ou glissez/déposez un(des) fichier(s)

Seuls les fichiers pdf sont acceptés.

[
[
1
1
1
1
]
[
[ La taille maximum d'un fichier est de 10 Mo.
1

1

Vous pouvez téléverser au maximum 10 fichiers.

Vos fichiers en attente de vérification par I'établissement :

Fiche intendance Enzo 2 - complétée.pdf
Dépose le 05/04/2023 31619

Fiche intendance Enzo - complétée.pdf
Déposé le 05/04/2023 3 16:20

Fermer X
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Parcours parents

v" Méme si l'inscription a été validée par

un des responsable, les deux peuvent
accéder aux documents déposés par
I’établissement ainsi qu’a la
fonctionnalité de dépot.

Chacun peut consulter / supprimer les
fichiers qu’il a déposés.

Télécharger = récupérer le document
PDF déposé par I'établissement

v' Ajouter / consulter vos fichiers =

déposer ses documents sur le service
(+ modifier ses fichiers si besoin)
(tant que I'établissement n’a pas
vérifié / pointé les documents).

v' Pour un document demandé par

I’établissement : le responsable peut
déposer jusqu’a 10 fichiers.

v" Un fichier ne peut excéder 10 Mo.

v' Les seuls formats de documents

acceptés pour le dépot sont
PDF, PNG, JPG, JPEG.
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INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 5

Parcours parents

Cas ol le dépét n’est plus possible :

I Documents a transmettre a |'établissement

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.

Le dépét de document en ligne est maintenant fermeé, merci de transmettre ces documents
directement a I'établissement d'accueil.

A COMPLETER

fiche d'urgence

a rendre dés que possible.

Télécharger

Ajouter [ consulter vos fichiers
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ANNEXES : PROCESSUS DES CAMPAGNES D’'INSCRIPTION EN LIGNE

CAMPAGNE D’INSCRIPTION AU COLLEGE - ENTREE EN 6F

Collége : campagne d'inscription en ligne post-affectation pour I'entrée en 6°

Applications i Mars Awril Mai Juin Juillet 515
psoen 8
— Leégende des acteurs
SIECLE ADMIN ACAD 4 o cny @ . -
i A services académiques:
Saisie par département de la date et haure "au plus tat"
de début campagne T1 5* .
services
G académiques [aDsi)
- Saisie/maj décision passages hd )
- Export]s) des léves affectds ‘ Etablissement
AFFELMET 6 fﬂ . .
l W Représentant légal
Envoi aux familles de la

notification
d'affectation par
courrier ou email o

Légende des étapes

Etape n*1

—

oo G ) ) =¥ ©
BAN -—‘——|
= ——» NOMENCLATURES !
-
IA o
SIECLE Réception,
NOMENCLATURES

MEF et options. -

BEE compléte et fiabilisée

ouverture de Pour finaliser la préparation da la rentrée -

I'année scolaire - import des dossiers d'affectation avec intégration
SIECLE BEE des :
«gn préparations => enseignements facultatifs choisis

=> données administratives (FOR)

N#1]
el - Attribution dune division
([bascule d'année) - Répartition des éléves en groupes
N eniczs -
* | qunsaics de mai s EEEEEEEREEEEREEERRREEERa,,
PARAMETRAGE TI |syr [ cours 5 —_— " .
- Paramétrage des dates permettant Fonctionnialite qui reste disponible aprés [a rentrée
I'guverture du service ]
Par MEF ou groupe de MEF : E
S e - A0
VIE ET. SSEM Lyl - Message acoueil T1 "
- PiEces jointes et retour en ligne Gestion des documents 4
Far MEF - déposés en ligne E
- Régles d'options/ Gestion excusions i
Jnbre max souhaits ‘ E
- Courriel de relance de mi-c .
v o al,l 2 =
Intégration|s) des éléves qe .
affectés avec décision ou a
« passage en 6e » .
INSCRIPTIOM EN LIGNE H
- Consuftation du rsuitat -]
d*aBfectstion f} H
- Choi de Foption A ﬁa .
Scolarité » [| -Mise 3 jour des données aaministratives H
~1- Services + régime Dépit possible oe H
S B by Ecupération o 3 compié «certsing decuments r
)| renvoyer a rétablissement et/ou i liste demandés par .
E\E ACTIVATION DU COMPTE EduCon nect n-é|énm1gm & fournir rétabissement k:

[}

af
¥

- Frise de connaissance de la confirmation -

"tssssnmmsssmsssnmnnasmnsannt?
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CAMPAGNE D’INSCRIPTION AU COLLEGE - MONTEE DE NIVEAU : 5F, 4F, 3F

Collége : campagne d'inscription en ligne "par montée de niveau" pour la 5%, 4° et 3°

Calendrier .
Applications Avril
o
BAN
SIECLE
NOMENCLATURES
Ouverture de
SIECLE BEE I'année scolaire
«en préparation»
(N=1)
(bascule d'annge)
SIECLE
VIE ETABLISSEMENT

INSCRIPTION EN LIGNE

Scolarité A

Réception,
sélection et profilage des
MEF et options

Préparation de ['année N+1
Aprés conseil de classe @
- Attribution du MEF N+1

& partir de In 2e

) p
‘C

d= mai ".L :

Juin Juillet

BEE compléte et fiabilisée :

-

- Intégration des :

Pour finaliser la préparation de la rentrée :

== enseignements facultatifs choisis

=» données administratives (FDR}

- Attribution d'une division

kRépartition des éléves en groupes

--»15

Légende des acteurs

memices académiques
ACAD Q‘ Services
académiques [ADSI)

" Etablissement

-]
fﬂ Représentant légal

Légende des étapes
o Etape n"1
—_—

Dépendance

PARAMETRAGE TI

- Parameétrage des dates permettant

sur I'année en cours

'ouverture du service
Par MEF ou groupe de MEF :
- Message accueil T
- Pigces jointes et retour en ligne
Par MEF :

- Régles d'options/Gestion exclusions
[nbre max souhaits

IEEsEEEEEEEEEEEg,
L)

L3
-

Fonctionnalité qui reste disponible aprés I3 rentrée

[ W
Gestion des documents
déposés en ligne .

- Courriel de relance de mi-campagne
r

1, Services
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f\a ACTIVATION DU COMPTE

EduCeonnect

- Choix des options fg

[+ seconde langue en 5e) A

- Mise 3 jour des données administratives +
régime

- Récupération des documents 3 compléter +
renvoyer a I'établissement etfou la liste I
d"éléments a fournir

]

D

[ r)()---ll.llll..IIII.II.II.IOUII-

- Prise de connaissance de la confirmation
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Dépit possible fﬁ
de certains documents

demandés par
I'établissement

=3

b

. -
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