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1. Se connecter au portail

En vous connectant a I'adresse https://reperes.cp-cel.fr/, vous arrivez sur la page d’accueil
du portail. Il vous suffit de renseigner les identifiants « directeur » fournis afin d’accéder a
I"étape suivante. Il s'agit de votre nom d’utilisateur et de votre mot de passe.

Une liste d'identifiants vous a été fournie. Ceux-ci se terminent par des numeéros allant de 01
a 20. Le code se terminant par 10 est I'identifiant directeur. Les autres sont ceux a affecter
aux enseignants.

Portail de saisie et de restitution
Evaluation Point d'étape CP 2023

Connexion
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NATIONALE Mot de passe
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Liberté [ Enregistrer mes identifiants
Egalité

Fratemnité
-3] Se connecter

Une fois connecté(e), vous pouvez naviguer entre 5 écrans :

e Tableau de bord

e Association enseignant-classe
e Classes

e Eléeves

e Cahiers d'évaluation

Retour sommaire Guide acceés directeur 1



https://reperes.cp-ce1.fr/,

Portail de saisie et de restitution

#& Tableau de bard

& Assoc. Enseignant-Classe
o Classes

Filtrar In liste AL A = =
= Eleves

@ cahlers d'évaluation

2.Le tableau de bord

Vous pourrez suivre, sur la page « Tableau de bord », la progression (en pourcentages) des
saisies des passations prévues dans I'école.

isi= et de restitution

& Tabkeau de bosd
W Assoc Enseignan-Classe

o casses
Fitrer i hsse AE 1 F B
o Eives

(B cCaners dévauation
classe de M. 1234 oi

clanie de Mme 5671 o

Dans votre école, une ou plusieurs classes sont concernées par |'évaluation.

Pour que les enseignant(e)s puissent saisir les réponses de leurs éléves, vous devez associer
un(e) enseignant(e) a une classe (Il s'agit d’attribuer un code a chaque classe).

Mais avant d’effectuer cette opération, ONDE doit étre renseigné.

Lorsque ONDE est a jour*, les classes apparaissent lors de votre connexion au portail et il ne
vous reste plus qu’a attribuer un ou plusieurs codes a chaque classe.
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3.L'association Enseignant-Classe

3.1 Associer un(e) enseignant(e) a une classe

Vous allez procéder a l'association Enseignant-Classe. Cette étape est indispensable pour
que l'enseignant puisse accéder a la saisie des réponses des éléves de sa classe.

.cliquez sur

afin d’accéder a la page d’association visible ci-dessous.

Sur la page

Portail de saisie et de reshitution ooz -

o Tablew de bord
Creer "Association Enseignant-Classe™
W xssoc EresigrantCiasse

¥ Cliss Ensaignam

- Fibves SR ) SN

[ Cahiers d'ésakaiion "

SeteciionneZ unt clasie

B Sauvenarcer ies modiicaons TR 10,

Choisissez d'abord |'un des 19 codes enseignants (se terminant par des numéros allant de 01
a 09 et de 11 a 20) dont vous disposez. Puis choisissez la classe a associer.
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Dans I'exemple ci-dessous, le premier code a été sélectionné et le/la directeur/directrice de
I'école a la possibilité de I'associer a la classe de M.1234 ou de Mme.5678.

Pertail de saisie et de restitution

A Tavkeaw de bort
Creer "Association Enseignant-Classe”

W Assoc Enseigrant-Classe

W Classes e

= Eives 2

@ Cahiers évakation Chasse *

Séiectionnez une classe

- |

Une fois le code et la classe sélectionnés, pour que |'association soit effective, il faut
sauvegarder les modifications.

Dans I'exemple ci-dessous, le premier code (....Z01) a été associé a la classe de M.1234.

Répétez cette opération pour toutes les classes de I'école concernées par les évaluations
point d’étape CP.

Une fois les associations classe-enseignant effectuées, transmettez leurs identifiant et mot
de passe aux enseignants.

Portail de saisie et de restitution

B Tapies o o
Créer "Association Enseignant-Classe”
W Assor. Enssigrant-Classs

Cliges £
b Enseignant
L= 204
@ Caners dévahation Clazss *

K01 09422 caasse g8 M. 1234

5 Sauveganter jes modiicasons [T ETTEES)

Retour sommaire Guide acceés directeur 4




3.2 Associer un(e) enseignant(e) a plusieurs classes ou plusieurs enseignant(e)s a une
classe

Si vous souhaitez qu‘un enseignant aide un autre collegue a saisir les réponses de sa classe,
vous pouvez associer son code a la classe en question.

Dans l'exemple ci-dessous, l‘enseignant M.1234 possédant lidentifiant..Z01 pourra
également saisir les réponses de la classe de Mme.5678.

Il est aussi possible d’assigner plusieurs identifiants a une méme classe afin de permettre la
saisie de réponses des éléves par plusieurs personnes.

Dans I'exemple ci-dessous, deux enseignants sont en charge d’'une méme classe (Classe de
Mme L. et de M. B). Un code va étre attribué a chacun des enseignants (codes ...Z03 et ...Z04)
pour qu’ils puissent saisir, de maniere complémentaire, les réponses des éléves.

Portail de saisie et de restitution & ovtorzio

# _Tableau de bord

W Assor Enssigrant-Chasse

= Enseignant

iz 1 thiisie O Mimes ST

703 T ciasse de Mme. L ¢l de b B

K B X M X

204 1 chasse e M L & 35 M. B

Pour vous aider a réaliser les associations enseignant-classe, vous retrouverez |I'ensemble des
étapes décrites précédemment dans un tutoriel vidéo a cette adresse :

Vidéo association enseignant-classe
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https://podeduc.apps.education.fr/video/1335-videoassociation-enseignant-classemp4/430e1a00a685cedd8ee1bbf07e98c04a7fb987ae0f5a5ec396ec4aabb537dacc/

4.L'onglet « Classe »

Dans I'onglet « Classes », vous trouverez un récapitulatif des classes de I’école concernées
par I'évaluation :

e Nom (tel que renseigné dans ONDE)
e Niveau
e Nombre d’éléves

Aucune classe ne doit étre créée manuellement. Veuillez mettre a jour ONDE
pour que la ou les classes nouvellement créées apparaissent sur le portail.

|1| Portail de saisie et de restitution

@ Tabieau de bord

y
488 Assoc Enseignant-Classe Classes
282 Classes

Libellé = Niveau Nombre d éléves
& Eléves

PP ] Classe de cP 2 1 Télécharger les résultats.
B Cahiers d'évaluation

© Con

wenu : Direction de Iévaluation, de la prospective et de la performance « Tous droi

A partir de septembre 2022, il n‘est plus possible de supprimer une classe. Pour toute
modification, veuillez-vous rapprocher de la structure d'assistance académique.

Retour sommaire
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5.L'onglet « Eléves »

Dans I'onglet « Eléves », vous trouverez un récapitulatif des éléves de I'école concernés par
I'évaluation :
e Identifiants (les noms et prénoms issus de ONDE associés a un code
informatique neutre)
e Classe
* Aucun éléve ne doit étre ajouté manuellement. Veuillez mettre a jour ONDE
pour que le(s) éleve(s) nouvellement intégré(s) apparaisse(nt) sur le portail.

Portail de saisie et de restitution 2 QADdiector 1~

@ Tebleau de bord
282 Assoc. Enseignant-Classe: Eleves

2a2 Clacces
Identifiant unique Classe

2 Eleves

[ Classe de CP
% Cahiers dévaluation 1 Classe de CP
] Classe de CP
I Classe de CP
I Classe de CP
| Classe de CP
[ Classe de CP
1 Classe de CP
1 Classe de CP

| Classe de CP

| Classe de CP

[ Classe de CP

© Contenu : Direction de F'évaluation, de la prospective et de la performance - Tous droits réservés
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6.L'onglet « Cahiers d’évaluation »

Dans I'onglet « Cahiers d’évaluation », vous trouverez la version numérique des séquences
des cahiers d’évaluation.

Portail de saisie et de restitution

@ Tableau de bord

= Télécharger les cahiers d'évaluation
28 Assoc. Enseignant-Classe

288 Classes

=2 Flaves
CP & CP-Séquence1 | | & CP-Séquence2 | | & CP-Séquence3 | | & CP-Séquenced | | & CP-Séquence’s

Télécharger toutes les séquences

i Cahiers d'évaluation

© Contenu: Direction de Iévaluation, de la prospective et de la performan

e - Tous droits réservés

La DEPP, le service statistique du ministére de I’Education nationale, de la Jeunesse et des
Sports, assure la confidentialité et la sécurité de toutes les données recueillies dans le
respect du RGPD (réglement général de protection des données).

Vous avez terminé le paramétrage du portail

pour votre école.

La saisie peut désormais débuter.
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