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1 Les informations essentielles

1.1 L'objet du service en lighe

Bourse de college permet via internet dans Scolarité services, au représentant légal d’un éleve :

= de faire sa demande de bourse pour un enfant scolarisé en college public ou en ERPD
(niveau college), et pour ses autres enfants scolarisés dans le méme établissement qui ne
relevent pas de la demande pluriannuelle ;

= de fournir directement les données fiscales nécessaires a 'instruction de la demande sans
joindre de pieces justificatives ;

= de mettre a jour la fiche de renseignements administrative, pour I'éleve et lui-méme ;

= de connaitre des le dépdt de la demande le montant de la bourse qu’il est susceptible de
toucher ;

= de suivre 'avancement de son dossier.

Les représentants légaux ayant donné leur consentement a la reconduction de la demande de
bourse lors de leur demande en ligne de 2019 ou 2020 n’ont pas de demande de bourse a
déposer cette année. Les demandes de 2019 ou 2020 feront I'objet d’une actualisation des
données fiscales par I’établissement.

1.2 Le périmetre

La demande en ligne de bourse de college s’adresse aux parents d’éleves de college public et
d’ERPD a la rentrée 2021.

Tous les éléves scolarisés en college, y compris ceux qui relevent d’'une action de la mission de
lutte contre le décrochage scolaire (MLDS) mise en ceuvre dans le college peuvent faire leur
demande en ligne jusqu’a la date limite fixée annuellement.

1.3 Le calendrier

Les dates de campagne sont définies nationalement et gérées par le téléservice.
= En 2021, la date de début de campagne est fixée au 02 septembre 2021.

= La date de fin de campagne est fixée au 21 octobre 2021 a minuit. Aprés cette date, les
parents d’éléves ne pourront plus accéder a la saisie d’'une demande en ligne.

Les éleves relevant de la MLLDS qui peuvent présenter leur demande de bourse au cours de I’'année
scolaire (dans le mois qui suit leur entrée en session MLDS) devront, aprés le 21 octobre, formuler
une « demande papier ».

Dans le module Vie de I’établissement > services en ligne, le service est ouvert pour tous les
colléges publics et ERPD.

1.4 Larécupération des demandes de bourse faites en ligne

Les demandes sont réceptionnées dans le module BOURSES de SIECLE.

Chaque nuit les demandes formulées dans le téléservice par les parents sont transférées vers
BOURSES.
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Toutes les demandes sont transférées automatiquement dans le module BOURSES de SIECLE. Afin
de garantir la récupération de toutes les demandes, un délai est prévu pour pallier les éventuelles
difficultés matérielles des transferts réalisés au cours des dernieres nuits de la campagne. Vous
pourrez ainsi voir apparaitre dans le module BOURSES de SIECLE jusqu’au 12 novembre 2021 des
demandes réceptionnées par le téléservice jusqu’a la date de fin de campagne.

2 Laréception des demandes de bourse dans SIECLE/BOURSES

2.1 Laréception des dossiers

Le module BOURSES de SIECLE permet de réceptionner les demandes de bourse saisies par les
parents dans le téléservice.

Deux alertes pour le college :
- un affichage de l'indicateur « nombre de demandes en ligne » lors de I'acces au module
Bourses de SIECLE ;
- un message d’information d’une demande de bourse déposée en ligne est transmis sur
I'adresse de messagerie définie dans Scolarité Services-Administration pour le service

bourse de college ; si une adresse est définie dans AdminTS pour bourse de college les
messages n’arriveront plus sur I’'adresse générique de I’établissement.

6 | sidenei? 1 &= Compteur de demandes en ligne
/ déposées pendant la campagne de
bourse de I'année scolaire et des
demandes réactualisées de cette
année scolaire est actualisé en temps
réel

MNombre de dossiers instruits Montant annuel des bourses

k) 10410¢

Tableau de bord

Sur I’écran d’accueil, les éléments présentés dans le tableau de bord ont été actualisés :

e ['indicateur "Répartition des dossiers" a été ajouté. On pourra y voir la répartition entre les
bourses attribuées, les bourses refusées (hors baréme) et les dossiers refusés ; Nouveau !

¢ ['indicateur "Avancement des actualisations" a été ajouté ;

e |'indicateur "Nombre d'éléves boursiers" en haut du tableau a été retiré ;

e l'indicateur "Dossiers et demandes de I'année 2021-2022" a été modifié : le bouton a
été ajouté quand une demande est compléte et en attente d'instruction. Il suffit alors de

. , . |
cliquer dessus pour accéder aux demandes concernées. Nouveau*

Services en ligne — demande en ligne de bourse de college — Guide pour la gestion des demandes — Rentrée 2021 4/18



IE M SIECLE | Bourses © | quoideneur? | 1 s =

‘.‘ Tableau de bord Demandes du téléservice ~  Dossiers de bourse ~  Editions de contrle ~ Ré(apllulalif pour laDSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres
- A
Base élaves
@ Tableau de bord
a—
fimy
Vie étab.

Nombre de demandes en ligne Nambre de dassiers instruits Montant annuel des bourses
32 35 11034€

Dossiers et demandes de I'année 2021-2022

Vie scolaire
I Demandes en ligne I Répartition dossiers papier / demandes en ligne
Evaluation ’ 1 nouvelle demande
9 demandes en attente
1] demande actualisée en attente [ ligne
Papier
4 demandes complates
B Howelles EnAsene En Attene Actual s des 16 ] des actualisées
Camples Compidies Actuslis ées Abandonnzes
2 demandes abandonnées
I Répartition des dossiers Répartition des bourses par échelon pour le trimestre en
cours
0 Eléve avec une bourse reconduite
] Eléve avec une bourse refusée

Eléve avec une demande &

o rééxaminer o
o Bours es reconduites Hours es rafus éas

0 Eleve avec actualisation non aboutie - N Demandss &réexamine I Achuslissiions non sbouties
0 dossier sur 77 Errewr Technique
77 Actualisation en erreurs techniques

Menu Bourse des Colleges

IE M SIECLE | Bourses © | quoidencur? | gl
PO Teblesu d bord | Demandes du téliéssrvice -I Dossiers de bourse = Editions de contréle ~  Récapitulatif pour |a DSDEN «  Etat desbourses »  Saisie des trimestres
= A
se dléves
= = Gestion de née courante
@ Table
-
w
Vie étab. u Actu:
Nombre « Nombre de dossiers instruits Montant annuel des bourses
R
a 32 34 10410€
vier textes =
Dossier: ., tement + 2021-2022
e scolaire
I Répartition dossiers papier / demandes en ligne
valuation 3 nouvelles demandes
8 demandes en attente
s
0 demande actualisée en attente [
Papior
3 demandes complétes "
17 demandes actualisées complétes
E—Nowsiies En Attente En Atenis Actuzlisées Compidtes 1 demande abandonnée
Compléles Actualisées Abandonnées
I Répartition des dossiers I Répartition des bourses par échelon pour le trimestre en cours

| N -

Dans le menu Demandes du téléservice, le sous menu Gestion des demandes année courante
permet les modalités de recherche de demandes suivantes :

Vous avez la possibilité de sélectionner les demandes selon leur état : nouvelle — complete —
incomplete —abandonnée — toutes les demandes.

Les demandes complétes et incomplétes provenant du téléservice sont distinguées par la mention
« de I'année ». La recherche peut également s’effectuer par nom d’éléve ou nom de demandeur.
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La sélection de « Toutes les demandes » mentionne pour chacune |'état de la demande.
IE M SIECLE | Bourses

L]

Base éléves

-

pity
Vie étab Etat demande Nom éléve : Nom demandeur : Formations : Divisions :
IToutes les demandes} ~ | Toutes v Toutes v

ahier textes

© 1 Quoidensuf? | \

memm ] o

Tableau de bord Demandes du téléservice -  Dossiers de bourse -  Editions de contrle ~  Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses~  Saisie des trimestres
e

I Recherche des éléves

Nouvelles

(C=mandes mcompletes ge Tannee ) Date de naissance Formation Division Demande en ligne  Date réception De mande
Demandes incomplétes actualisées | 22/11/2009 5G 54 12/07/2021 Incofpléte
| Demandes complétes de l'année ) .
. - - 26/05/2008 4G 4 12/07/2021 IncoWyfiete
Vie scolaire Demandes complétes actualisées
Demzndes abandonnées 03/09/2007 3EME 34 15/09/2019 17/09/2019 Abandonnée
. * / Toutes les demandes l 19/01/2007 FEME U uus 12/07/2021 25/08/2021 Compléte
Ewvaluation
O S 11/04/2009 5G SA 12/07/2021 Incompléte
@ [ 08/04/2009 5G sB 24/09/2020 24/09/2020 Compléte
LsL
O seleis 3 26/03/2008 4G ac 03/09/2019 27/09/2019 Compléte
O ; 25/12/2007 3EME 34 27/09/2019 30/09/2019 Compléte
| 3 10/10/2007 3EME 34 03/08/2013 08/10/2019 Compléte
O \ 18/01/2008 4G 4ac 09/07/2021 09/07/2021 Compléte
1-105ur 32 b

GERER LES DEMANDES

2.2 Présentation de la demande recue par le téléservice

La personne en charge des dossiers de demandes de bourses peut vérifier les informations fiscales
récupérées et I'information saisie par les parents.

Eléves concernés par la demande

I Demande Enfants concernés

*  Nowvelie

Demandeur de  bourse  AERIIR 1
(Representant legat)

Avs d eportian 01 sur revenus 2020
" "

Données
fiscales
récupérées

Aen o imposition 2821 SUr Tevenus 2020

oc
Cétibataire

Rever fzca
Cinolé  Nem Pacert noid  Non
5o Nombre d entants & charge

- 2 "L mine v 2

Gestion de la demande

7 MODIFIER

I Justificatifs

A tranumettre pas le demandour Demandé par Fétablissen. “~¢

Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020)
Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus 2020)
Attestacion récente de palement de la CAF

Avtre

Information renseignée
par le demandeur

| ovservations

Les documents cochés ici ont été réclamés sur I’accusé d’enregistrement envoyé par courriel au demandeur en fin de saisie l
2.2.1 Demande incomplete

La procédure de gestion des demandes permet de générer un avis de demande incompléte :

L’avis de demande incomplete mentionnera la réception du dossier et les pieces manquantes.
Si le demandeur a une adresse de messagerie il recevra I'avis de demande incomplete par mail,
sinon vous pourrez imprimer I'avis de demande incompléte pour lui faire parvenir.
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IE M SIECLE | Bourses © | Quoideneur? | gl =

‘.’ Tableaude bord Demandes du téléservice ~  Dossiers de bourse ~  Editions de contréle ~  Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres
-t A

Base éléves

@ Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége Demande 1 sur 1 E u E n E
[y
Vie étab.

Demande pour E

I Demande I Enfant concerné

Derniére modification  12/07/2021
Etat de la demande  Incompléte

Demandeur de la bourse |
(Représentant Iégal)

I Informations fiscales demandeur

Avis d'imposition 2021 sur revenus 2020
Dédarant 1
Dédarant 2
Revenu fiscal de référence 1000 €

Situation familiale  Célibataire

Parentisolé  Non

Nombre d'enfants & charge :

La sélection d’une des cases placera la
demande en attente de justificatifs.

enfants mineurs ou handicapésen 1
résidence exclusive

enfants mineurs ou handicapésen 0

wm Gestion de la demande

Vie &tab. ~>ER LE DOSSIER

~ VALIDER © ANNULER

! I Justificatifs

Cahier taxtes

Vie scalaire

Informations

A transmettre par le plé es pour avis de

demandeur

Demandé par
I'établissement

[ ™

Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020)

Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus

* 2020)

Evaluation Attestation récente de paiement de la CAF O
Autre
I Avis I Observations
O] Demande en attente de justificatif
O Demande compléte
(o] Demande abandonnée

La colonne « A transmettre par le demandgur » mentionne les documents qui ont été réclamés
par le téléservice au demandeur, en fonctiq’n de sa saisie et des données fiscales récupérées.

La colonne « Demandé par I’établissement » vous permet de sélectionner des documents qui vous
sont nécessaires pour instruire la demande et que vous souhaitez réclamer au demandeur.

EX
MINISTERE
DE LEDUCATION BOURSE DE COLLEGE

MNATIONALE, AVIS DE DEMANDE INCOMPLETE
DE LA JEUNESSE

Il est nécessaire de préciser dans la partie S o= secnrs
"informations complémentaires" la piece -

demandée si vous avez coché « autre », et de
préciser en quelgques mots pourquoi les pieces A
sont réclamées.

Vatre dossier coit Stre complété avec les justificatifs ci-dessous -

emande de bourze 3 2té dépasée e
rit dans notre etablissement :

¢ - fovis F'imposition 2021 fsur les rewenus 2020)

ey - Avis dimp du bin 2021 {sur bes revenus 2020)
Les informations complémentaires seront S . [
imprimées sur I'avis de demande incompléete. s- e e 5 e s ot e e e v

A =, le 25/08/2021
Le chef o' établizzement,
MK
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2.2.2 Demande compléte
La procédure de gestion des demandes permet d’établir un accusé de réception pour les
demandes completes.

IE B SIECLE ‘ Bourses © | Quoideneuf? | m 2z =
‘.’ Tableaude bord  Demandes du téléservice ~  Dossiers de bourse ~  Editions de contrdle - Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses - Saisie des trimestres
- A
T T

Base éléves
Derniére modification
w Etat de Ia demande  Nouvelle
Rt Demandeur de la bourse | B
(Représentant légal)
& donné son consentement pour I'sctualisation de ses données fiscales

I Informations fiscales demandeur

st Avis dimposition 2021 sur revenus 2020

* Déclarant 1

Déclarant 2

Evaluation

Revenu fiscal de référence 10 €

(W] Situation familiale  Célibataire
LsL Parentisolé Nonm
Nombre d'enfants & charge :

enfants mineurs ou handicapésen 2
résidence exclusive

enfants mineurs ou handicapésen 0
résidence alternée

enfants majeurs célibataires 0
Déficit années antérieures  Non

En concubinage Nen

= 3

"!'I' Gestion de la demande " REFUSER LE DOSSIER ~ VALIDER + VALIDER ET INSTRUIRE © ANNULER Ve sase
Vie . [N - _ - de Pécran
! I Justificatifs
ahier textes . .
Atransmettre par le Demandé par Informations p ‘es pour avis de P
demandeur I'établissement
" &
i scolaire Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020)
Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus
* a0z
Evaluation Attestation récente de paiement de la CAF ]
m Autre O
5L
I Avis I Observations
O Demande en attente de justificatif
® Demande compléte
O Demande abandonnée
Date de réception 26/08/2021

Lorsque les pieces justificatives ont été réceptionnées, vous confirmez que la demande est
complete. La date de réception par le téléservice s’affiche et peut étre corrigée, notamment si le
dossier a ensuite été complété.

C’est toujours la date de réception du dossier de demande complet qui est réglementairement
prise en compte.

On peut juste valider la demande ou valider et instruire directement le dossier (se référer au point
2.3 Instruction du dossier de bourse).
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Apres avoir validé la demande, on peut directement imprimer la demande compléte en haut a

droite de I’écran.
IE M SIECLE | Bourses © | quoideneur? | o s (S

‘.’ Tableau de bord Demandes du téléservice v  Dossiers de bourse »  Editions de contréle ~  Récapitulatif pour [a DSDEN ~  Etat des bourses »  Saisie des trimestres ~
Py A
Y

oDEOoEnE -
1T} @ Demande du téléservice - Détail des demandes de bg 1 1 B

Vie étab. Cliquez ici pour
imprimer le dossier de
demande compléte

Gestion de la demande

Vi scolaire |

I Justificatifs

~

[

Base éléves

Evaluation Informations complémentaires pour avis de demande incompléte :

A transmettre par le Demandé par
demandeur I'établissement
Avis d'imposition 2021 (sur les
revenus 2020)
Avis d'i ition du in 2021
(sur les revenus 2020)
Attestation récente de paiement de la CAF X X
Autre
I Avis I Observations

Demande

Compléte
14/08/2020 ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

En cliquant sur "Envoyer accusé de réception”, celui-ci sera transmis par messagerie si le
demandeur a communiqué une adresse, sinon vous pourrez I'imprimer.

Les informations liées a I'accusé de réception (envoi par mail et édition) sont affichées dans la
section "Avis". Nouveau !

La demande est a I'état « complete » et ne peut plus étre modifiée.

EX BOURSE DE COLLEGE
MINISTERE : :

DE L'EDUCATION _ACCUSE DE RECEPTION
NATIONALE, D'UNE DEMANDE DE BOURSE

ET DES SPORTS

Libert
Egalité
Fraternit

5t Pol Sur Mer
59430 DUNKERCUE

Le relevé d’identité
bancaire (RIB) n’est
réclamé que s’il n’est pas
déja saisi dans SIECLE.

2021-2022

Nous vous confirmons qu'une demande de bourse a été déposée le

Pour e versement de la bourse, merci de fournis un releve didentiné
bancaire s bornal BICAIBAN, Vi e dépodered b dedrétanal de
FEtabissairaert & MENESARENT BU o5 WS Aom & prénam o ['dikve

39430 5T POL SUR MER

& 5T POL SUR MER, le. 25/08/2021
Le chef o établniernent,
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2.2.3 Demande abandonnée:

Gestion de la demande =

I Justificatifs

A transmettre par le demandeur Demandé par I'établissement

Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020) O

Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus 2020) m}
Attestation récente de paiement de la CAF O
Autre O

I Avis I Observations

(o] Demande en attente de justificatif
< Demande complite
l [©] Demande abandonnée l
Date de réception 25/08/2021

Abandonner une demande : Pourquoi ?

La possibilité d’abandonner une demande a été prévue afin de vous permettre de ne pas donner
suite a une demande présentée en ligne par un parent (par exemple : lorsque I'autre parent a fait
une demande papier).

Apreés avoir obtenu confirmation de la demande a conserver de la part de demandeurs différents
(ex : deux parents séparés), si la demande papier est celle que vous devez instruire alors vous
devez abandonner la demande en ligne, faute de quoi vous ne pourrez pas instruire la demande
papier pour |'autre parent et pour le méme éleve.

La zone « observations » peut étre utilement complétée, notamment pour mentionner la
motivation de I'abandon ou toute autre information.

Apres avoir cliqué sur « valider » la demande passe a 'état « abandonnée » et ne plus étre
modifiée.

Un dossier papier présenté par I'un des parents pourra néanmoins étre instruit.

Un message de confirmation a été ajouté au moment de I'abandon d'une demande. Nouveau !

2.3 Instruction du dossier de demande de bourse

Apreés validation d’'une demande compléte, deux options sont envisageables :

- Soit instruire directement le dossier de bourse.
Une redirection est effectuée vers I’écran d’instruction du dossier de bourse.
- Soit différer I'instruction du dossier de bourse.
Dans ce dernier cas, le menu Dossiers de bourse — Instruction du dossier vous permettra
ultérieurement d’accéder a la sélection des dossiers a instruire.
Si l'instruction du dossier d'une demande a été faite, on l'affiche sur le détail de la
demande. Nouveau'!

Services en ligne —demande en ligne de bourse de college — Guide pour la gestion des demandes — Rentrée 2021 10/18



I Demande

Derniere modification  11/¢ 2021
Date d'actualisation 11/¢ 2021
Etat de la demande Compléte

[ Avancement du dossier  dossier avec bourse attribuée ]

Demandeur de la bourse  DRIESSSSES————
(Représentant légal)
8 donné son ¢ pour i'ac de ses donndes fiscales

Saisir ou sélectionner les critéres de recherche

- Cliquer sur Rechercher

- Sélectionner le ou les éleves

- Cliquer sur Instruire

Dans les fonctionnalités "Instruction du dossier" et "Gestion demandes année courante”,
si un seul éleve est concerné par une recherche , son dossier ou sa demande s'ouvre

. . , . . I
automatiquement sans devoir le sélectionner au préalable. Nouveau:

IE B SIECLE | Bourses © | Quoideneuf? | 1 G 0 S

' N
‘.) Tableau de bord Demandes du téléservice | Dossiers de bourse ~ ditions de contréle ~ Récapitulatif pour |la DSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres
P A

Base éléves

¥ Instruction du dossier

Type de dossier

i,
S —— EDITIONS
C frou v
Vie étab. . = Motifications d'attribution
v Tous Formations : Divisions :
Sans demande en ligne lotifications de refus de bourse
Toutes v Toutes v
Avec demande compléte non instruite
N lotifications de refus de dossier hors délai
Avec demande en ligne
pivision Régime Avancement

_ = Notifications de refus de dossier incomplet

m| I . \otifications de refus de dossier irrecevable  SA DEMI-PENSIONNAIRE AU TICKET

O 3 . S5A DEMI-PENSIONMAIRE AU TICKET
= Notifications de refus suite a recours

O 19/11/2007  3EME 3A DEMI-PENSIONNAIRE DANS
L'ETABLISSEMENT

28/05/2009 5G SA DEMI-PENSIONNAIRE DANS dossier avec bourse
L'ETABLISSEMENT attribuée

02/11/2009 5G SA EXTERNE LIBRE dossier avec bourse
attribuée

16/10/2008 4G 4A DEMI-PENSIONNAIRE AU TICKI dossier avec bourse
attribuge

I—
| — 27/03/2008 4G 4A  DEMI-PENSIONNAIRE AU TICK dossier refusé
I—
€

31/12/2006  3EME 3B DEMI-PENSIONNAIRE AU TICKET

15/04/2008 4G 4A DEMI-PENSIONMAIRE AU TICKET

26/05/2009 5G S5A EXTERNE LIBRE

M20swats |{ £ > >

L'instruction de la demande de bourse dans le module BOURSES de SIECLE propose l'intégration
automatique des informations nécessaires a l'attribution (RFR, enfants mineurs et majeurs a
charge) et d’éditer la notification d’attribution ou de refus de bourse pour les parents.

Dés la premiére étape de l'instruction du dossier, il est désormais possible de "refuser le
. . . . I
dossier" ou de "poursuivre I'instruction". Nouveat *
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Sélection du Demandeur
calcul du droit & bourse
Choix du demandeur pour _

Resp. Nom Prénom Parenté
@® LEGAL — — pére
O LEGAL — — Mere

Aide au calcul de la bourse

Date de réception 23/06/2021
Revenu fiscal de référence @ 0 €
Nombre dlenfants mineurs ou handicapés 1

Nombre d'enfants majeurs célibataires 0

RE L'INSTRUCTION REFUSER LE DOSSIER

Dans la deuxieme étape du refus d'un dossier, il faudra choisir le motif de refus, renseigner la
date, les pieces manquantes pour un dossier incomplet et les motifs d'irrecevabilité pour un

dossier irrecevable :

Refus du dossier

Motif du refus | Hors Délai
Hors Délai

Date du refus || Incomplet
Irrecevable

REVENIR A L'ETAPE PRECEDENTE REFUSER LE DOSSIER

Dans la page récapitulative de la saisie du refus d'un dossier, il sera possible de rejeter un

recours suite au refus d'un dossier.

@ Dossier - Instruction du dossier Dossier 1 sur | E E E E E E

v v v

Détail du dossier de bourse de collége pour |

I Dossier I Refus
Dernigre modification  23/06/2021 date de réception  23/06/2021
Etat du dossier  dossier refusé date du refus  23/06/2021
pemandeur N (LEGAL) motif  Hers Délai

pemandeur inicial [T (LEGAL)
Infarmations fiscales
Revenu fiscal de référence 0 €

Nombre denfants mineurs ou
handicapes

Nombre denfants majeurs 0
célibataires

Eléves associés au méme demandeur et ayant un dossier

Nom Prénom Né(e) le Division Lien de parenté

— P— 15/11/2007 38 Pere
m REINSTRUIRE LE DOSSIER IMPRIMER LA NOTIFICATION ENVOYER LA NOTIFICATION
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EE M SIECLE | Bourses @ | ouidensuf? nEslE o

Tabioau debord  Demandos du téidoensce - Dossiers de bowrse - citons do contrdie - RAcapmLAace pour | DSDEN~ 623t dos bourses - Saise des trimestres

Détail du dossier de bourse de collége pour BAKKALI llies

ﬁuﬁons fiscales demandeur

st 2024 sur revenus 2020

Rappel des
données issues
de la demande

téléservice

we

célibataire

Les informations récupérées
du téléservice peuvent étre
modifiées

Choix du demandeur

- Demandeur initial: | IReprésentant légal)

=
e

Aide au calcul de la bourse

I Observations
ombre drent

Mamere denfants majeurs céllsatair

POLURSUIIVEE LTNETRUCTION REFUISER LE DOESIER

Si vous modifiez le revenu fiscal de référence (RFR) et/ou le nombre d’enfants a charge, vous
devrez prévoir de le mentionner dans |es observations pour justifier de la modification apportée
aux données récupérées par le téléservice.

Seule cette édition que vous compléterez vous permettra d’exposer aupres du chef
d’établissement signataire de la décision de bourse, ainsi que dans le cas d’un contrdle interne
comptable, la justification de la modification du RFR et/ou du nombre d’enfants a charge retenus.

IE M SIECLE | Bourses ( \ @ | quoidenat? il [0

Tabims e Do s bcoric «  Gocrsdeboseee + St e conrfie - Bcapidas o 3 DS - e b Sl s icr Imprimer

B i Dossier - Instruction du dossier notification de e NnonooEn
) bourse
L s L

Détail du dossier de bourse de collége pour

I Dossier I Bourse

SOURSE ATTRIBUEE

Acceés a la

Echelon 3

fiche éleve

" wse
de BEE
Namb
Normbire drena
Eléves associés au méme demandeur et ayant un dossier
nem erenom néte) le Divisian Lign do parenté
nama0n sesT Mire
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Vous avez la possibilité d’attribuer la bourse pour ce seul éleve ou pour d’autres éleves de la fratrie
(ayant le méme demandeur).

Lors de la ré-instruction d'un dossier, I'alerte en rouge ci-dessous a été ajoutée : Nouveau:

| sélection des dossiers a réinstruire

Veuillez sélectionner la liste des dossiers & réinstruire

Si ces dossiers proviennent de demandes en ligne, celles-ci seront supprimées, ainsi que leur consentement

Lien de parenté

4 27/ 5C Autre lien

' VALIDER X ANNULER

La fonction « Détachement de dossier » qui existait dans Bourses n’a pas été reconduite.

Si vous voulez supprimer un dossier, il faut le ré-instruire et cliquer sur m sans rien
renseigner.

Une personne représentant légal d’un éléve peut également avoir la charge d’un
autre éleve (s’il en a la charge fiscale ou familiale). Il sera possible, s’il a déposé
une demande papier pour cet éléve, d’instruire la bourse simultanément pour cet
éléve.

A titre d’exemple un parent d’éleve déclaré tuteur d’un autre éleve aura
un statut de personne en charge de cet éléve, puisque les parents
demeurent représentants légaux.
Dans cette situation I'affichage d’une alerte permettra d’ajouter cet éléve a
charge parmi les bénéficiaires de la bourse pour le méme demandeur.

3 Les éditions

Le menu Demandes du téléservice comporte un sous menu Editions spécifiques au téléservice,
pour vous permettre de disposer d’outils de suivi et de documents utiles a la conservation des
dossiers de demandes de bourses en vue de toute justification.

Vous pouvez également procéder a I’édition de documents que vous n’avez pas édités lors de la
réception des demandes (ex. documents adressés par messagerie).

Les éditions qui peuvent étre téléchargées a partir de ce menu sont :
= |es dossiers des demandes complétes ;

la liste des demandes en attente ;

les avis de demandes incompletes ;

= |es accusés de réception.
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IE B SIECLE | Bourses

© | Quoideneuf? | gl — )

et

‘.’ Tableau de bord Demandes du téléservice »  Dossiers de bourse »  Editions de contréle ~
rY

Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses - Saisie des trimestres

Base éléves

- ;. Gestion demandes année courante X B o
@ Dossiel itions d'attribution
-—
iy DEMANDES PLURIANNUELLES
Vi EEl Filtrer par: = Actualisation des données fiscales
Nouvelles nc v
! = Réexamen des demandes incamplétes
ahier textes B
= Etat de la reconduction des bourses
/£

Vie scolaire

EDITIONS
® Avis de demande incompléte

*

Evaluation

= Accusés de réception

= Demandes complétes

= Demandes en attente

= |iste des demandes en attente

IE M SIECLE

Bourses

MPRIMER

© | Quoideneuf? |

nEall =

‘.l Tableau de bord Demandes du téléservice ~  Dossiers de bourse »  Editions de contréle »
A

Py

Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres

Base éleves

iy Type d'éditions Demandes du au
Vie étab. Demandes complétes v 03/06/2021 27/08/2021 ]
Prénom Date de naissance Formation Division Demande en ligne Date Reception

O 08/04/2009 5G 5B 24/09/2020 24/09/2020
O 26/03/2008 4G 4ac 03/09/2019 27/09/2019

YRenlTE 25/12/2007 3E 3A 27/09/2019 30/09/2019
O 10/10/2007 3EME 3A 03/09/2019 08/10/2019

. * O 17/11/2008 4SEGPA 4 05/07/2021 06/07/2021

Evaluation
O - . . 11/08/2008 4SEGPA 4 09/09/2019 20/09/2019
O 13/06/2007 3EME 09/09/2019 20/09/2019
O 17/02/2009 5SEGPA 24/09/2020 30/09/2020
O 30/09/2009 5G 05/10/2020 05/10/2020
O 18/06/2008 4G 03/09/201% 19/09/2019

IMPRIMER LES DEMANDES

Impression des demandes en attente
Vous allez imprimer les demandes pour 10 éléves.

Comment voulez-vous les trier?

+ Nom éléve

Cede division / Nom éléve
L —

3.1 Avis de demandes incomplétes

L'avis de demandes incomplétes,

permet d’indiquer au

Toutes les éditions peuvent étre
sélectionnées pour une période
donnée et avec un tri sur :
code division/nom éléve ou seulement
par ordre alphabétique (éléve ou
demandeur)

demandeur les
supplémentaires a fournir, et est transmis par messagerie a partir du module BOURSES de SIECLE.
Le demandeur peut vous répondre par messagerie en joignant les justificatifs demandés.

justificatifs
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Dans ce menu, si des demandeurs n’ont pas d’adresse de messagerie, vous pouvez éditer les avis
de demandes incomplétes de tous les dossiers réceptionnés et instruits en incomplets dans la
journée afin de les transmettre aux familles, ou éventuellement sélectionner les seuls éleves pour
lesquels vous n’avez pas pu les transmettre par messagerie afin de les éditer et les envoyer.

3.2 Réédition des accusés de réception

Il s’agit d’'une réédition possible, pour un éléve et/ou pour une période donnée.
Dans la sélection d’édition de l'accusé de réception lorsqu’il y a plusieurs pages, |'ordre

alphabétique est conservé lorsque I'on change de page.

3.3 Dossiers de demandes complétes

Cette édition est indispensable, afin de vous permettre de :

- justifier I'instruction effectuée sur la demande de bourse (pour décision du chef

d’établissement) ;

- justifier des éléments pris en considération pour I'instruction de la demande (notamment
pour le controle interne comptable ou toute demande de précision formulée par I'agent

comptable).

L’édition de la demande compléete vous permet de mentionner la justification de la modification

du revenu fiscal de référence (RFR) ou du nombre d’enfants a charge.

La page comporte une partie inférieure pour recevoir toutes les mentions nécessaires a la
compréhension de l'instruction réalisée.

EX

MINISTERE

DE UEDUCATION ©1&-!
MATIONALE,

DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

,{," N° établissement ©

ANNEE SCOLAIRE
2021 - 2022

DEMANDE DE BOURSE DE COLLEGE - COMPLETE

Date de dépdt du dossier : 05/07/2021

DEMANDEUR : MMEI + - REPRESENTANT LEGAL

ELEVE :

Date de réception de la demande : 16/07/2021
Accusé de réception non envoyé
Accusé de réception non dité

Nom Prénom

Date naissance Division

INE

09/12/2009 BAUT

INFORMATIONS FISCALES DU DEMANDEUR -

Avis d'imposition

2021 sur revenus 2020

Déclarant 1

BT THE

Déclarant 2

Revenu fiscal de référence

106

Situation familizle

Cilibatzire

Parent isolé

Non

En concubinage

Non

Nombre d'enfants mineurs ou handicapés en résidence exclusive

2

Nombre d'enfants mineurs ou handicapés en résidence alternée

[

Mombre d'enfants majeurs 3 charge

[

Déficit années antérieures

Oui

d’attribution ou de refus de

-

Avec la notification

bourse, I'édition de la
demande compléte
constitue le dossier de
bourse qui doit étre
conservé pour I'année
scolaire.

Ce seront également les
documents a présenter en
cas de recours gracieux ou
contentieux, accompagnés
des éventuels justificatifs
fournis par le demandeur.

~N
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3.4 Demandes incomplétes

ﬂette édition vous permet d’éditem

le contenu de demandes en attente
de justificatifs.

Vous y retrouvez ce qui a été
réclamé au demandeur lors de la
demande en ligne dans la partie :

Justificatifs a produire

et ce que vous avez réclamé au
demandeur dans la partie : Avis de
demande incompléte

Lors de I’édition multiple de
demandes en attente, I'adresse du

\ collége et le nom du signataire

3.5 Liste des demandes en attente

EN N ANMNEE SCOLAIRE
g“’é;ﬂgnnou CLG-C 2021 -2022
MNATIONALE,
DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS
N° établissement : |
DEMANDE DE BOURSE DE COLLEGE - INCOMPLETE
Date du dépdt de la demande : 12/07/2021
DEMANDEUR : MME - REPRESENTANT LEGAL
ELEVES ;
Nom Prénom Date naissance Division INE

E & 1 11/04/2008 sa | moweee
INFORMATIONS FISCALES DU DEMANDEUR :

Avis d'imposition 2021 sur revenus 2020

Déclarant 1 |

Déclarant 2

Revenu fiscal de référence 1000 €

Situation familiale célibataire

Parent isolé Non

En cencubinage Non

Nombre d’enfants mineurs ou handicapés en résidence exclusive 1

Nombre d'enfants mineurs ou handicapés en résidence alternée o

Nombre d'enfants majeurs célibataires 3 charge (1]

Déficit années antérieures Non

JUSTIFICATIFS A PRODUIRE :

AVIS DE DEMANDE INCOMPLETE :

Date envoi :

Date édition : 30/08/2021

Cette édition vous permet d’obtenir une liste de toutes les demandes en attente de justificatifs
afin d’organiser la relance des familles qui n’ont pas complété leur demande de bourse.

EN
MINISTERE

DE UEDUCATION CLG-
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

N* établissement :

ANMEE SCOLAIRE

2021-2022

BOURSE DE COLLEGE
LISTE DES DEMANDES EN ATTENTE AU 30/08/2021
(pour lesquelles des justificatifs ont &été demandés)

Nom prénom Eléve Date dépdt demande Date envei avis .
INE . Diwvision . . ~ Justificatifs demandés
Nom préncm Demandeur Date actualisation Date edition avis
SA 12/07/2021 Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020)
30/08/2021 Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus 2020)
48 12/07/2021 12/07/2021 Avis d'imposition 2021 {sur les revenus 2020)
30/08/2021 Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus 2020)
5A 12/07/2021
30/08/2021
| 5D 28/06/2021 12/07/2021 Avis d'imposition 2021 {sur les revenus 2020)
[ ! 30/08/2021
s sE 12/07/2021 Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020)
|
4E 12f07/2021 Avis d'imposition du concubin 2021 (sur les revenus 2020)
I . N
SE 12f07/2021 Attestation récente de paiement de la CAF
| 12/07/2021
T
4G 05/07/2021 Avis d'imposition 2021 {sur les revenus 2020)
|
56 07/07/2021 Avis d'imposition 2021 (sur les revenus 2020)
| 12/07/2021
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4 Fin de campagne de bourse

4.1 Edition de I’état récapitulatif et Liste des boursiers par division

Al’issue de la campagne de demande de bourse de college, les éditions existantes sont obtenues
a partir du menu Editions de Bourses.

Elles reprennent tous les boursiers de |'établissement dont les demandes, parvenues en version
papier ou par le téléservice, ont conduit a I'attribution de la bourse pour I’'année scolaire.

IE M SIECLE | Bourses @ | Quoideneuf? | o s =

") Tableau de bord Demandes du téléservice ~  Dossiers de bourse ~  Editions de contrile ~  Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres
-t o

Pase éléves

- EDITIONS
@ Etat des bourses Edition de |a liste des éléves boursiers

® Erat boursier global

Trimestre : Formations : Comment-voulez-vous trier les éléves ? ® Etat boursier différentiel

1 v Toutes v Nom éléve
* Liste des boursiers

B IMPRIMER B EXPORTER
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